Zarzadzenie nr 37/2024
Rektora Akademii Sztuk Pieknych
w Warszawie
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.

w sprawie: przeprowadzenia w Akademii Sztuk Pieknych w Warszawie
inwentaryzacji okresowej

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz.742 ze zm.), ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.) ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz.
1270 ze zm.) oraz § 8 ust. 1 i ust. 3 pkt 8) Statutu Akademii Sztuk Pieknych

w Warszawie, zarzadzam:

§ 1.

Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej majatku trwatego z wytaczeniem
zbioréw bibliotecznych oraz zbioréw muzealnych, sktadnikéw majatku o niskiej
wartosci jednostkowej, wartosci niematerialnych i prawnych oraz produktéw
spozywczych w Domu Plenerowym ASP w Warszawie, bedacych na stanie
majatku Akademii Sztuk Pieknych w Warszawie.

§ 2.

Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej srodkéw pienieznych zgromadzonych
na rachunkach bankowych, potwierdzenia sald naleznoéci, weryfikacji
pozostatych aktywow i pasywdw wedtug stanu na dzien 31.12.2024 r.

§ 3.
1. Inwentaryzacje majatku trwatego, sktadnikow majatku o niskiej wartosci
jednostkowej nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury wedtug stanu na
dzien 31 grudnia 2024 r.
2. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury powierza sie
przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej ASP w Warszawie.
3. Inwentaryzacje wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw muzealnych
nalezy przeprowadzi¢ metodg weryfikacji, poprzez poréwnanie wartosci z danymi
z ksigg rachunkowych na dzierh 31.12.2024 r.
4. Inwentaryzacje produktéw spozywczych bedgcych w magazynie Domu
Plenerowego w Diuzewie przeprowadza si¢ na podstawie spisu z natury wedtug
stanu na dzie 31.12.2024 r.
5. Inwentaryzacja wymieniona w § 2 zostanie przeprowadzona przez
pracownikéw Kwestury poprzez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych
z danymi wynikajacymi z dokumentow zrodtowych oraz potwierdzenia sald
z kontrahentami na dzien 31.12.2024 r.

§ 4.

Ustalam nastepujace terminy przeprowadzenia inwentaryzacji:

1. 8 pazdziernika 2024 r. - rozpoczecie inwentaryzacji

2. 31 grudnia 2024 r. - zakonczenie inwentaryzacji

3. 15 stycznia 2025 r. - rozliczenie inwentaryzacji z Kwesturg
oraz sporzadzenie protokotu Komisji Inwentaryzacyjnej.



§ 5.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje:

1. Komisje Inwentaryzacyjng ASP w Warszawie w sktadzie:
a) Michat Leszczynski, kanclerz ASP w Warszawie — przewodniczacy
b) Katarzyna Kotodziejska
c) Katarzyna Wysocka

2. Zespoty Spisowe w sktadzie:

1) Zespot Spisowy nr 1 = do przeprowadzenia spisu z natury srodkow trwatych,
sktadnikoéw majatku o niskiej wartosci jednostkowej w obiekcie przy ul. Krakowskie
Przedmiescie 5 (Budynki: A,C,D), w sktadzie:

a) Zbigniew Nierodzik - przewodniczacy

b) Alicja Tamara Grabinska

c) Robert Kurzaj

d) Andrzej Pawlak

e) Kamil Zielinski

2) Zespdt Spisowy nr 2 — do przeprowadzenia spisu srodkow trwatych,
sktadnikow majatku o niskiej wartoéci jednostkowej w obiekcie przy
ul. Mysliwieckiej 8, w sktadzie:

a) Hanna Potaska - przewodniczaca

b) Anita Bednarkiewicz

c) Pawet Catka

d) Michat Kapczynski

e) Kamil Trzgskowski

3) Zespdt Spisowy nr 3 - do przeprowadzenia spisu Srodkow trwatych,
sktadnikow majatku o niskiej wartosci jednostkowej w obiekcie przy ul. Wybrzeze
Kosciuszkowskie 37/39, w sktadzie:

a) Jan Siemion - przewodniczacy

b) Jacek Biatas

¢) Ewa kuczak

d) Anna Tomkowska

e) Piotr Zambrzycki

4) Zespdt Spisowy nr 4 — do przeprowadzenia spisu srodkow trwatych,
sktadnikow majgtku o niskiej wartosci jednostkowej w obiekcie przy ul. Spokojna
15, w sktadzie:

a) Iwona Rutkowska - przewodniczgca

b) Karol Jaworowski

¢) Klaudia Kiercz-Dtugotecka

d) Jacek Kowalski

e) tukasz Szostak

5) Zespdt Spisowy nr 5 — do przeprowadzenia spisu srodkéw trwatych,
sktadnikéw majatku o niskiej wartosci jednostkowej, produktow spozywczych
w obiekcie Domu Plenerowym w Diuzewie, w sktadzie:

a) Matgorzata Matolepszy — przewodniczaca

b) Stawomir Balas

c) Monika Soczewka

d) Iwona Szostak



6) Zespot Spisowy nr 6 — do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda weryfikacji
sald dla wartosci niematerialnych i prawnych, w sktadzie:

a) Kamil Zielinski - przewodniczacy

b) Urszula Kowalska

c) Katarzyna Wysocka

7) Zespot Spisowy nr 7 — do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg weryfikacji
sald zbiorow muzealnych w Muzeum ASP w Warszawie, w sktadzie:

a) Katarzyna Jankowska-Cieslik - przewodniczaca

b) Jacqueline Horodynska

¢) Urszula Kowalska

§ 6.

1. Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespotdw Spisowych sg
odpowiedzialni za wtasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym oraz harmonogramem
czynnosci inwentaryzacyjnych okreélonych w zatgczniku nr 1 do
zarzadzenia.

2. Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej wydano Arkusze spisowe
Srodkdw trwatych z natury o numerach od 1 do 100 oraz Arkusze spisowe
sktadnikow majatku o niskiej wartosci jednostkowej o numerach od 1 do
100. Wzory Arkuszy sg okreslone w zatgczniku nr 2 i 3 do zarzadzenia.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor ASP w Warszawie

prof. Btazej Ostoja Lniski






