Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 37/2024 z dnia 07.10.2024 r.

HARMONOGRAM CZYNNOSCI INWENTARYZACYINYCH

_____ - !
Lp. Czynnosci inwentaryzacyjne Termin wykonania Osoby odpowiedzialne

1 | Wydanie zarzadzenia dotyczacego 07.10.2024 r. Kierownik jednostki
inwentaryzacji

2 | Powotanie komisji inwentaryzacyjnej 07.10.2024 . Kierownik jednostki
i wskazanie jej przewodniczgcego.

Przekazanie Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej Arkuszy spisowych
Srodkow trwatych z natury (nr od 1-100)
oraz Arkuszy spisowych skfadnikow majgtku
o niskiej wartosci jednostkowej (nr od 1-
100)

3 | Ustalenie sktadu, zakresu prac i do 08.10.2024 . Przewodniczacy Komisji
przeszkolenie zespotow spisowych, w tym Inwentaryzacyjnej
przekazanie wzorow dokumentow:

1. Oswiadczenia osoby odpowiedzialnej
materialnie

2. Zestawienia roznic
inwentaryzacyjnych

3. Protokotu weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych

4. Potwierdzenia salda

5. Protokotu wyceny zapasdw
niepetnowartosciowych

6. Sprawozdania Zespotu Spisowego z
przebiegu spisu z natury

7. Protokotu z rozliczenia wynikdw
inwentaryzacji

8. Protokotu zbiorczego inwentaryzacji
przeprowadzonej w drodze
weryfikacji sald

9. Protokotu weryfikacji salda konta

4 | Przygotowanie oraz przekazanie materiatow do 08.10.2024 r. Osoba prowadzaca
niezbednych do przeprowadzenia ewidencje sktadnikdéw
inwentaryzacji: arkusze, druki itp. majatkowych

5 | Przygotowanie pol spisowych do 08.10.2024 r. Osoby odpowiedzialne

materialnie, ktorym
powierzono sktadniki
majatku
6 | Spis z natury 08.10.-31.12.2024 r. | Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej przy
udziale cztonkow Komisji
Inwentaryzacyjnej

7 | Kontrela prawidtowosci spisu 14.10.-31.12.2024 r. | Przewodniczacy Komisji
[nwentaryzacyjnej przy
udziale cztonkéw Komisji
Inwentaryzacyjnej

8 | Wyjasnienie przyczyn powstania réznic, do 15.01.2025 r. Przewodniczacy Komisji
sporzadzenie protokotu z wnioskami Inwentaryzacyjnej przy
dotyczgcymi propozycji o rozliczenia roznic ]
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inwentaryzacyjnej w przypadku uznania

| niedobordw i szkod

[Inwentaryzacyjnej
9 | Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia réznic de 15.01.202H r. Gtowny ksiegowy -
Kwestor,
Radca Prawny
10 | Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda 31.12.2024 r. Osoby upowaznione z
weryfikacji sald dla wartosci Kwestury, Dziatu
niematerialnych i prawnych (sporzgadzenie Informatycznego, Dziatu
| protokotu) Gospodarczego
11 | Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda 31.12.2024 r. Osoby upowaznione z
weryfikacji sald dla zbiorow muzealnych Muzeum, Kwestury
12 | Sporzadzenie sprawozdan koncowych z 15.01.2025r. Przewodniczacy Zespotu
przebiegu spisu z natury Spisowego, cztonkowie
Zespotu Spisowego
13 | Sporzadzenie protokotu 15012025 . Przewodniczacy Komisji
poinwentaryzacyjnego, rozliczenie wynikow Inwentaryzacyjnej,
inwentaryzacji cztonkowie Komisji
Inwentaryzacyjnej
14 | Zaopiniowanie wnioskow komisji 15012025 r.,

Radca Prawny




