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Zat. nr 3 do Zarzadzenia nr 21/2024 z dn. 18 lipca 2024 r.:
Wytyczne dotyczace dostepnosci multimediow

Od 2020 roku prawo naktada na podmioty publiczne obowigzek dostepnosci
multimedidéw. Z tego obowigzku sg zwolnione multimedia opublikowane przed

23 wrzesnia 2020 roku oraz multimedia nadawane na zywo.
W praktyce oznacza to, ze umieszczane na stronie www:

e multimedia muszg by¢ osadzane w dostepnych odtwarzaczach, ktérych
obstuga jest mozliwa m.in. przy uzyciu czytnikdw ekranu,

e multimedia muszg miec¢ krétki opis alternatywny opisujacy zawartosé,

e pliki audio, np. wywiady radiowe, muszg zawierac transkrypcje tekstowa,

e pliki wideo z dzwiekiem, np. relacje z wydarzen, muszg miec¢ napisy
dla niestyszacych,

e pliki wideo, prezentacje z informacjq przekazywang w formie obrazu,
muszg miec transkrypcje tekstu i opis obrazu lub udzwiekowienie tekstu

i audiodeskrypcje.

Obowigzkiem posiadania napiséw sg objete takze materiaty multimedialne

udostepniane na platformach spotecznosciowych.

Napisy rozszerzone do filméw (napisy dla niestyszacych)
Napisy rozszerzone to inaczej napisy dla niestyszacych. Tworzy sie

je do multimedidéw nagranych wczesniej.

R&znig sie one od napisow stosowanych w filmach obcojezycznych (zwanych
dialogowymi) tym, ze dodatkowo zawierajq identyfikacje méwcdw oraz opis

waznych dzwiekdéw.

Mowcdw mozna oznaczy¢ na rozne sposoby, np. przez zastosowanie kolorow
lub przez uzycie wizytowek. Zanim jednak zdecydujesz sie na uzycie koloréw,
upewnij sie, ze odtwarzacz je obstuguje. Nie robi tego YouTube.

Dodatkowego opisu wymagajq dzwieki wazne dla zrozumienia tresci filmu,

np. brawa, okrzyki.

Zaleca sie stosowanie napiséw zamknietych (ang. closed caption CC)
w odrebnym strumieniu tekstowym, ktore sg widoczne po wiaczeniu. Ten rodzaj

napiséw jest obstugiwany przez oprogramowanie asystujgce i mogaq z nich



skorzystac takze osoby gtuchoniewidome. W zaleznosci od playera, mozliwe jest
takze indywidualne dostosowanie wygladu napiséw zamknietych, np. rozmiaru,

czcionki, tla. Opcja ta jest dostepna na YouTube.

Zawartosc¢ napisow dla niestyszacych
Na napisy dla niestyszacych skfadajq sie:

e warstwa dialogowa,
e zapis innych istotnych informacji zawartych w warstwie dzwiekowej:
o nastrdj wypowiedzi (krzyk, ironia) - IRONICZNIE: To Swietny
pomyst,
o niestyszalne pomruki, krzyki — [Z ODDALI - WRZASKI],
o efekty dzwiekowe - jesli sg wazne dla zrozumienia tresci,
o dzwieki spoza kadru - [BRAWA],
o nastroj kazdej odtwarzanej muzyki, stowa piosenek — [RADOSNA
PIOSENKA],

o informacje o dtugich, cichych przerwach.

Podziat tekstu

1. Napis zawiera do 40 znakdéw w linii. Dtuzsze linijki trudno sie czyta.

2. Napis powinien miec dwie linie. Trzy linie sq dopuszczalne, jesli dla
przekazania tresci najwazniejsze sg stowa (np. komentarz), a napis nie zastania

istotnych elementdéw obrazu (np. twarzy).

3. Unikajmy sytuacji, gdy linijki napiséw rdznig sie znacznie dtugoscia. Najlepiej,
gdy obie linie sg podobnej diugosci lub gdérna linia w napisie jest krotsza, tak by
zastaniata jak najmniej waznych elementdéw obrazu. Wyjatki uzasadnia logika
skfadni.

4. Przy podziale napiséw na linie nie rozdzielamy zwigzkéw miedzywyrazowych -
imienia od nazwiska, okreslenia od jego przedmiotu, przyimka od rzeczownika,
partykuty ,nie” i zaimka ,sie” od czasownika. Nie zostawiamy na koncu linijki

spojnikow. Nie dzielimy wyrazéw miedzy liniami.
5. Wyswietlany napis powinien zawierac cate zdanie (zdania).

6. Zdania dtugie, wielokrotnie ztozone, zmieniamy na kilka pojedynczych.

Pojedyncze zdania sq tatwiejsze do zrozumienia.



7. Jesli nie mozesz logicznie zamieni¢ zdania ztozonego na pojedyncze i musisz
podzieli¢ je na dwa napisy, kazdy napis powinien stanowic logiczng catos¢,

najlepiej zakonczong przecinkiem, srednikiem, dwukropkiem.

8. W dialogach w jednym napisie zestawiamy pytanie i odpowiedz. Kazdg

z wypowiedzi zaczynamy od mysinika (myslnik, spacja, tekst), np.: — Dlaczego
wybrata Pani ten model? - Méj brat mi polecit. Pojedynczej wypowiedzi jednej
osoby nie trzeba poprzedzaé¢ mysinikiem.

Podstawowe zasady prezentacji tekstu

1. Napisy wyswietlamy na dole ekranu, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych
zastaniatyby usta mdéwigcego lub inne istotne informacje. Woéwczas napisy nalezy
podniesc.

2. Nalezy uzywac prostych krojow czcionek - Verdana, Arial, Tahoma.

3. Podstawowym kolorem napisow jest biaty.

4. Kolory uzyte do identyfikacji méwcoéw muszg zachowac wysoki kontrast

z ttem.
5. Jesli mdéwcy nie sg wyrdznieni kolorem, uzywa sie biatych WIELKICH LITER.

6. Dzwieki zapisuje sie [W NAWIASIE] matymi lub WIELKIMI literami
np. [owacja], [BRAWA].

7. W napisach dla niestyszacych nie uzywamy kursywy, bo utrudnia czytelnos¢
tekstu.

8. Przy jednoczesnym wystepowaniu napiséw i ttumacza jezyka migowego nalezy

zwrdéci¢ uwage, by napisy nie zastaniaty ttumacza i wizytéwek.

Synchronizacja napisow

Napis tworzymy, wpisujac tekst oraz oznaczajac kod czasowy wejscia (moment
pojawienia sie napisu) i kod wyjscia (moment, gdy napis znika). Kod czasowy
zawiera zwykle godzine, minute, sekunde oraz numer klatki materiatu wideo.

Pliki wideo majg najczesciej 25 klatek na sekunde.

Minimalny czas wyswietlania napisu to 1 sekunda, a maksymalny 7 sekund.
Napisow wyswietlanych krdcej niz sekunde nie da sie odczytac, a napisy

widoczne dituzej niz 7 sekund nie sg potrzebne. Predkos$¢ wyswietlania napiséw



mierzy sie w stowach na minute lub znakach na sekunde. Predkosc¢ nie powinna
przekraczac¢ 160 do 180 stéw na minute lub 12-15 znakdéw na sekunde.
Przyjmuje sie, ze w przypadku oséb z dysfunkcjg narzadu stuchu jest to srednio

12 znakéw na sekunde.

Kiedy tworzymy napisy, warto zadbac¢, by mogty je komfortowo przeczytaé osoby
czytajace z przecietng szybkoscia. Jesli nie mamy technicznych mozliwosci
sprawdzenia doktadnej predkosci wyswietlania napiséw, postarajmy sie,

by napisy dwulinijkowe byty wyswietlane okoto 6 sekund, a napisy jednolinijkowe
- okotfo 3 sekund. Nieco kréotszy moze by¢ czas wyswietlania napiséw

zawierajqcych tylko jedno, dwa stowa.



