Warszawa, dn. 10.07.2024

- DZIEKAN WYDZIALU WZORNICTWA AKADEMII SZTUK PIEKNYCH
W WARSZAWIE OGLASZA REKRUTACJE NA STANOWISKO
PRACOWNIKA ZAJMUJACEGO SIE CALOKSZTALTEM KOMUNIKACJI
ZEWNETRZNEJ WYDZIALU

MIEJSCE I WARUNKI PRACY:

Wydzial: Wydzial Wzomictwa

Stanowisko: pozadydaktyczne - dokumentalista (pracownik zajmujacy si¢ caloksztaltem
komunikacji zewnetrznej wydziatu)

Rodzaj umowy: umowa o pracg

Wymiar zatrudnienia: pelny etat

Przewidywany termin zatrudnienia: 01.10.2024

Liczba etatéw do obsadzenia: 1

Stowa kluczowe: PROMOCJA I KOMUNIKACJA WYDZIALU WZORNICTWA
Termin sktadania ofert: 8.09.2024

ZAKRES OBOWIAZKOW:

1. Dziatania promocyjne Wydziatu Wzornictwa w skali catej ASP w tym:

- wspolpraca z-odpowiednig-komérka-ASP zarzadzajgeq promeceis

- przekazywanie im informacji na temat biezacych wydarzen oraz osiggnig¢ wydziatu do
zamieszczenia na stronie glownej ASP, w mediach spotecznosciowych i w newsletterze ASP
- redagowanie informacji na ten temat oraz pozyskiwanie od wydziatowego Zespotu ds.
Promocji grafiki towarzyszacej informacjom

2. Dziatania promocyjne Wydziatu Wzornictwa w skali wydziatu w tym:
- aktualizacja strony www. Wydziatu Wzornictwa poprzez wpisy w aktualnosciach
- aktualizacja strony www. Wydzialu Wzomictwa poprzez uzupehianie brakujacych podstron
- aktualizacja strony www. Wydzialu Wzomictwa poprzez aktualizacje tresci biezacych np.
dotyczacych kursu przygotowawczego
- zarzadzanie Socjalmediowym Zespotem Studenckim
- prowadzenie kalendarza aktywnosci
- przekazywanie wpisdw biezacych na FB, Instagram ewentualnie kanat na YouTube lub
kanat podkastowy.
- redagowanie informacji oraz pozyskiwanie od wydziatowego Zespotu ds. Promocji grafiki
towarzyszacej informacjom o biezacych wydarzeniach oraz osiggnigciach wydziatu do
zamieszczenia na stronie glownej wydziatu i w mediach spofecznosciowych.
- nawigzywanie i podtrzymywanie kontaktow z mediami poprzez informowanie ich o
biezacych wydarzeniach oraz osiagnigciach wydziatu.
- zbudowanie i aktualizacja bazy informacji o przyjaciotach wydziatu, firmach i instytucjach
wspdtpracujacych oraz informowanie ich o biezacych wydarzeniach oraz osiggnigciach
wydziatu.

3. Organizacja Dni Otwartych w rekrutacji kursu licencjackiego i magisterskiego w tym:
- wspdipraca z odpowiednig komorka ASP zarzadzajaca procesem rekrutacji w celu ustalenia
termindéw konsultacji teczek, wyktadow wprowadzajacych, spotkan
z kandydatami, oprowadzania po wydziale, warsztatéw dla kandydatéw itp.
- ustalanie z wykfadowcami wydziatu termindéw ww. dziatan.



4. Prowadzenie listy mailingowej (i innych potrzebnych do podtrzymania kontaktu) oséb
i instytucji wspotpracujacych z wydziatem oraz dbanie o staty kontakt z nimi.
W szczegolnosci dbanie o informowanie ich o wydarzeniach wydzialowych, zapraszanie,
honorowanie poprzez przygotowywanie podziekowan i dyplomoéw oraz informowanie w
mediach spotecznosciowych, na stronie www i ewentualnie w przestrzeni wydzialu o udziale
tych oso6b i instytucji w zyciu wydziatu.

5. Przygotowywanie podstawowych materiatéw wizualnych do medidéw spotecznosciowych
i strony internetowej (proste grafiki, zdjecia, filmiki).

6. Organizacja zewngtrznych wystaw Wydziatu Wzornictwa.

Wykonywanie innych prac zleconych przez dziekana Wydzialu dotyczacych wspotpracy
z podmiotami zewngtrznymi

WYMAGANE KWALIFIKACJE:

1. Plynna znajomos$¢ co najmniej j¢zyka angielskiego.

2. Doswiadczenie zawodowe udokumentowane w CV.

3. Umiejetnos¢ redagowania tekstow.

4. Umiejetnos$¢ thumaczenia prostych tekstow z jezyka angielskiego i na jezyk angielski.

S. Umiejetno$é przygotowywania prostej grafiki towarzyszacej komunikatom promocyjnym.

TRYB UDZIAL.U W REKRUTACIJI:

Wymagane dokumenty w rekrutacji: CV

Miegjsce, termin i forma sktadania dokumentéw w rekrutacji: forma elektroniczna
dokumentéw i CV.

Adres do wysyltki: dziekanat. wwp@asp.waw.pl

DZIEKAN

Tf:rmin sktadania dokurr.lent(')w: 10.09.2024 Wydziatu Wzomictwa
Link do strony: https://bip.asp.waw.pl/oferty-pracy/645 Akadsmia Sztuk Pigknych w Warszaye:

. . _ Arof. Grzegorz @qnm
Termin rozstrzygniecia konkursu: 17.09.2024 QA) L LY br 3

Prof. Grzegorz Niwinski
Dziekan Wydzialu Wzornictwa

POUCZENIE:

Akademia Sztuk Pieknych w Warszawie nie zapewnia mieszkania. Rozstrzygniecie rekrutacji
nie skutkuje automatycznie nawigzaniem stosunku pracy - decyzje w sprawie zatrudnienia
osoby wylonionej w konkursie podejmuje Rektor. Akademia Sztuk Pieknych w Warszawie
zastrzega sobie prawo do odstapienia od wyboru ze wzglgdu na niespetnienie wymogdw przez
zadnego z kandydatow.

KLAUZULA INFORMACYJNA:
Administratorem danych osobowych jest Akademia Sztuk Pigknych w Warszawie,

ul. Krakowskie Przedmiescie 5; 00-065 Warszawa. Z inspektorem ochrony danych mozna si¢
kontaktowa¢ na adres e-mail: iodo@asp.waw.pl. Celem przetwarzania danych osobowych jest
przeprowadzenie procesu rekrutacji — podstawe prawng przetwarzania stanowig przepisy
Kodeksu pracy (przetwarzanie danych jest niezbedne do wypeknienia obowigzku prawnego
ciagzacego na administratorze) oraz zgoda (w zakresie danych, ktére nie sg przetwarzane na
podstawie przepisow Kodeksu pracy). W zakresie, w jakim udzielona zostala zgoda na
przetwarzanie danych osobowych, przystuguje prawo do jej cofnigcia. Wycofanie zgody nie
wplywa na zgodno$¢ prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej

wycofaniem. Szczegdélowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez
Akademie znajdujg si¢ na stronie internetowej pod adresem: www.asp.waw.pl/dane-osobowe/.




