Zatacznik nr 2
do Procedury zapewnienia dostepnosci
w Akademii Sztuk Pieknych w Warszawie

Procedura w zakresie Ewakuacji osdb ze szczegélnymi potrzebami

1. W przypadku ogtoszenia ewakuacji, za bezpieczne dotarcie osoby ze szczegélnymi potrzebami do
wyznaczonego punktu zbidrki poza strefe zagrozenia odpowiada Kierownik obiektu lub upowazniony
pracownik, bedacy w bezposrednim kontakcie z t3 osoba.

2. W uzasadnionych sytuacjach, w szczegdlnosci dotyczacych oséb ze szczegdlnymi potrzebami,
ewakuacja moze by¢ przeprowadzona etapami:

2.1. etap | polega na przemieszczeniu do miejsca bezpiecznego oczekiwania na ewakuacje oraz
skutecznym poinformowaniu oséb odpowiedzialnych za ewakuacje o oczekujgcych na pomoc
osobach,

2.2. etap Il polega na udzieleniu pomocy w ewakuacji przez wtasciwe osoby (np. przeszkolone w

zakresie stosowania sprzetu ewakuacyjnego takiego jak krzesetka ewakuacyjne) lub
profesjonalne stuzby ratownicze.

3. Personel obiektu, czyli pracownicy dziekanatow, administracji, obstuga techniczna budynkoéw oraz
nauczyciele akademiccy po ogtoszeniu sygnatu alarmowego zobowigzani sg do:

3.1 przerwania wykonywanych czynnosci lub zaje¢ dydaktycznych,
3.2. wyjscia z pomieszczen i sal wyktadowych oraz koordynowania wyjscia pozostatych oséb
(m.in. wspotpracownikdéw lub studentow),

3.3. kierowania sie do najblizszej klatki schodowej oraz wyjscia z obiektu i ustawienia sie w
miejscu zbiorki,

3.4. stosowania sie do polecen osdb kierujgcych ewakuacja.
4, Kierownicy jednostek lub wyktadowcy w momencie ogtoszenia ewakuacji:
4.1. wykonuja dziatania zwigzane z organizacjg wyjscia z pomieszczen biura lub sali wyktadowej,
4.2. w sposoOb spokojny i nie budzacy paniki koordynujg opuszczenie pomieszczen przez pozostate
osoby,
4.3. wspomagajg organizacje ewakuacji 0sob ze szczegdlnymi potrzebami poprzez:
4.3.1. indywidualne poinformowanie tych oséb o koniecznosci ewakuacji,
4.3.2. okreslenie potrzeb tych oséb w zakresie ewakuacji,
4.3.3. skuteczne przekazanie informacji osobom kierujagcym ewakuacjg o osobach ze

szczegblnymi potrzebami oczekujacych na pomoc w ewakuacji,

4.3.4. w razie mozliwosci osobiste udzielenie pomocy w ewakuacji lub przemieszczeniu,
lub skoordynowanie udzielenia takiej pomocy, lub wskazanie i pomoc w dotarciu do
miejsca bezpiecznego oczekiwania na ewakuacje od 0séb kierujgcych ewakuacja lub
profesjonalnych stuzb ratowniczych.



Sposoby zachowania i postepowania pracownikéw w przypadku ewakuacji

0s08b ze szczegdlnymi potrzebami:

1. Wskazéwki dotyczace ewakuacji oséb z niepetnosprawnoscia ruchowa:

1.1.

1.2,

13.

jesli nie wiesz jak pomdc zapytaj, zanim zaczniesz pomagaé, komunikuj swoje
zamiary,

mozesz uzyc¢ sprzetu ewakuacyjnego (np. krzesta ewakuacyjne), jesli znajduje sie w
budynku — informacje dotyczace potozenia sprzetu oraz jego uzywania sg
elementem obowigzkowych szkolen w zakresie ewakuacji,

w sytuacji, gdy nie ma mozliwosci ewakuowania osoby do punktu zbidrki na
zewnatrz budynku, pomdz jej dotrze¢ do miejsca bezpiecznego oczekiwania na
ewakuacje i jak najszybciej powiadom kierujgcego ewakuacjg oraz stuzby ratownicze.
Miejscem bezpiecznego oczekiwania moze by¢ miejsce w oddzielnej strefie
pozarowej, potozonej w kierunku przeciwnym do miejsca rozprzestrzeniania sie
zagrozenia. Wskazéwek w zakresie wyboru miejsca mogg udzieli¢ osoby kierujgcej
ewakuacja. Informacje o tym gdzie znajduja sie takie miejsca sg przekazywane w
trakcie obowigzkowych szkolert w zakresie bhp.

2.  Wskazowki dotyczace ewakuacji oséb z niepetnosprawnoscia wzroku:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

jesli nie wiesz jak pomdc zapytaj, zanim zaczniesz pomagaé, komunikuj swoje
zamiary,

zanim nawigzesz kontakt fizyczny, uprzedz o tym osoby niewidome lub
stabowidzgce: wypowiedz swoje imie i poinformuj o zaistniatej sytuacji i koniecznosci
ewakuacji,

chcac poprowadzi¢ osobe niewidoma lub stabowidzgcy do punktu zbidrki,
zaproponuj jej swoje ramie lub tokie¢ (osoba niewidoma lub stabowidzgca chwyta
reke tuz nad fokciem), zamiast chwytac jg za reke. Nie chwytaj ani nie ciggnij za reke
osoby niewidomej lub stabowidzacej. Prowadz tak, aby podazata pét kroku za Tobg,
jesli musisz przejs¢ przez waski korytarz lub ttum ludzi poinformuj prowadzong przez
siebie osobe o takiej koniecznosci, a nastepnie poinstruuj, aby ta osoba szta za Tobg,
trzymajac reke na twoim ramieniu lub tuz pod tokciem,

prowadzgc osobe niewidoma lub stabowidzgca opisuj otoczenie i wskazuj
przeszkody, uzywajac informac;ji zrozumiatych w sposéb bezwzrokowy, np. skret w
lewo, schody w dot. Ostrzegaj przed kazdg przeszkodg lub zmiang sposobu
przemieszczania sie (np. aby w razie potrzeby, osoba ktorg prowadzisz przesuneta sie
lub pochylita),

w sytuacji nagtego niebezpieczenstwa natychmiast ostrzegaj osobe niewidomg lub
stabowidzaca wydajac krétkie, zrozumiate polecenia, (np. stdj, pochyl sie) po czym
wyjasnij sytuacje;

3.  Wskazdéwki dotyczace ewakuacji osob gtuchych i oséb z niepetnosprawnoscia stuchu:

3.1.

3.2
3.3.

skutecznie poinformuj osobe gtuchg o koniecznosci ewakuacji — sam dzwiekowy
sygnat ostrzegawczy moze nie zosta¢ odebrany,

w razie potrzeby zwré¢ uwage osoby gtuchej dotykajac jej ramienia,

jesli masz mozliwos¢ zapisz informacje (np. na telefonie, na kartce, na tablicy w sali)
— komunikat powinien by¢ krotki, zrozumiaty np. pozar — opus¢ budynek, pozar —idz
za mng. Dla czesci 0sdb gtuchych zrozumiaty bedzie komunikat odczytany z ruchu ust



— uzyj tej formy komunikacji tylko, gdy masz pewnos¢, ze zostanie ona wtasciwie
Zrozumiana;

Wskazéwki dotyczace ewakuacji osob z problemami natury psychologicznej:

4.1. traktuj kazdg osobe jako indywidualng jednostke,

4.2, zapewnij o checi udzielenia jej pomocy; formutuj komunikaty w sposéb spokojny i
zrozumiaty,

4.3. w sytuacji ataku panicznego leku odwrd¢ uwage, zadawaj pytania, poinformuj o
podejmowanych czynnosciach, poméz osobie zapanowac¢ nad oddechem np.
poprzez gtosne liczenie lub oddychanie do papierowej torebki.

Wskazdéwki dotyczace przebiegu ewakuacji osob ze szczegélnymi
potrzebami:

Podczas ewakuacji osob ze szczegdlnymi potrzebami nalezy kierowac sie zgodnie ze znakami
ewakuacyjnymi do wyjs$¢ ewakuacyjnych prowadzacych na zewnatrz obiektu, nalezy jednak
pamietac, zeby wybraé droge najbezpieczniejszg, a nie najkrétsza,

Przy silnym zadymieniu drég ewakuacyjnych nalezy poruszac sie w pozycji pochylonej,
starajac sie trzymac gtowe jak najnizej, ze wzgledu na mniejsze zadymienie panujgce w
dolnych partiach pomieszczen. Usta i drogi oddechowe nalezy w miare mozliwosci zastonic
chustka nasigknietg wodg, co utatwi oddychanie. Podczas przemieszczania sie przez mocno
zadymione odcinki drég ewakuacyjnych nalezy poruszac sie wzdtuz scian, by nie stracic¢
orientacji co do kierunku ruchu,

Do celéw ewakuacyjnych przy silnym zadymieniu nalezy wykorzystac¢ otwory okienne;

Jezeli droga ciggami komunikacyjnymi (korytarze, klatki schodowe) moze by¢ niebezpieczna
z powodu m.in. duzego zadymienia lub wysokiej temperatury osoby ze szczegblnymi
potrzebami nalezy przeprowadzi¢ do miejsca bezpiecznego oczekiwania na ewakuacje (I etap
w ewakuacji etapowej). Jako miejsce oczekiwania nalezy wybrac¢ pomieszczenie najbardziej
oddalone od miejsca zagrozenia w kierunku przeciwnym do kierunku rozprzestrzeniania sie
zagrozenia, w szczegolnosci potozonego w oddzielnej strefie pozarowej.

WAZNE!

Miejsce bezpiecznego oczekiwania musi zapewni¢ mozliwos¢ ukrycia sie i bezpiecznego
czekania na pomoc strazy pozarnej lub stuzb ratowniczych. Jesli warunki na to pozwalaja,
wybor miejsca oczekiwania nalezy skonsultowac z osobami kierujgcymi ewakuacja.

Warunkiem skutecznej ewakuacji etapowe;j jest skuteczne i osobiste poinformowanie oséb
kierujgcych ewakuacjg oraz stuzb ratowniczych o osobach oczekujgcych na pomoc w
ewakuacji.

Podczas szukania schronienia nalezy zwrdéci¢ uwage na to, co jest za oknami, poniewaz
przybyte stuzby ratownicze muszg mieé¢ mozliwosé podjechania pod okna budynku
samochodami wyposazonymi w wysokosciowy sprzet ratowniczy, dzieki ktéremu ewakuacja
0s0b ze szczegdlnymi potrzebami bedzie mozliwa w przypadku odciecia drogi bezpiecznej
ewakuacji.



4. Osoby niepetnosprawne ruchowo oraz osoby, ktdrych ewakuacja wymaga przenoszenia,
nalezy ewakuowad przenoszac je na rekach, krzestach, wdzkach, kocach lub innym sprzecie
przeznaczonym do ewakuacji tylko w sytuacji bezwzglednej koniecznosci oraz pod
warunkiem, ze osoby pomagajgce posiadajg odpowiednie umiejetnosci (np. w zakresie
bezpiecznych technik przenoszenia) oraz mozliwosci fizyczne. Nieumiejetna prdba udzielenia
pomocy moze doprowadzi¢ do upadku osoby ewakuowanej lub wtasnej kontuzji.

Wskazdéwki dotyczgce dziatan przygotowawczych na sytuacje ewakuacji oséb
ze szczegllnymi potrzebami oraz informacje ogolne:
1. Osobami ze szczegblnymi potrzebami w zakresie ewakuacji sg te osoby, ktdre ze wzgledu na

swojg sprawnosc lub inne cechy nie mogg samodzielnie i sprawnie ewakuowac sie
standardowymi drogami ewakuacji;

2. Nalezy pamietad, ze w sytuacji ewakuacji nie bedzie mozliwe korzystanie z wind. Ewakuacja z
wyzszych kondygnacji bedzie zatem wymagata przemieszczania sie klatkami schodowymi;

3. Kierownicy jednostek mieszczgcych sie w budynku oraz kierownicy jednostek dydaktycznych
korzystajacy z sal mieszczacych sie w tym budynku, powinni informowac Kierownika
budynku o osobach ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie ewakuacji, ktére:

3.1. sg pracownikami, ktdrych miejsce pracy miesci sie w tym budynku,
3.2 sg studentami, ktdrych zajecia zaplanowane sg do odbywania sie w tym budynku;

4, Informacje, o ktédrych mowa w pkt 3, powinny by¢ przekazywane w mozliwie krdotkim czasie
od ich pozyskania (np. po zatrudnieniu osoby ze szczegdlnymi potrzebami ewakuacyjnymi
lub zamknieciu zapisdw do grup zajeciowych w cyklu semestralnym);

5. Kierownik obiektu w odniesieniu do informacji, o ktérych mowa w pkt 3, zobowigzany jest
do:
5.1. ich uwzglednienia w procedurach ewakuacji budynku;

5.2.  wrazie potrzeby, opracowania indywidualnych planéw ewakuacyjnych lub procedur
stuzacych ewakuacji i ratowaniu osdb ze szczegdlnymi potrzebami ewakuacyjnymi;

5.3. udostepniania tych informacji stuzbom ratowniczym w sytuacji ewakuacji;

5.4.  wtasciwego zabezpieczenia i ograniczenia dostepu do informacji majgcych charakter
danych wrazliwych.

6. Kierownicy jednostek mieszczacych sie w budynku oraz kierownicy jednostek dydaktycznych
korzystajacych z sal mieszczacych sie w tym budynku zobowigzani sg do wspodtpracy z
Kierownikiem obiektu w zakresie dziatan dotyczacych przygotowania oraz postepowania w
sytuacji ewakuacji.

7. Kierownicy obiektow w konsultacji z Gtéwnym Specjalista ds. bhp, Inspektorem ds. ppoz.
Akademii Sztuk Pieknych w Warszawie powinni na kazdej kondygnacji wyznaczy¢
potencjalne miejsca bezpiecznego oczekiwania na ewakuacje (np. wydzielonych pozarowo
klatek schodowych, miejsc znajdujgcych sie w oddzielnych strefach pozarowych). Informacje
te nalezy witgczy¢ do Instrukcji bezpieczeristwa pozarowego, nanies¢ na plany ewakuacyjne
budynku oraz wtgczy¢ w obowigzkowe instruktaze w zakresie procedur ewakuacji w
budynku.



10.

11.

12.

13.

Kierownicy obiektow w konsultacji z Gtéwnym Specjalista ds. bhp, Inspektorem ds. ppoz.
Akademii Sztuk Pieknych w Warszawie oraz Biurem Wsparcia i Dostepnosci Akademii Sztuk
Pieknych w Warszawie powinni zaplanowac wyposazenie oraz miejsce umieszczenia w
budynku sprzetu ewakuacyjnego takiego jak np. krzesetka ewakuacyjne. Informacje w
zakresie uzywania tego sprzetu, w sytuacji ewakuacji, nalezy wtgczy¢ w obowigzkowe
instruktaze w zakresie procedur ewakuacji w budynku.

Kierownicy obiektow wraz Gtéwnym Specjalistg ds. bhp, Inspektorem ds. ppoz. zobowigzani
sg do przeprowadzania instruktazy w zakresie procedur ewakuacji w budynku oraz
przeprowadzania probnych ewakuacji raz do roku. Udziat w instruktazach jest obowigzkowy
dla wszystkich oséb wyznaczonych przez Kierownika obiektu przy wspétudziale Gtdwnego
Specjalisty ds. bhp, Inspektorem ds. ppoz. do wspomagania ewakuacji oraz wskazany dla
wszystkich pracownikéw budynku i innych osdb, ktére stale lub czesto przebywajg w
budynku. Za organizacje instruktazy odpowiadajg Kierownicy obiektéw wraz z Gtéwnym
Specjalistg ds. bhp, Inspektorem ds. ppoz.

Udzielenie pomocy osoby z niepetnosprawnoscig, dotyczgcej wejscia lub wyjscia do budynku
lub jego czesci - jesli w budynku funkcjonujg urzadzenia techniczne, stuzgce zapewnieniu
dostepnosci architektonicznej osobom z niepetnosprawnosciami, ktérych uzycie wymaga
zaangazowania pracownika obstugi budynku (takich jak m.in. platformy przyschodowe,
podnosniki pionowe), kierownicy obiektéw zobowigzani sg do wdrozenia ewidencji
kazdorazowego uzycia tych urzadzen.

Ewidencje, o ktérej mowa w pkt 10, nalezy prowadzi¢ zgodnie z nastepujgcymi warunkami:

11.1. informacje z okresleniem daty i czasu udzielenia pomocy przez pracownika obstugi
budynku, bez danych identyfikujgcych osobe z niepetnosprawnoscig, nalezy
kazdorazowo i bez zbednej zwtoki zapisywaé w zeszycie ewidencji;

11.2.  zeszyt ewidencji musi by¢ w statym, tatwo dostepnym miejscu np. w sytuacji
ogtoszenia ewakuacji, dla oséb kierujgcych ewakuacjg oraz stuzb ratowniczych;

11.3. informacje ilosciowe w zakresie udzielanej pomocy nalezy sktada¢ do Biura Wsparcia
i Dostepnosci Akademii Sztuk Pieknych w Warszawie, nie pdzZniej niz co kwartat.
Sposdb zgtaszania nalezy uzgodnic z Petnomocnik ds. osdb z niepetnosprawnosciami
z Biura Wsparcia i Dostepnosci Akademii Sztuk Pieknych w Warszawie;

11.4.  wzdér ewidencji ustalany jest przez Gtéwnego Specjaliste ds. bhp i Inspektora ds.
ppoz. Akademii Sztuk Pieknych w Warszawie przy wspoétudziale Kierownikdéw
obiektow.

Kierownicy obiektow sg zobowigzani do umieszczenia informacji dotyczacych ochrony
pozarowej oraz procedur zwigzanych z ewakuacjg, w widocznym miejscu przy wszystkich
wejsciach do budynku oraz wyjsciach ewakuacyjnych. Pomocy w tym zakresie udziela
Gtéwny Specjalista ds. bhp, Inspektor ds. ppoz. Akademii Sztuk Pieknych w Warszawie.

Kierownicy obiektow, powinni zapewni¢ dostepnos$¢ informacji zawartych na planach
ewakuacyjnych dla wszystkich uzytkownikéw budynku, w tym dla oséb ze szczegdlnymi
potrzebami, w szczegdlnosci w formacie dla nich dostepnym. Wsparcia w tym zakresie
udziela Gtéwny Specjalista ds. bhp, Inspektor ds. ppoz. Akademii Sztuk Pieknych w
Warszawie.



