Zarzadzenie nr 47/2023
Rektora Akademii Sztuk Pieknych
w Warszawie
z dnia 4 grudnia 2023 r.

w sprawie: nostryfikacji dyploméw ukonczenia studiow za granicg oraz potwierdzania
ukonczenia studiow na okreslonym poziomie w Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie

Na podstawie art. 327 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(tj. Dz. U. 22023 r. poz. 742, z p6zn. zm.) oraz § 28 ust. 2 pkt Sa) Statutu Akademii Sztuk
Pigknych w Warszawie zarzadza sig, co nastepuje:

Rozdzial 1.
Przepisy ogolne
§ 1. [podstawy prawne przeprowadzania postepowan]

1. Postgpowanie nostryfikacyjne oraz postepowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia
studiow na okreslonym poziomie przeprowadza si¢ w ASP w Warszawie na podstawie:
1) art. 327 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;
2) rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 28 wrzesnia 2018 r.
w sprawie nostryfikacji dyplomoéw ukoriczenia studiéw za granica oraz potwierdzania
ukonczenia studiow na okre$lonym poziomie (Dz. U. z 2018 r. poz. 1881);
3) niniejszego zarzadzenia.
2. Postgpowania w sprawach, o ktérych mowa w niniejszym Zarzadzeniu moga by¢
prowadzone w Uczelni pod warunkiem posiadania kategorii naukowej A+, A albo B+
w dyscyplinie wiodacej, do ktérej jest przyporzadkowany kierunek studiow, ktérego
ukonczenie potwierdza dyplom uzyskany za granica wskazany we wniosku.

§ 2. [wlasciwosc]

Postgpowanie, o ktérym mowa w § 1, wszczyna si¢ na wniosek. Postepowanie prowadzi

na podstawie upowaznienia Rektora dziekan wydziatu, na ktérym jest prowadzony kierunek
studiéw przyporzagdkowany do dziedziny sztuki, dyscypliny sztuki plastyczne i konserwacja
dziel sztuki.

§3. [wniosek]|

1. W tresci wniosku, o ktérym mowa w § 2, osoba ubiegajaca si¢ o uznanie dyplomu
ukonczenia studiow za granicg za rownowazny odpowiedniemu polskiemu dyplomowi

i tytutowi zawodowemu, zwana dalej ,,wnioskodawca”, w szczegdlnosci wskazuje
dyscypling, ktorej dotyczy wniosek. Wniosek skfada si¢ do dziekana wydziatu, o ktérym
mowa w § 2.



2. Wzor wniosku okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Do wniosku dotacza sig:
1) dyplom ukonczenia studiow;
2) dokumenty umozliwiajace oceng przebiegu studiow, uzyskiwanych efektow uczenia sie
i czasu trwania studiow, w szczegolnosci suplement do dyplomu, karty okresowych
osiggnie¢ studenta lub zaswiadczenie o przebiegu studiow;
3) $wiadectwo, dyplom lub inny dokument, na podstawie ktorego wnioskodawca zostal
przyjety na studia;
4) oswiadczenie wnioskodawcy o miejscu i dacie urodzenia;
5) dokumenty poswiadczajace zmiang nazwiska (jesli dotyczy).
3. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1-3, moga by¢ zlozone w postaci kopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez pracownika wydzialu wyznaczonego przez
dziekana.
4. Data wszczecia postepowania nostryfikacyjnego jest dzien dorgczenia wniosku.
5. Dziekan moze zazada¢ od wnioskodawcy przedlozenia tlumaczenia na jezyk polski
dokumentow, o ktorych mowa w § 3 ust. 2 pkt 1-3.
6. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dziekan moze zazgda¢ od wnioskodawcy
przediozenia ttumaczenia na jezyk polski dokumentéw, o ktorych mowa w § 3 ust. 2 pkt 1-3,
sporzadzonego przez thumacza przysieglego albo sporzadzonego przez zagranicznego
thumacza i poswiadczonego przez wlasciwego konsula Rzeczpospolitej Polskie;j.

Rozdzial 2.
Post¢powania nostryfikacyjne
§ 4. |brak wlasciwosci dziekana do przeprowadzenia postepowania nostryfikacyjnego]

W przypadku stwierdzenia braku wlasciwosci do przeprowadzenia postepowania
nostryfikacyjnego, dziekan dzialajacy na podstawie upowaznienia Rektora wydaje
postanowienie o odmowie przeprowadzenia postgpowania, na ktore stuzy zazalenie.
W takim przypadku, nie pobiera sie rowniez oplaty, o ktorej mowa w rozdziale 4.

§ 5. Jocena formalna wniosku]

Pracownik wydziatu wskazany przez dziekana dokonuje oceny formalnej wniosku, o ktérym
mowa w § 2. W przypadku stwierdzenia brakow formalnych wniosku dziekan wyznacza
wnioskodawcy termin, nie krotszy niz 14 dni, do jego uzupetnienia, pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

§ 6. [komisja w postgpowaniu nostryfikacyjnym]|

W postepowaniu nostryfikacyjnym dziekan powoluje komisje w celu dokonania oceny
merytorycznej wniosku. Z uwzglednieniem ust. 2, w skiad komisji wchodza:

1. prodziekan wlasciwy do spraw studenckich — jako przewodniczacy;

2. co najmniej dwoch nauczycieli akademickich, w tym jeden posiadajacy co najmniej stopien
doktora habilitowanego.



§ 7. |zadania komisji; opinia komisji]

1. Komisja poréwnuje program studiow. uzyskiwane efekty uczenia sie, realizowane praktyki
zawodowe oraz czas trwania studiow z programem studiow, uzyskiwanymi efektami uczenia
sig, realizowanymi praktykami zawodowymi oraz czasem trwania podobnych studiow
prowadzonych na wydziale.

2. W przypadku stwierdzenia réznic w programie studiow, efektach uczenia si¢ lub czasie
trwania studiéw komisja moze zobowiaza¢ wnioskodawce do zlozenia okreslonych
egzaminow lub odbycia praktyk zawodowych. W takim przypadku, komisja okresla warunki
1 terminy przeprowadzenia egzaminéw lub odbycia praktyk zawodowych.

3. Komisja sporzgdza protokot z przebiegu postgpowania nostryfikacyjnego oraz opinie

w sprawie mozliwosci uznania dyplomu ukonczenia studiéw przez wnioskodawce za
rownowazny odpowiedniemu polskiemu dyplomowi i tytutowi zawodowemu. Protokot

oraz opini¢ podpisuje przewodniczacy komisji.

§ 8. [rozstrzygnigcie w sprawie nostryfikacji dyplomu ukonczenia studiéw za granica]

1. Dziekan, dziatajacy na podstawie upowaznienia Rektora w drodze rozstrzygniecia, ktérego
wzor okresla zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia, uznaje albo odmawia uznania
dyplomu ukonczenia studiow za granicg za rownowazny odpowiedniemu polskiemu
dyplomowi ukonczenia studiow i tytulowi zawodowemu w terminie 90 dni od dnia zlozenia
wniosku spetniajagcego wymagania formalne.
2. Do terminu, o ktérym mowa w ust. 1, nie wlicza si¢ okreséw wyznaczonych na:
1) przedtozenie thumaczenia dokumentoéw — w przypadkach, o ktérych mowa w § 3 ust. 5
16;
2) zlozenie egzaminow lub odbycie praktyk zawodowych — w przypadku, o ktérym mowa
w § 7 ust. 2.
3. Po przeprowadzeniu postepowania nostryfikacyjnego dziekan, dziatajacy na podstawie
upowaznienia Rektora, wydaje zaswiadczenie, ktorego wzor okresla zatacznik nr 3
do niniejszego zarzadzenia. Ewidencje wydanych zaswiadczen prowadzi pracownik wydziatu
wskazany przez dziekana.

Rozdzial 3.

Post¢powanie w sprawie potwierdzenia przez Akademi¢ Sztuk Pieknych
w Warszawie ukonczenia studiéw na okreslonym poziomie

§ 9. [wniosek o potwierdzenie ukonczenia studiow na okreslonym poziomie]

1. W tresci wniosku, o ktorym mowa w § 2, osoba ubiegajgca sie o potwierdzenie ukonczenia

studiow na okreslonym poziomie, zwana dalej .,wnioskodawca™, w szczeg6lnosci wskazuje

dyscypling ktorej dotyczy wniosek. Wniosek sktada sie do dziekana wydziatu, o ktérym

mowa w § 2.

2. Wzér wniosku okresla zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia. Do wniosku dolgeza sie:
1) dokumenty poswiadczajace:



a) ukonczenie studiow, w szczegolnosci dyplom ukonczenia studiow;
b) zaliczone zajecia i uzyskane oceny;
¢) ztozone egzaminy;
d) uzyskane kwalifikacje lub uprawnienia zawodowe;
¢) odbyte praktyki zawodowe lub zatrudnienie;
f) uzyskanie statusu uchodzcy lub ochrony uzupetniajacej, lub posiadanie zezwolenia
na pobyt czasowy udzielonego w zwigzku z okolicznoscia, o ktérej mowa w art. 159
ust. 1 pkt 1 lit. ¢ lub d ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach.
2) oswiadczenie wnioskodawcy o:
a) ukonczeniu studiow, o ktorych potwierdzenie ukonczenia ubiega sie;
b) miejscu 1 dacie urodzenia;
3) dokumenty poswiadczajace zmiang nazwiska (jesli dotyczy).
3. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1, moga by¢ zlozone w postaci kopii
poswiadczonych za zgodnosé z oryginatem przez pracownika wydziatu wyznaczonego przez
dziekana.
4. Data wszczecia postgpowania w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym
poziomie jest dzien dorgczenia wniosku.

§ 10. [braku whasciwosci dziekana do przeprowadzenia postgpowania w sprawie
potwierdzenia ukonczenia studiéw na okreslonym poziomie|

W przypadku stwierdzenia braku wlasciwosci do przeprowadzenia postepowania w sprawie
potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie, dziekan dziatajacy na podstawie
upowaznienia Rektora wydaje postanowienie o odmowie przeprowadzenia postepowania,

na ktore stuzy zazalenie. W takim przypadku, nie pobiera si¢ rowniez oplaty, o ktérej mowa
w rozdziale 4.

§ 11. [ocena formalna wniosku]

1. Pracownik wydzialu wskazany przez dziekana dokonuje oceny formalnej wniosku,

o ktorym mowa w § 9. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych wniosku dziekan
wyznacza wnioskodawcy termin, nie krotszy niz 14 dni, do jego uzupetnienia, pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

2. Dziekan moze zazada¢ od wnioskodawcy przedtozenia ttumaczenia na jezyk polski
dokumentow, o ktorych mowa w § 9 ust. 2 pkt 1 lit. a-e.

3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dziekan moze zazgda¢ od wnioskodawcy
przediozenia thumaczenia na jezyk polski dokumentow, o ktérych mowa w § 9 ust. 2 pkt 1 lit.
a-e, sporzadzonego przez ttumacza przysiegltego albo sporzadzonego przez zagranicznego
thumacza i poswiadczonego przez wlasciwego konsula Rzeczpospolitej Polskiej.

§ 12. [komisja w postepowaniu w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym
poziomie]



W postgpowaniu w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie
dziekan powoluje komisj¢ w celu dokonania oceny merytorycznej wniosku, o ktérym mowa
w § 9. Przepis § 6 stosuje sie odpowiednio.

§ 13. [zadania komisji; opinia komisji]

1. Komisja ocenia dokumenty dotaczone do wniosku, o ktérym mowa w § 9, oraz na ich
podstawie poréwnuje program studiéw, uzyskiwane efekty uczenia sie i uprawnienia
zawodowe, realizowane praktyki zawodowe oraz czas trwania studiow z programem studiow,
uzyskiwanymi efektami uczenia si¢ i uprawnieniami zawodowymi, realizowanymi
praktykami zawodowymi oraz czasem trwania podobnych studiow prowadzonych w ASP w
Warszawie

2. W przypadku stwierdzenia réznic w programie studiow, efektach uczenia sie lub czasie
trwania studiow komisja moze zobowigza¢ wnioskodawce do ztozenia okreslonych
egzaminow lub odbycia praktyk zawodowych. W takim przypadku, komisja okresla warunki
i terminy przeprowadzenia egzaminow lub odbycia praktyk zawodowych.

3. Komisja sporzadza protokot z przebiegu postgpowania w sprawie potwierdzenia
ukonczenia studidw na okreslonym poziomie oraz opini¢ w sprawie mozliwosci
potwierdzenia ukonczenia przez wnioskodawce studiow na okreslonym poziomie. Protokot
oraz opini¢ podpisuje przewodniczacy komisji.

§ 14. [potwierdzenie albo odmowa potwierdzenia ukonczenia studiéw na okreslonym
poziomie]

1. Dziekan, dzialajgcy na podstawie upowaznienia Rektora w drodze rozstrzygniecia, ktdrego
wzor okresla zalacznik nr 5 do niniejszego zarzagdzenia, potwierdza albo odmawia
potwierdzenia ukonczenia studidow na okreslonym poziomie w terminie 90 dni od dnia
zlozenia wniosku spelniajgcego wymagania formalne.
2. Do terminu, o ktorym mowa w ust. 1, nie wlicza si¢ okresow wyznaczonych na:
1) przedlozenie thumaczenia dokumentow — w przypadkach, o ktérych mowa w § 11 ust. 2
i
2) zlozenie egzaminow lub odbycie praktyk zawodowych — w przypadku, o ktérym mowa
w § 13 ust. 2.
3. Po przeprowadzeniu postepowania w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow
na okreslonym poziomie dziekan, dzialajacy na podstawie upowaznienia Rektora, wydaje
zaswiadczenie, ktorego wzor okresla zalacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia. Ewidencje
wydanych zaswiadczen prowadzi pracownik wydziatu wskazany przez dziekana.

Rozdzial 4.

Oplaty za przeprowadzenie postegpowania nostryfikacyjnego oraz postepowania
w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiéw na okreslonym poziomie



§ 15. [optaty i zasady zwalniania z oplat za przeprowadzenie postgpowania nostryfikacyjnego
oraz za przeprowadzenie postepowania w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow
na okreslonym poziomie]

1. Za przeprowadzenie postepowania nostryfikacyjnego oraz za przeprowadzenie
postepowania w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie ASP
w Warszawie pobiera oplate w wysokosci 50% wynagrodzenia profesora okreslonego
w przepisach odrgbnych.
2. Oplatg, o ktorej mowa w ust. 1, wnosi si¢ na rachunek bankowy ASP w Warszawie
w terminie wyznaczonym przez dziekana prowadzacego postgpowanie, nie krétszym niz
14 dni od dnia wszczecia postgpowania.
3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek osoby ubiegajacej si¢ o:

1) uznanie dyplomu ukonczenia studiéw za granica za rownowazny odpowiedniemu

polskiemu dyplomowi 1 tytutowi zawodowemu;

2) potwierdzenie ukonczenia studiow na okreslonym poziomie
— prorektor wlasciwy do spraw ksztalcenia dzialajacy na podstawie upowaznienia Rektora,
po zasi¢gnieciu opinii wiasciwego dziekana, moze zwolni¢ wnioskodawce w catosci lub
w czesci z oplaty, o ktorej mowa w ust. 1.

§ 16. [wejscie w zycie]

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor ASP w Warszawie

ISP

prof. Blazej Ostoja Lniski



