Zarzadzenie nr 36/2023
Rektora Akademii Sztuk Pieknych
w Warszawie
z dnia 28 wrzesnia 2023 r.

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie

Na podstawie art. 23 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (t.j. Dz. U.z 2022 r., poz. 742 ze zm.) oraz § 50 ust. 1 pkt 1 i 2 Statutu Akademii
Sztuk Pigknych w Warszawie zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

1. W Regulaminie Organizacyjnym Akademii Sztuk Piecknych w Warszawie zmianie
ulegaja:

D

2)

3)

4)

3)

6)

7

w § 10 w ust. 3 pkt 6) lit b) i lit. ) oraz ust. 4 pkt 2) i pkt 6) otrzymujg brzmienie:

b) monitorowanie i dokonywanie okresowych przeglgdéw programéw studiow oraz
programow ksztatcenia w Szkole Doktorskiej,

e) nadzor i kontrola plandw i programéw studiow wszystkich kierunkéw, poziomow

i specjalnosci, w tym plandw i programéw ksztalcenia w Szkole Doktorskiej,

2) nadzdr nad wiasciwym wykorzystaniem Srodkéw przeznaczonych na finansowanie
dziatalnosci naukowo-badawczej i zadan naukowo-badawczych prowadzonych przez
miodych naukowcéw oraz doktorantow Szkoly Doktorskiej;

6) nadzor nad Szkolg Doktorskg;

w § 18 uchyla si¢ ust. 31 4, a ust. 5 i ust. 6 otrzymujg brzmienie:

3. Projekt peinomocnictwa okreslajqcy: osobe, ktdrej petnomocnictwo ma byé
udzielone, zakres petnomocnictwa (czynnosci, do ktérych ma zostaé umocowany
petnomocnik) i okres na kiéry pelnomocnictwo ma byé¢ udzielone w formie
elekironicznej przekazywany jest w celu przygotowania do Dzialu Prawnego

i Zamowien Publicznych.

6. Pelnomocnictwo dorecza sig bez zbednej zwloki umocowanemu oraz przesyla
do wiadomosci Dziatu Kadr i Plac oraz Kwesturze.

w § 19 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

Pelnomocnictwo sporzqgdza si¢ w dwdch egzemplarzach. Jeden egzemplarz pozostaje
w Biurze Rekiora i Kanclerza, ktdre rejestruje je w centralnym rejestrze
petnomocnictw.

w § 22 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

Odwolanie petnomocnictwa lub pismo z informacjq o odwolaniu dor¢cza sie bez
zbednej zwloki umocowanemu oraz przesyla do wiadomosci Dzialu Kadr i Plac,
Kwesturze oraz, jezeli wymaga tego obowigzujgce prawo lub interes Uczelni, osobom
i instytucjom, ktdrych dotyczq czynnosci objete pelnomocnictwem.

w § 24 dodaje sie ust. 5 w brzmieniu:
Zasady okreslone w § 18-22 stosuje si¢ odpowiednio.

uchyla sie § 25,

w § 27 ust. 1 pkt 3) otrzymuje brzmienie:



Dyrektora Szkoly Doktorskiej zastepuje Zastepca Dyrektora Szkoly Doktorskiej lub
inna osoba wyznaczona przez Dyrektora Szkoly Doktorskiej lub Rektora;

8) w § 30 pkt 1) otrzymuje brzmienie:
projekty wewngtrzuczelnianych aktow prawnych oraz pelnomocnictw i upowaznien,

9) w § 32 wust. | dodaje si¢ pkt 4 a) w brzmieniu:
uchwata Rady Programowej Szkoly Doktorskiej;

10) w § 33 ust. 1 pkt 1) i ust. 3 otrzymuja brzmienie:
1) Rektorowi, Prorektorowi, Peinomocnikowi, Kanclerzowi, Kwestorowi, Dziekanowi,
Prodziekanowi, Dyrektorowi Szkoly Doktorskiej, Przewodniczgcemu Rady Uczelni
ASP, Przewodniczgcemu Rady Dyscypliny,
3. Podmioty, o ktérych mowa w ust. 1 pki 2 i 3, przed wszczeciem postgpowania,
o ktorym mowa w niniejszym rozdziale, powinny uzyskac zgode Kierownika pionu,
ktoremu dana jednostka podlega, a w przypadku organu samorzgdu studentow lub
doktorantow — Prorektora wiasciwego do spraw studenckich lub doktoranckich.

11) § 34 otrzymuje brzmienie:
Proces tworzenia (uzgodnien) wewnetrznego aktu prawnego odbywa sig w _formie
elektronicznej, chyba ze przepis szczegdlny stanowi inaczej lub gdy Rektor podejmie
decyzje o przeprowadzeniu procesu tworzenia wewnetrznego aktu prawnego w formie
innej niz elektroniczna.

12) w § 37 ust. 6 otrzymuje brzmienie:
Po zweryfikowaniu projektu wewnetrznego aktu prawnego przez Dzial Prawny
i Zamowien Publicznych, Kierownik jednostki przygotowuje wersje papierowq
wewnelrznego aktu prawnego w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden parafuje Dzial
Prawny i Zamowien Publicznych.

13) § 38 otrzymuje brzmienie:
Wewnetrzny akt prawny, po parafowaniu go przez Dzial Prawny i Zamowien
Publicznych, jest przedktadany wlasciwemu organowi Uczelni lub Kanclerzowi do
podpisu.

14) w zalgczniku nr 1 — Struktura organizacyjna Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie
w podtytule Wydzialy i ich jednostki organizacyjne: ustepy 5 1 7 otrzymujg brzmienie:

5. Wydzial Konserwacji i Restauracji Dziel Sztuki, a w tym:
1) Dziekanat,
2) Katedra Konserwacji i Restauracji Malarstwa na Podlozach Ruchomych i Rzezby
Drewnianej Polichromowanej, a w tym:
a) I Pracownia Konserwacji i Restauracji Malarstwa na Podfozach Ruchomych,
b) II Pracownia Konserwacji i Restauracji Malarstwa na Podtozach Ruchomych,
¢) Pracownia Konserwacji i Restauracji Malarstwa Tablicowego i Rzezby Drewnianej
Polichromowanej,
d) Pracowania Propedeutyki Konserwacji i Restauracji Dziel Sztuki;
3) Katedra Konserwacji i Restauracji Starych Drukow i Grafiki, a w tym:
a) Pracownia Konserwacji i Restauracji Starych Drukow i Rekopisow,
b) Pracownia Konserwacji i Restauracji Grafiki i Rysunku,
¢) Pracownia Technik i Technologii Opraw,
d) Pracownia Konserwacji i Restauracji Fotografii i Sztuki Dekoracyjnej;
4) Katedra Konserwacji i Restauracji Rzezby i Elementéw Architektury, a w tym:



a) Pracownia Konserwacji i Restauracji Rzezby Kamiennej i Elementow Architektury,
b) Pracownia Konserwacji i Restauracji Rzezby Gipsowej i Sztukaterii,
¢) Pracownia Konserwacji i Restauracji Ceramiki,
d) Pracownia Rzezby, Technik, Technologii Rzezbiarskiej, Kopii i Rekonstrukcji;
5) Katedra Konserwacji i Restauracji Tkanin Zabytkowych, a w tym:
a) Pracownia Konserwacji i Restauracji Tkanin Zabytkowych,
b) Pracownia Technologii i Technik Tkackich i Hafciarskich,
6) Katedra Konserwacji i Restauracji Malarstwa Sciennego, a w tym:
a) Pracownia Konserwacji oraz Przenoszenia Malowidel Sciennych,
b) Pracownia Konserwacji i Restauracji Malarstwa Sciennego,
¢) Pracownia Technik i Konserwacji Malarstwa Sciennego;
7) Katedra Technik i Technologii Malarstwa Sztalugowego, a w tym:
a) Pracownia Technologii i Kopii Malarstwa Sredniowiecznego,
b) Pracownia Technologii i Kopii Malarstwa XVII — XX w.,
¢} Pracownia Technologii Pozlotnictwa oraz Kopii Miniatury,
d) Pracownia Technologii i Kopii lkony,
8) Katedra Ksztalcenia Ogolnoplastycznego, a w tym:
a) Pracownia Malarstwa i Rysunku dla I roku,
b) I Pracownia Malarstwa,
¢) Il Pracownia Malarstwa,
d) Pracownia Kompozycji Projektowej i Rysunku,
e) Pracownia Rysunku i Form Monumentalnych;
9) Zakiad Badan Specjalistycznych i Technik Dokumentacyjnych, a w tym:
a) Laboratorium Chemiczne,
b) Pracownia Technik Dokumentacyjnych i Badan Fizycznych,
10) Miedzykatedralna Pracownia Konserwacji i Restauracji Zabytkéw Archeologicznych
i Etnograficznych,
11) ,, Novum" Miedzykatedralna Pracownia Ochrony i Konserwacji Sztuki Nowoczesnej
i Wspdiczesnej;
12) Biblioteka Wydziatowa.

7. Wydzial Sztuki Mediéw, a w tym:
1) Dziekanat;
2) Katedra Badan Mediow, a w tym:
a) Pracownia Podstaw Wizualnych,
b) Pracownia Rejestracji i Edycji Diwigku,
¢) Pracownia Fotografii Spolecznej,
d) Pracownia Dokumentu Wideo,
e) Pracownia Obrazowania dla Mediow;
3) Katedra Koncepcji Mediow, a w tym:
a) Pracownia Koncepcji Obrazu,
b) Pracownia Komunikacji Intermedialnej,
¢) Pracownia Koncepcji Artystycznych,
d) Pracownia Kreacji Fotograficznej,
e) Pracownia Zastosowan Fotografii;
4) Katedra Dziatan Mediow, a w tym:
a) Pracownia Alternatywnego Obrazowania,
b) Pracownia Relacji Wizualnych,
c¢) Pracownia Obiektu Malarskiego,
d) Pracownia Goscinna;
J) Katedra Przestrzeni Wirtualnej Mediéw, a w tym:
a) Pracownia 3D i Zdarzen Wirtualnych I,
b) Pracownia 3D i Zdarzen Wirtualnych II,



¢) Pracownia Animacyji,
d) Pracownia Przestrzeni Audiowizualnej,
e) Pracownia Tekstu;

6) Galeria Spokojna,

7) Biblioteka Wydzialowa.

15) w zataczniku nr 3 — Zadania ramowe jednostek organizacyjnych w § 3 pkt 3) i pkt 10)
lit. c) tiret 6 oraz pkt. 5) otrzymujg brzmienie:
3) koordynacja i kontrola kwestii finansowych zwigzanych z prowadzeniem
przewodow doktorskich oraz postgpowan habilitacyjnych, w tym terminowosci
zawierania umow z kandydatami oraz recenzentami, a takze zawieranie umow
z pracownikami na sfinansowanie postepowan doktorskich, habilitacyjnych
i profesorskich;
- wydawanie i ewidencjonowanie zaswiadczen dotyczgcych procesu ksztalcenia,
5) koordynacja kontaktow z Radg Doskonalosci Naukowej w szczegolnoSci w sprawach
dotyczgcych uprawnien do nadawania stopnia doktora i doktora habilitowanego, jak

rowniez w kwestiach dotyczgcych przewoddw doktorskich i habilitacyjnych;

16) w zataczniku nr 3 — Zadania ramowe jednostek organizacyjnych w § 15 ust. 1
otrzymuje brzmienie:
Biuro Promocji i Wspolpracy jest jednostkq odpowiedzialng za koordynacje i
realizacje polityki promocyjnej Uczelni, w szczegdlnosci dotyczqcej rekrutacyi, nauki
i dziatan kulturotworczych prowadzonych przez ASP.

17) w zalaczniku nr 3 — Zadania ramowe jednostek organizacyjnych § 16 otrzymuje
brzmienie:
Sekcja Promocji jest jednostkg wchodzqcg w skiad Biura Promocji i Wspolpracy,
odpowiedzialng za.

1) promocje aktywnosci studentow, doktorantow i nauczycieli akademickich
(wykladowcow oraz pracownikow badawczo-dydaktycznych), w szczegdlnosci:
a) na glownej stronie internetowej Uczelni (w tym w wersji angielskiej),
b) na wyodrebnionych stronach www na serwerach Uczelni (np. dotyczgcych Dni
Otwartych),
¢) na gtownych profilach Uczelni w mediach spolecznosciowych, {j. FB, IG, YouTube,

2) opracowanie planu dziatar informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych
realizowanych imprez;

3) kontakt z mediami w zakresie prowadzonych kampanii promocyjnych;

4) opiniowanie wnioskow do Rektora o udzielenie patronatu przez Uczelnig oraz
uzgadnianie wzajemnych swiadczen w ramach patronatu;

5) produkcje materiatow promocyjnych.

18) w zatgczniku nr 3 — Zadania ramowe jednostek organizacyjnych w § 17 pkt 1) zdanie
pierwsze i pkt 1) lit.b) otrzymuja brzmienie:
produkcje imprez ogolnouczelnianych w ramach dzialalnosci kulturotwdrczej
prowadzonej przez ASP, w tym.
b) otwarcie Wystawy koncoworocznej,

19) w zalgczniku nr 3 — Zadania ramowe jednostek organizacyjnych § 20 otrzymuje
brzmienie:
1. Do zadan Dzialu Nauczania w szczegolnoSci nalezy:
1) w zakresie zwigzanym z rekrutacjq kandydatow na wszystkie kierunki studiow
prowadzonych na poziomie pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studiow
magisterskich:



—_—

a) wspdlpraca przy opracowywaniu regulacji prawnych dotyczgcych rekrutacji,
b) nadzér nad poprawnoscig dokumentacji zwigzanej z procesem rekrutacji oraz nadzor
nad prawidlowym dzialaniem systemu rekrutacyjnego,
¢) przygotowanie procedur administracyjnych dla poszczegolnych etapow rekrutacyi,
d) obsluga administracyjna Uczelnianej Komisji Rekrutacyjne;j,
e) wspdlpraca z Wydziatami w zakresie procesu rekrutacyi,
1) udzielanie kandydatom na studia informacji w zakresie procesu rekrutacyjnego,
g) pomoc w przeprowadzeniu szczegblowej kontroli i weryfikacji dokumentéw
kandydatow przyjetych na pierwszy rok studiéw,
h) opracowywanie, w uzgodnieniu z Dzialem Prawnym i Zamowier Publicznych,
wzorow decyzji administracyjnych w zakresie procesu rekrutacyjnego;
2) wspdlpraca przy przygotowywaniu uregulowar prawnych dotyczqcych spraw
studenckich, w tym wspélpraca przy opracowywaniu Regulaminu Studiow;
3) prowadzenie albumu studentow i ksiegi dyploméw;
4) sporzqdzanie zamdwien zbiorczych na nastepujgce druki:
a) dyplomy ukoriczenia studiéw wraz z odpisami,
b) slubowania;
5) sporzgdzanie dyplomdw ukorviczenia studiéw pierwszego i drugiego stopnia oraz
Jednolitych studiow magisterskich wraz z odpisami;
6) drukowanie oraz oprawa suplementéw wraz z odpisami;
7) prowadzenie ewidencji studentéw, rejestru wydanych legitymacji i dyploméw;
8) wydawanie studentom zaswiadczer: przeznaczonych do banku dla celéw kredytowych
(kredyty studenckie);
9) wydawanie absolwentom zaswiadczen dotyczgcych przebiegu studiow w celu
przediozenia w Zakladzie Ubezpieczen Spolecznych;
10) biezqca ewidencja organizacyi studenckich (w tym kol naukowych) oraz ewidencja
dokonywanych przez nie wydatkow;
11) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ubezpieczeniem zdrowotnym studentow, w tym
zglaszanie do ubezpieczenia i wyrejestrowywanie z niego,;
12) sporzqdzanie sprawozdar do GUS, MEIN, MKiDN oraz zbiorczych statystyk
w zakresie spraw studenckich,
13) wydawanie absolwentom dokumentiéw potwierdzajgcych ukoviczenie studiow;
14) przygotowywanie elektronicznych legitymacji studenckich do wydruku oraz ich
wydawanie;
15) przedluzanie waznosci elekironicznych legitymacji studenckich;
16) rozpatrywanie indywidualnych spraw studenckich;
17) kontrola i weryfikacja danych studentéw wprowadzonych przez Dziekanaty w systemie
POL-on.

20) w zatgczniku nr 3 — Zadania ramowe jednostek organizacyjnych § 23 otrzymuje
brzmienie:

W ramach Dziatu Nauczania wyodrebnia si¢ Sekcje ds. stypendialnych.

Do zadar Sekcji ds. stypendialnych w szczegélnosci nalezy:

1) przyjmowanie oraz analiza pod wzgledem Jormalnym i merytorycznym wnioskéw w
sprawie stypendium socjalnego, stypendium dla 0séb niepelnosprawnych i zapomdg;

2) ustalanie listy studentdw w sprawie przyznania stypendium socjalnego, poprzez
wyliczanie dochodu na jednego cztonka rodziny kazdego wnioskujgcego o
przedmiotowe stypendium,

3) uchylony;

4) udzial w opracowywaniu planu funduszu stypendialnego dla studentéw:

J) podzial funduszu stypendialnego w porozumieniu z Samorzgdem Studenckim,

6) analiza i weryfikacja, sporzgdzonych na Wydzialach, protokoldw w sprawie przyznania
stypendium Rektora;



7) opracowywanie, w uzgodnieniu z Dzialem Prawnym i Zamowien Publicznych, wzorow
decyzji administracyjnych dotyczqcych stypendium Rektora, stypendium socjalnego,
zapomaog i stypendium dla 0sob niepelnosprawnych,

8) przygotowywanie indywidualnych decyzji administracyjnych dotyczqcych stypendium
socjalnego, zapomag i stypendium dla 0sob niepetnosprawnych;

9) przygotowywanie list platniczych dla Kwestury dotyczqcych wyplaty pomocy
materialnej dla studentow ASP,

10) wspéipraca z Samorzgdem Studenckim przy dokonywaniu korekt w Regulaminie
Swiadczen dla studentow ASP.

21) w zataczniku nr 3 — Zadania ramowe jednostek organizacyjnych w § 28 ust. 2
otrzymuje brzmienie:
Dyrektor Archiwum przedstawia bezposredniemu przelozonemu roczny plan
przejmowania dokumentacji z poszczegolnych jednostek organizacyjnych ASP
oraz sporzqgdza sprawozdanie roczne z pracy Archiwum.

22)w zataczniku nr 3 — Zadania ramowe jednostek organizacyjnych w § 31 ust. 2 pkt 1)
zdanie pierwsze i pkt 1) lit.b) i lit. ¢) otrzymujg brzmienie:
przygotowywanie i publikowanie wewnetrznych aktow prawnych takich jak: uchwaly
Senatu ASP, Uchwaly Rady Uczelni, decyzje, zarzgdzenia oraz pisma okdlne Rekiora
i Kanclerza, w tym:
b) oglaszanie na stronie internetowej Uczelni i w BIP oraz przesylanie wiasciwym
Jjednostkom organizacyjnym ASP wydawanych uchwal, decyzji, zarzqdzet i pism
okolnych,
¢) prowadzenie zbioru oryginalow aktéw prawnych,

23)w zalgczniku nr 3 — Zadania ramowe jednostek organizacyjnych w § 31 w ust. 2 pkt 3)
w lit. od a) do g) usuwa sie sformutowanie Senatu ASP,

24) w zalgczniku nr 3 — Zadania ramowe jednostek organizacyjnych w § 31 w ust. 2
pkt 6), pkt 24) i pkt 25) otrzymujg brzmienie:
6) przygotowywanie pelnomocnictw i upowazniet wydawanych przez Rektora
i Prorekiorow;
24) zapewnienie obstugi administracyjno-technicznej komisji senackich oraz
rektorskich;
25) umieszczanie informacji o konkursach na wolne stanowiska pracy na stronach
ASP w Warszawie, MEiN, MKiDN, w BIP oraz na portalu Jobs-Euraxess;

§2,
Ujednolicony tekst Regulaminu Organizacyjnego Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie
jest zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania. Regulamin Organizacyjny Akademii
Sztuk Pieknych w Warszawie wehodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2023 r.

Rektor ASP w Warszawie

P,

prof. Blazej Ostoja Lniski



