Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 28/2023
Rektora ASP w Warszawie
z 18.09.2023 r.

REGULAMIN WNIOSKOWANIA, PODZIALU I ROZLICZANIA SRODKOW NA NAUKE
W ROKU 2023 W AKADEMII SZTUK PIEKNYCH W WARSZAWIE

§ 1.
Regulamin okresla szczegélowe zasady wnioskowania, podzialu 1 rozliczania Srodkow
przeznaczonych na realizacj¢ zadan badawczych na Wydzialach Akademii Sztuk Pigknych

w Warszawie.

§ 2.
Uzyte w regulaminie pojecia oznaczaja:
1. Regulamin — niniejszy regulamin;
Uczelnia — Akademia Sztuk Pieknych w Warszawie;
Wydzial — jednostke organizacyjng Uczelni,
Komisja — Wydziatlowg Komisje ds. Nauki lub Pozawydzialowg Komisj¢ ds. Nauki;
Zadanie badawcze — projekt artystyczny lub naukowy;
Liczba N — liczba pracownikow prowadzgcych dziatalno$¢é naukowsg lub artystyczng i ktorzy
zlozyli oswiadczenie upowazniajgce Uczelni¢ do zaliczenia ich do liczby pracownikow
prowadzacych dziatalnos¢ naukowg lub artystyczna w procesie ewaluacji jakosci dziatalnosci
naukowej.
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§ 3.

1. Podziat srodkow na zadania badawcze na Wydzialy nastepuje wg proporcjonalnej liczby
etatow pracownikow zaliczonych do liczby N danego Wydziatu w stosunku do calkowitej
liczby etatow pracownikéw zaliczonych do liczby N na Uczelni. Dodatkowo wydzielona
zostaje pula na zadania realizowane przez pracownikow zaliczonych do liczby N
zatrudnionych w strukturach pozawydzialowych w Akademii.

2. Podziatu przyznanych srodkdéw na zadania badawcze, o ktorych mowa w § 3 ust. 1, dokonuje
w swoim zakresie kazdy z Wydzialow.

3. W przypadku osob zaliczonych do liczby N zatrudnionych w strukturach pozawydzialowych
Akademii podzialu $rodkéw dokonuje Pozawydzialowa Komisja ds. Nauki.

§ 4.
1. Komisje powotuje Rada Programowa Wydziatu sposrod kandydatéw przedstawionych przez
Dziekana Wydziatu.
2. W sklad Komisji wchodzi: )
1) Prodziekan lub inna osoba wyznaczona przez Dziekana — jako przewodniczgcy;
2) czterech cztonkow powotanych sposréd pracownikow zatrudnionych w grupie
badawczo-dydaktycznej zatrudnionych przynajmniej na stanowisku adiunkta, ktérzy
zlozyli o$wiadczenie o zaliczeniu do tzw. liczby N.
3. Pozawydzialowg Komisje ds. Nauki powotuje Prorektor ds. naukowych.
4. W sklad Pozawydzialowej Komisji wchodzi:
1) Prorektor ds. wspolpracy zewnetrznej i promocji;




2) Prorektor ds. studenckich i jakosci ksztalcenia;
3) Dyrektor Szkoty Doktorskie;j.

5. Komisja uchwala szczegétowy harmonogram dziatan, z uwzglednieniem terminu
na sktadanie wnioskow o finansowanie projektow artystycznych lub naukowych.
Harmonogram zostaje podany do wiadomosci Dziekanowi i Prodziekanowi/Prodziekanom
Wydziatu, pracownikom Wydziatu, Prorektorowi ds. naukowych oraz kierownikowi Dziatu
Obstugi Badan, Nauki i Dziatalnosci Artystyczne;j.

6. Komisja moze uchwali¢ wewnetrzny regulamin dziatania zgodny z Ustawg, Statutem Uczelni
oraz niniejszym Regulaminem.

7. Komisja podejmuje decyzje w formie uchwaty.

8. Administracyjna obstuge Komisji zapewnia whasciwy Dziekanat Wydziatu, a w przypadku
Pozawydzialowej Komisji ds. Nauki Dziat Obstugi Badan, Nauki i Dziatalnosci Artystycznej.

§ 5.

1. Organem odwolawczym od uchwal Komisji jest wlasciwy Dziekan, a w przypadku
Pozawydziatowe] Komisji Prorektor ds. naukowych.

2. Od decyzji Dziekana/Prorektora ds. naukowych wydanych w toku odwotawczym nie
przystuguje zaden $rodek odwotawczy.

§ 6.

Rektor moze w trybie nadzoru uchyli¢ w catosci uchwale Komisji lub decyzje Dziekana/Prorektora
ds. naukowych, o ktérych mowa odpowiednio w § 9 lub § 10, jezeli uchwata lub decyzja zostaty
wydane z naruszeniem prawa, w tym z naruszeniem przepiséw wewnetrznych obowigzujgcych
w Uczelni.

§7.
1. Wewngtrzny tryb podziatu srodkéw powinien uwzglednia¢ rozwigzania przyjete w Uczelni
zwigzane z przeciwdzialaniem nepotyzmowi i dziataniom nieetycznym.
2. Rada Programowa Wydzialu podejmuje uchwate, o ktorej mowa § 4 ust. 1, nie pdzniej niz
w ciggu 30 dnia kalendarzowych od dnia wejscia w zycie niniejszego Regulaminu.
3. Prorektor ds. naukowych podejmuje decyzje o ktorej mowa w § 4 ust. 3 nie pdzniej niz
w ciggu 30 dnia kalendarzowych od dnia wejscia w zycie niniejszego Regulaminu.

§ 8.

1. Finansowanie zadan badawczych odbywa si¢ w trybie konkursowym, ktorego zasady okresla
uchwata, o ktorej mowa w § 4 ust. 5-7.

2. Do zlozenia wniosku o finansowanie zadania badawczego uprawniony jest kazdy pracownik
zatrudniony w jednostce naukowe] przy prowadzeniu badan naukowych Iub prac
rozwojowych na podstawie stosunku pracy, jesli ztozyl pracodawcy pisemne oswiadczenie
o wyrazeniu zgody na zaliczenie do liczby N.

3. Whniosek o finansowanie zadania badawczego moze by¢ zlozony indywidualnie przez
pracownika lub przez zespét ze wskazaniem kierownika zadania.

4. W przypadku gdy zadanie realizuje zespot, kierownikiem zadania, o ktérym mowa w § 8 ust.
3, jest pracownik zatrudniony przynajmniej na stanowisku adiunkta.



Pracownik moze by¢ kierownikiem jednego zadania badawczego, a dodatkowo moze
uczestniczy¢ w jednym innym zadaniu badawczym.

Pracownik uprawniony, o ktérym mowa w § 8 ust. 3, sktada wniosek o finansowanie zadania
badawczego, ktorego wzor okresla zalacznik nr 1 niniejszego Regulaminu. Planowane
zadanie badawcze musi konczy¢ sig wynikiem, ktory jest mozliwy — zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 22 lutego 2019 r.
w sprawie ewaluacji jakosci dzialalnosci naukowej z podzZniejszymi zmianami — do
wykorzystania w procesie ewaluacji.

. Kompletny i prawidlowo wypelniony wniosek nalezy ztozy¢ we wlasciwym Dziekanacie,
a w przypadku pracownikow pozawydzialowych w Dziale Obstugi Badan, Nauki
i Dziatalnosci Artystycznej, w terminie okreslonym w harmonogramie, o ktérym mowa
w § 4 ust. 5. Wnioski ztoZzone po terminie nie sa rozpatrywane.

W przypadku gdy wniosek jest niekompletny lub nie spelnia innych wymagan
przewidzianych w niniejszym Regulaminie, Komisja wzywa pisemnie lub w formie
elektronicznej wnioskodawce do uzupelnienia lub poprawienia wniosku okreslajgc termin do
uzupetnienia brakéw nie dhuzszy niz 7 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia wezwania.

W przypadku gdy zadanie badawcze jest realizowane przez jednego uprawnionego

pracownika, zadania kierownika wykonuje ten pracownik.

§9.

W terminie 5 dni kalendarzowych od dnia otrzymania kompletnych i prawidlowo ztozonych
wnioskow Komisja przekazuje je do Dziatu Ewaluacji Jakosci Dziatalno$ci Naukowej, ktory
w ciggu 7 dni kalendarzowych od ich wplyniecia weryfikuje, czy planowany wynik bedzie
mogt by¢ uwzgledniony w procesie ewaluacji.
. Komisja rozpatruje w ciggu 14 dni kalendarzowych od ich zwrotu z Dzialu Ewaluacji Jakosci
Dziatalnosci Naukowej tylko te wnioski, ktorych wynik zostal zweryfikowany przez Dziat
Ewaluacji Jakos$ci Dziatalnosci Naukowej i decyduje o przyznaniu $rodkéw finansowych oraz
ich wysokosci.
. Komisja moze przyzna¢ $rodki na finansowanie zadania badawczego w wysokosci nizszej niz
wnioskowana kwota.
W terminie nie dtuzszym niz 7 dni kalendarzowych od zakonczenia posiedzenia Komisji,
przewodniczacy Komisji przekazuje informacje o podje¢tych uchwatach:

1) Dziekanowi, a w przypadku Pozawydzialowej Komisji ds. Nauki Prorektorowi

ds. naukowych,
2) kierownikom zadan badawczych, ktorych projekty zostaly zaakceptowane do
finansowania,

3) kierownikom katedr lub pracowni zatrudniajacych kierownikow zadan badawczych,

4) kierownikowi Dziatu Obstugi Badan, Nauki i Dziatalnosci Artystyczne;.
. Zadania badawcze s rejestrowane w Dziale Obstugi Badan, Nauki i Dzialalnosci
Artystycznej. Kierownik Dziatu Obstugi Badan, Nauki i Dziatalnosci Artystycznej informuje
o nadanych numerach Dziekanow Wydzialow i Kwestora, w ciagu 7 dni kalendarzowych od
ich nadania.
Whioski, ktore nie majg przewidzianego wyniku moggcego by¢ zaliczonym do ewaluacji nie
s dalej procedowane.




§ 10.

1. Kierownik zadania badawczego moze wnies¢ odwotanie od uchwaly Komisji w przypadku
nieprzyznania srodkéw finansowych na zadanie badawcze lub w przypadku przyznania ich
w wysokosci nizszej niz wnioskowana kwota.

2. Odwotanie wnosi si¢ do wlasciwego Dziekana za posrednictwem Dziekanatu w terminie
14 dni kalendarzowych od doreczenia uchwaly Komisji, a w przypadku pracownikow
pozawydzialowych do Prorektora ds. naukowych za posrednictwem Dziatu Obstugi Badan,
Nauki i Dziatalno$ci Artystyczne;.

3. W wyniku wniesionego odwotania Dziekan/Prorektor ds. naukowych moze:

a. utrzyma¢ w mocy uchwate Komisji;
b. uchyli¢ uchwate Komisji i wydac¢ nowe rozstrzygniecie.

4. Od decyzji Dziekana/Prorektora ds. naukowych nie przystuguje zaden srodek odwotawczy
ani skarga do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego.

§ 11.

1. Kierownik zadania badawczego jest zobowigzany niezwlocznie przekaza¢ Komisji wszelkie
informacje o zmianach w realizowanym zadaniu badawczym, w szczegolnosci w przypadku
istotnych zmian w realizacji harmonogramu i wydatkowania przyznanych srodkéw
finansowych.

2. W przypadku jesli Komisja nie rozdysponuje wszystkich przyznanych $rodkéw, to stajg sie
one rezerwg w dyspozycji Dziekana Wydzialu, a w przypadku zadan realizowanych przez
pracownikow zaliczonych do liczby N zatrudnionych w strukturach pozawydzialowych
w Akademii Prorektora ds. naukowych i moga one stuzy¢ do nadzwyczajnego uzasadnionego
zwiekszenia kosztow realizacji zadania badawczego, na wniosek kierownika tego zadania.

3. O kazdej zmianie w realizowanym zadaniu badawczym kierownik zadania obowigzany jest
do niezwlocznego powiadomienia kierownika Dziatu Obstugi Badan, Nauki i Dziatalnosci
Artystyczne;j.

§ 12.
1. Srodki na zadania badawcze stuza pokryciu kosztéw zwigzanych z:

a. optaceniem kosztow wyjazdoéw bezposrednio zwigzanych z realizacja zadania
badawczego;

b. pokryciem kosztow publikacji artykutldéw 1 monografii naukowej zwigzanych
z zadaniem badawczym;

c. ushlugami obcymi w zakresie realizowanego zadania badawczego (optacenie kosztow
analiz 1 badan zewnetrznych, tlumaczenia artykutdéw naukowych, koszty zakupu
ustug);

d. zakupem materiatléw, aparatury i oprogramowania, rodkéw trwatych, danych/baz
danych niezbednych w realizacji zadania badawczego;

e. organizacjg wystawy indywidualnej lub udzialem w wystawie zbiorowej, w tym
z przygotowaniem i wykonaniem dziel, ktére beda prezentowane.

2. Wszelkie zakupy towardéw 1 ustug naIéZy dokonywaé¢ z zachowaniem celowosci
i oszczednosci oraz uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow przy optymalnym
doborze metod i srodkéw stuzgcych osiggnigciu zatozonych celow.




3. Zakup srodkow trwalych, poza ujeciem tego we wniosku i uzasadnieniem celowosci, wymaga
sprawdzania, czy Akademia nie dysponuje potrzebnym sprzetem i czy na czas realizacji
zadania nie moze by¢ on uzyczony kierownikowi zadania.

4, Wszelkie zlecone analizy, thumaczenia, recenzje, konsultacje itp. muszg by¢ przygotowane
w formie pisemnej. Jest to warunek niezbedny do przyjecia pracy i rozliczenia tego kosztu.

5. Realizacja wyjazdow stuzbowych finansowanych ze srodkéw na nauke odbywa si¢ zgodnie
z przepisami powszechnie obowigzujgcymi.

6. Za merytoryczng realizacj¢ zadan oraz przestrzeganie kosztorysu i harmonogramu zadania
badawczego odpowiadajg kierownicy tych zadan.

§ 13.

1. Kierownik zadania badawczego sktada sprawozdanie merytoryczne i finansowe z realizacji
zadania badawczego nie pozniej niz do dnia 1 marca 2025 roku. Wzér sprawozdania okresla
zalacznik nr 2 niniejszego Regulaminu.

2. Komisja ocenia ztozone sprawozdanie w czesci merytorycznej i finansowej, w szczegélnoscei
pod katem rzeczywistej realizacji merytorycznej zadania oraz rzetelnosci wydatkowania
przyznanych srodkéw finansowych zgodnie z kosztorysem zadania badawczego.

3. Po zakonczeniu realizacji zadan badawczych Komisja sporzadza wykaz zakupionej
i wytworzonej aparatury-badawczej i przekazuje wniosek do Prorektora ds. naukowych

o przyjecie na stan srodkéw trwatych.

4. W przypadku watpliwosci co do tresci sprawozdania Komisja moze wezwaé kierownika
zadania badawczego do zlozenia pisemnych wyjasnien.

5. W przypadku zatwierdzenia sprawozdania w cze$ci merytorycznej 1 finansowej Komisja
przekazuje informacje w tym zakresie odpowiednio Dziekanowi lub Prorektorowi
ds. naukowych.

6. W przypadku odrzucenia sprawozdania w cze$ci merytorycznej lub finansowej Komisja moze
wnioskowa¢ do Dziekana/Prorektora ds. naukowych o wykluczenie danego kierownika
zadania badawczego z mozliwosci wnioskowania o finansowanie zadania badawczego
w kolejnym roku kalendarzowym.

§ 14.

1. Srodki przyznane na realizacje zadania badawczego w 2023 roku nalezy wydatkowaé do
31 stycznia 2025 roku.

2. Srodki w ramach zadania badawczego powinny byé wykorzystywane zgodnie ze ztozonym
wnioskiem.

3. Prorektor ds. naukowych, Dziekan lub Komisja w przypadku niewykorzystania wigcej niz
potowy przyznanych $rodkéw do dnia 30 czerwca 2024 roku mogg wezwaé kierownika
zadania badawczego do zlozenia informacji o stanie prowadzonych prac. W uzasadnionych
przypadkach, w zwigzku z niewykorzystywaniem przyznanych S$rodkéw, Prorektor
ds. naukowych, Dziekan lub Komisja mogg zmniejszy¢ wysokos¢ przyznanych srodkéw.

§ 16.
Dziekan Wydzialu sktada Prorektorowi ds. naukowych sprawozdanie z wydatkowania $rodkow na
zadania badawcze do dnia 15 kwietnia 2025 roku. Wzér sprawozdania okresla zalacznik nr 3
niniejszego Regulaminu.




& 17.
W przypadkach, w ktérych kierownikiem zadania badawczego jest Dziekan, zadania okreslone
w § 5,10-11, 13 w stosunku do Dziekana, wykonuje Prorektor ds. naukowych.




