Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 6/2022

Rektora ASP w Warszawie
z dnia 26 stycznia 2022 r.

Procedura towarzyszaca Ankiecie studenckiej oceniajgcej pedagogow, zwanej dalej
AnKieta.

KIEDY URUCHAMIANA JEST ANKIETA?
Niezwlocznie po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w danym semestrze.

KTO URUCHAMIA ANKIETE I DO KOGO ZGLASZAC PROBLEMY?
Dzial Nauczania, p. Agnieszka Kolodziej (agnieszka.kolodziej@asp.waw.pl).

ILE CZASU MAMY NA WYPELNIENIE ANKIET?

Dwa tygodnie od uruchomienia. Na tydzien przed koncem, przedstawiciel Samorzagdu wysle
wiadomo$¢ mailowg studentom przypominajgcg o ich prawie do wypelnienia ankiety
oceniajgcej pedagogow.

KTO MA DOSTEP DO WYPELNIONYCH ANKIET?

Ankiety w systemie Akademus sg udostgpniane Dziekanom (tylko dany wydzial),
przewodniczacym WZOIJK, Koordynatorce ds. jakosci ksztalcenia oraz przedstawicielowi
Samorzadu studenckiego.

Informacje zawarte w ankietach — szczegolnie dotyczace danych osobowych ocenianych
dydaktykow — maja charakter poutny. Dane studentow si¢ nie wyswietlaja. Ujawnienie
informacji zawartych w ankietach moze skutkowaé¢ konsekwencjami prawnymi
oraz shuzbowymi.

Dziekan ma prawo na danym wydziale powotlaé zespdt wspomagajacy w celu przygotowania
notatki raportujacej do Prorektor ds. studenckich i jakosci ksztatcenia, lub dokonac tego sam.
W przypadku powotania przez Dziekana zespotu wspomagajacego do analizy ankiet kazdemu
z jego czlonkow nalezy nada¢ odrgbne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
tylko w celu analizy tych ankiet. Takie upowaznienia moze podpisa¢ Rektor lub Kanclerz.
Wydanie takich upowaznien bedzie mozliwe po przestaniu przez Dziekanéw informaciji
o sktadach takich zespotéw. Dotyczy to takze studentéw i1 prodziekanow. Jesli osoba
upowazniona, np.: Przewodniczacy WZOIJK, bedzie chciala pracowaé¢ na danych z ankiet
z reszta zespolu, powinna upewnic sig, ze w ankietach w czgsci pytan otwartych nie znajduja
si¢ zadne dane wrazliwe.

CO DZIEJE SIE DALEJ Z ANKIETAMI?

Wryniki zebranych ankiet beda przeanalizowane przez Dziekanow.

Analiza ankiet — jesli zajdzie taka potrzeba — powinna przetozy¢ si¢ na rozmowe Dziekana
z danym dydaktykiem.

Jesli z ankiet studentéw wyniknie niepokojgeca lub powtarzajaca sie sytuacja zwigzana
z nauczycielem akademickim — o zaistniatej sytuacji Dziekan powinien poinformowac
w formie notatki raportujacej do Prorektor ds. studenckich i jakoscei ksztalcenia (w czasie 7 dni
od uzyskania dostepu do ankiet).



Ankiety sa takze jednym z kryterium (10%) wplywajacym na Okresowa ocen¢ Nauczyciela
akademickiego, przeprowadzang co 4 lata.

W JAKIEJ FORMIE WIDOCZNE SA ANKIETY?
Catkowicie zanonimizowanej.

(wizualizacja na pytaniach sprzed paru lat - aktualna tre$¢ ankiety w oddzielnym pliku)
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