Zarzadzenie nr 46/2021
Rektora Akademii Sztuk Pigknych
w Warszawie
z dnia 24 listopada 2021 r.

w sprawie: trybu wydawania i uniewazniania legitymacji stuzbowych nauczycielom
akademickim zatrudnionym w Akademii Sztuk Pieknych w Warszawic

Na podstawie art. 23 ust. 1, w zwigzku z art. 122 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. —
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 478, z pdzn. zm.)
oraz rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 13 marca 2020 r. w sprawie
legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego (Dz.U. 22020 poz. 689 ze zm.) zarzadza sig,
co nastgpuje:

§1.

1. Legitymacja stuzbowa nauczyciela akademickiego, zwana dalej ,legitymacjg
stuzbowa” wydawana jest wylacznie nauczycielom akademickim zatrudnionym
w Akademii Sztuk Pieknych w Warszawie na czas trwania stosunku pracy.

2. Legitymacja stuzbowa jest elektroniczng karta procesowa, ktorej wzor okresla zatacznik
nr 1 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 13 marca 2020 r.
w sprawie legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego (Dz.U. z 2020 poz. 689
ZeZm. ).

§2.

1. W celu otrzymania legitymacji stuzbowej nauczyciel akademicki:

1) Sktada w Dziale Kadr i Plac wniosek o wydanie legitymacji stuzbowej, ktorej wzor
okresla zalacznik nr 1 do Zarzgdzenia,

2) Przekazuje do Dzialu Kadr i Plac droga elektroniczng na adres e-mail:
kadr@asp.waw.pl aktualng kolorowa fotografi¢ o wymiarach co najmniej 20 mm
X 25 mm, w rozdzielczosci co najmniej 300 dp, przedstawiajgca wizerunek twarzy
osoby w sposob okreslony w ustawie z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach
osobistych (t.j. Dz.U. z 2021 poz. 816 ze zm.).

2. Wniosek o wydanie legitymacji stuzbowej, o ktérej mowa w ust. 1. pkt 1., moze zostaé
zlozony w formie elektronicznej, tj. e-mailowej z zastrzezeniem, ze wnioskujacy przesle
poprawnie wypelniony wniosek, okreslony zalgcznikiem nr 1 do Zarzadzenia,
wylacznie ze stuzbowego adresu pocztowego na adres kadry(@asp.waw.pl.

§ 3.

1. Za wydanie nauczycielowi akademickiemu legitymacji stuzbowe]j pobiera sie oplate
w wysokosci okreslonej przez Rektora lecz nie wigksza niz koszt jej wytworzenia.

2. Oplata, o ktérej mowa w ust. 1. wnoszona jest na rachunek bankowy Akademii Sztuk
Pigknych w Warszawie nr: 83 1240 6247 1111 0000 4974 1652 Bank Pekao S.A.

3. Dowod wplaty stanowi podstawe do wydania legitymacji nauczycielowi
akademickiemu.

4. Oplate za wystawienie legitymacji stuzbowe] pobiera sie réwniez w przypadkach
okreslonych w § 6.




5. Oplata za wydanie legitymacji nie podlega zwrotowi.
§ 4.

1. Legitymacja stuzbowa wydawana jest przez Dzial Kadr i Plac.
2. Dziat Kadr i Plac prowadzi rejestr wydanych i zwroconych legitymacji shuzbowych
oraz potwierdza waznos$¢ legitymacji stuzbowych:
1) raz w roku — w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas
nicokreslony:
2) raz na semestr — w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas
okreslony.
3. Waznos¢ legitymacji potwierdza si¢ przez aktualizacj¢ danych w ukladzie
elektronicznym oraz umieszczenie hologramu w kolejno oznaczonych polach
legitymacji.

§ 5.

1. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) Zmiany imienia i nazwiska;
2) Uszkodzenia lub zniszczenia uniemozliwiajgcego postugiwanie sie legitymacija

stuzbowa, w tym identyfikacji nauczyciela akademickiego.

3) Uzupelnienia wszystkich pdl przeznaczonych na umieszczenie hologramu.

2. Nauczyciel akademicki moze zwréci¢ si¢ o wydanie duplikatu legitymacjt stuzbowe;j
w przypadku jej utraty.

3. Wydanie nowej legitymacji stuzbowej lub jej duplikatu nastepuje na wniosek
nauczyciela akademickiego, na zasadach okreslonych w § 3.1 § 4. Zarzadzenia.

§ 6.
Nauczyciel akademicki posiadajacy legitymacje stuzbowg jest zobowiazany do:

1) Zwrotu legitymacji stuzbowej do Dzialu Kadr i Plac w przypadku rozwigzania umowy
o prace lub wygasniecia stosunku pracy najpozniej w ostatnim dniu zatrudnienia.

2) Zgloszenia utraty legitymacji stuzbowej do Dziatu Kadr i Plac, celem odnotowania tej
informacji.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor Akademii Sztuk Pigknych
w Warszawie

o o oei

prof. Blazej Ostoja Lniski



