Ogloszenie o prace

Akademia Sztuk Pieknych w Warszawie poszukuje kandydatéw na stanowisko:

Specjalista / Specjalistka w Dziale KsiggowoSci oraz

do obstugi ksiegowej Domu Plenerowego ASP

Zakres obowigzkow

Sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz ksiggowanie faktur kosztowych.
Ksiegowanie faktur przychodowych w rejestrze odbiorcow RO i egzekwowanie naleznosci
(wystawianie wezwan do zaplaty).

Opisywanie i rejestracja faktur kosztowych zgodnie ze stownikiem CPV.

Rejestrowanie i ewidencja dokumentéw kosztowych i sprzedazowych.

Sporzadzanie miesigcznego rejestru sprzedazy.

Prowadzenie ewidencji sprzedazy podatku VAT.

Dekretacja dokumentow ksiggowych.

Rozliczanie zaliczki statej.

Ksiegowanie wyciagéw bankowych.

Wystawianie faktur sprzedazowych.

Rozliczanie kont rachunkowych.

Wyliczanie prewspotczynnika VAT dla towaréw przyjmowanych do magazynu SpoZywczego.
Wystawianie dokumentow PZ.

Wystawianie dokumentow RW.

Kontrolowanie stanu magazynu spozywczego.
Prowadzenie rejestru refundacji kosztéw ( ZUS i podatek od uméw zlecer, inne).

Rozliczenie samochodu - karta drogowa pojazdu.

Sporzadzanie zbiorczego zestawienia informacji o zakresie korzystania ze srodowiska.
Wykonywanie innych zadan wynikajacych z polecefi bezposredniego przetozonego.

Wymagania

min 4 — letnie do$wiadczenia na stanowisku samodzielnej ksiggowej,

praktyczna znajomo$¢ przepisow podatkowych VAT, CIT oraz przepisow ustawy o
rachunkowosci

umiejetnosci sporzadzania sprawozdan finansowych,

umiejetnoé¢ prowadzenia petnej rachunkowosci zgodnie z obowiazujacymi
przepisami,

dobra organizacja pracy, dokladno$¢ i samodzielnos¢ w dziataniu,
odpowiedzialnosc,

umiejetno$é wspolpracy z zespotem,

Co oferujemy

pracg w centrum Warszawy,

zatrudnienie na pelny etat na podstawie umowy o prace,

samodzielnoé¢ w ramach realizowanych zadan,

mozliwo$é rozwoju, wsparcie na etapie wdrozenia do obowiazkéw, przyjazna
atmosferg pracy.



Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV — oraz listu motywacyjnego droga elektroniczng
na adres: kadry@asp.waw.pl do dnia 15 pazdziernika 2021 roku.

Klauzula informacyjna:

Administratorem danych osobowych jest Akademia Sztuk Pigknych w Warszawie, ul. Krakowskie Przedmiescie
5; 00-065 Warszawa. Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowaé na adres e-mail: iodo(@asp.waw.pl.
Celem przetwarzania danych osobowych jest przeprowadzenie procesu rekrutacji — podstawg prawna
przetwarzania stanowia przepisy Kodeksu pracy (przetwarzanie danych jest niezbedne do wypelnienia obowiazku
prawnego cigzacego na administratorze) oraz zgoda (w zakresie danych, ktore nie sa przetwarzane na podstawie
przepiséw Kodeksu pracy). W zakresie, w jakim udzielona zostata zgoda na przetwarzanie danych osobowych,
przystuguje prawo do jej cofnigeia. Wycofanie zgody nie wplywa na zgodnos¢ prawem przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. Szczegotowe informacje dotyczace przetwarzania danych
osobowych przez Akademie znajduja si¢ na stronie internetowej pod adresem: www.asp.waw.pl/dane-osobowe/.
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