Załącznik nr 8
do Regulaminu udzielania zamówień publicznych	
w Akademii Sztuk Pięknych w Warszawie,				
do których nie stosuje się przepisów					
ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych	
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	UMOWA NA PROWADZENIE ZAJĘĆ
	

	
	Nr ………….. / …………..
	……………………

	
	zawarta w dniu ………………………… w Warszawie
	Wydział/Instytut/Dział/jedn. org.






pomiędzy


Akademią Sztuk Pięknych w Warszawie, ul. Krakowskie Przedmieście 5, 00-068 Warszawa, NIP 525-00-08-666, REGON 000275777, zwaną dalej „Zleceniodawcą”, reprezentowaną przez ………………………… 
a
…………………………………………………………………………………………….…..,
  imię, nazwisko, nazwa, firma, adres, siedziba, PESEL, NIP oraz adres właściwego urzędu skarbowego

zwanym dalej „Zleceniobiorcą”, reprezentowanym przez ………………………………….,
o następującej treści:

Przedmiot umowy

§ 1
1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania przeprowadzenie zajęć dydaktycznych, w tym opracowanie i utrwalenie tematyki tych zajęć, w zakresie: ………………………………………………... (należy określić zakres zajęć), w wymiarze ……… godzin (należy podać liczbę godzin).
2.	W ramach obowiązków, o których mowa w § 1 ust. 1, Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonania czynności niezbędnych do prawidłowej realizacji umowy w szczególności:
1) opracowania, utrwalenia i udostępnienia określonym przez Zleceniodawcę osobom materiałów dydaktycznych i szkoleniowych w zakresie objętym programem oraz tematyką zajęć;
2) zrealizowania indywidualnych zajęć i dodatkowych konsultacji merytorycznych dotyczących zajęć według metod opracowanych przez Zleceniobiorcę;
3) opracowania i utrwalenia tematów, zadań, sprawdzianów, zaliczeń i egzaminów oraz ich przeprowadzenia według wskazówek Zleceniodawcy;
4) przeprowadzania sprawdzianów kontrolnych w trakcie prowadzonych zajęć;
5) dokonania oceny i recenzji prac osób określonych przez Zleceniodawcę.

§ 2
1.	Przedmiot umowy, o którym mowa w § 1, będzie wykonywany w siedzibie Zleceniodawcy, zgodnie z programem i harmonogramem zajęć, w terminach wynikających z organizacji roku akademickiego i rozkładu zajęć.
2.	W razie wykonywania przedmiotu umowy w siedzibie Zleceniodawcy lub miejscu przez niego wyznaczonym, Zleceniobiorca oświadcza, że zapoznał się z przepisami i zasadami bezpieczeństwa i higieny pracy i zobowiązuje się do ich przestrzegania.

§ 3
Okres wykonywania umowy od .......................... do ..........................

§ 4
1.	Zleceniobiorca oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje oraz doświadczenie zawodowe zapewniające prawidłowe wykonanie przedmiotu umowy.
2.	Zleceniobiorca oświadcza, że ponosi odpowiedzialność za treści przedstawiane lub udostępniane w trakcie realizacji przedmiotu umowy oraz za ewentualne naruszenie praw osób trzecich, w szczególności w zakresie praw autorskich.
3.	Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy osobiście i nie może powierzyć wykonania umowy w całości lub części osobom trzecim, bez zgody Zleceniodawcy wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności.
4.	Zleceniobiorca zobowiązany jest do prowadzenia ewidencji liczby godzin wykonywanego zlecenia, która dokumentować będzie faktyczny czas wykonania przez Zleceniobiorcę zlecenia.

§ 5
1.	Zleceniobiorca przystąpi do wykonania przedmiotu umowy w dniu …………….. Termin opracowania materiałów, o których mowa w § 1 ust. 2 pkt 1, musi odpowiadać programowi i harmonogramowi zajęć.
2.	W przypadku niemożności rozpoczęcia wykonania, kontynuacji lub zakończenia realizacji przedmiotu umowy, Zleceniobiorca zobowiązuje się natychmiast poinformować o tym fakcie Zleceniodawcę.

§ 6
Po wykonaniu przedmiotu umowy, Zleceniobiorca zobowiązany jest do przekazania Zleceniodawcy wszystkich materiałów opracowanych lub uzyskanych przez niego w związku z realizacją przedmiotu umowy w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 8 ust. 1.

§ 7
W celu wykonania przedmiotu umowy Zleceniodawca zobowiązuje się w terminie i na zasadach obowiązujących u Zleceniodawcy, do udostępnienia:
1) sal wykładowych wraz z stosownym do charakteru przeprowadzanych zajęć wyposażeniem, w terminie wynikającym z harmonogramu zajęć;
2) zbiorów bibliotecznych Zleceniodawcy.

§ 8
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zleceniodawca zapłaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie brutto w wysokości …………………………. Jest to maksymalne wynagrodzenie należne Zleceniobiorcy z tytułu wykonania zlecenia wynikające z iloczynu umownej stawki godzinowej oraz maksymalnej liczby godzin, o których mowa w § 1 ust. 1. Wynagrodzenie uwzględnia wszystkie należne składki i należności publicznoprawne, które mogą wyniknąć z realizacji umowy bez względu na to, na której stronie umowy ciąży obowiązek ich odprowadzenia.
2. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty niezbędne dla prawidłowej realizacji przedmiotu umowy. Kwota wynagrodzenia może ulec zmniejszeniu w związku z koniecznością potrącenia zaliczki na podatek dochodowy od osób fizycznych lub realizacji przez Zleceniodawcę innych obowiązków publicznoprawnych, w szczególności obowiązku naliczenia składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne.
3. Wynagrodzenie jest płatne miesięcznie w częściach obliczanych proporcjonalnie w stosunku do liczby godzin zajęć dydaktycznych faktycznie zrealizowanych przez Zleceniobiorcę w danym miesiącu kalendarzowym według umówionej stawki godzinowej. Wypłata wynagrodzenia następuje raz w miesiącu i w celu uzyskania jego wypłaty, Zleceniobiorca przedkłada Zleceniodawcy rachunek w terminie …... dni od dnia zakończenia miesiąca kalendarzowego, za który ma nastąpić wypłata wynagrodzenia. Rachunek w szczególności powinien zawierać wskazaną przez Zleceniobiorcę faktyczną liczbę godzin wykonania zlecenia.
4. Warunkiem wypłaty wynagrodzenia częściowego jest potwierdzenie przez Zleceniodawcę na rachunku przedstawionym przez Zleceniobiorcę prawidłowego wykonania części umowy i zrealizowanej liczby godzin. Do potwierdzenia powyższego na rachunku Zleceniobiorcy, Zleceniodawca upoważnia Dziekana lub inną przez niego upoważnioną osobą.
5. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem w terminie …… dni od dnia złożenia prawidłowo wypełnionego rachunku/faktury VAT (na rachunek tam wskazany).
6. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.
7. W przypadku opóźnienia w przekazywaniu informacji o liczbie godzin wykonywania zlecenia lub świadczenia usługi Zleceniodawca ma prawo wstrzymać się z wypłatą wynagrodzenia do czasu otrzymania tej informacji.
8. Zleceniobiorca nie może przenieść praw, w tym wierzytelności lub obowiązków wynikających z niniejszej umowy, na osoby trzecie. 
9. W przypadku gdyby wysokość wynagrodzenia ustalonego w umowie nie zapewniała Zleceniobiorcy otrzymania minimalnej stawki godzinowej Zleceniobiorcy będzie przysługiwało wynagrodzenie w wysokości obliczonej z uwzględnieniem minimalnej stawki godzinowej. 

Rozwiązanie umowy

§ 9
1.	Zleceniodawca może wypowiedzieć umowę w przypadku:
1) odwołania zajęć dydaktycznych z powodu niskiego zainteresowania odbiorców;
2) zmian w programie studiów, których następstwem jest wyłączenie z programu zajęć oferowanych przez Zleceniobiorcę.
2.	W przypadkach określonych w § 9 ust. 1, Zleceniobiorcy przysługuje wynagrodzenie za czynności prawidłowo wykonane do dnia rozwiązania umowy i odebrane przez Zleceniodawcę bez zastrzeżeń (za faktycznie przepracowane i odebrane godziny), jeżeli zawiadomienie o wypowiedzeniu umowy przez Zleceniodawcę zostało dokonane po terminie rozpoczęcia wykonania przedmiotu umowy.

§ 10
1.	Zleceniodawcy przysługuje prawo do wypowiedzenia umowy z winy Zleceniobiorcy, w razie:
1) co najmniej dwukrotnej nieobecności Zleceniobiorcy na zajęciach;
2) realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z programem;
3) rażącego naruszenia postanowień niniejszej umowy.
2.	Zleceniodawca może wykonać uprawnienia, o których mowa w § 10 ust. 1:
1)	w zakresie pkt 1 - w terminie 14 dni od dnia kolejnej nieobecności Zleceniobiorcy na zajęciach;
2)	w zakresie pkt 2 oraz 3 – w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia okoliczności, o których mowa w ust. 1 pkt 2 lub 3.
3.	Przed skorzystaniem z uprawnienia, o którym mowa w ust. 2 pkt 2, Zleceniodawca może skierować do Zleceniobiorcy wezwanie do usunięcia nieprawidłowości, o których mowa w § 10 ust. 1 pkt 2-3 i należytego wykonywania przedmiotu umowy. Termin określony w wezwaniu nie może być dłuższy niż 7 dni. W razie skorzystania z uprawnienia, o którym mowa w zdaniach poprzedzających, Zleceniodawca może skorzystać z uprawnienia do wypowiedzenia umowy w terminie 30 dni od dnia bezskutecznego upływu terminu na uczynienie przez Zleceniobiorcę zadość żądaniu.

§ 11
1. Zleceniobiorca może wypowiedzieć umowę w razie rażącego naruszania przez Zleceniodawcę postanowień niniejszej umowy, w szczególności braku udostępnienia sal wykładowych, o których mowa w § 7 ust. 1 pkt 1.
2. Warunkiem skorzystania z uprawnienia do wypowiedzenia umowy, jest uprzednie wezwanie Zleceniodawcy do usunięcia nieprawidłowości i należytego wykonywania przedmiotu umowy, w terminie nie krótszym niż 10 dni. Uprawnienie do wypowiedzenia umowy, Zleceniobiorca może wykonać w terminie 30 dni od dnia bezskutecznego upływu terminu określonego w wezwaniu.
3. Wypowiedzenie umowy przez Zleceniobiorcę z innych przyczyn niż wskazane w § 11 ust. 1 lub bez ważnych powodów skutkuje obciążeniem go kosztami, jakie Zleceniodawca musiał ponieść w związku z niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem przedmiotu umowy.

§ 12
1. Spory mogące zaistnieć na tle niniejszej umowy, rozstrzygane będą przez sąd miejscowo właściwy dla siedziby Zleceniodawcy.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy Kodeks cywilny, ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za pracę oraz inne właściwe przepisy prawa powszechnie obowiązującego.
3. Zleceniobiorca jest upoważniony do przetwarzania danych osobowych osób kształconych wyłącznie w celu prawidłowego przeprowadzenia zajęć i zobowiązuje się zachować w poufności wszelkie udostępnione mu dane osobowe.
4. Zleceniobiorca oświadcza, iż został poinformowany o tym, iż jego dane są przetwarzane przez administratora danych osobowych, którego dane wskazane zostały w komparycji niniejszej umowy, tj. Akademię Sztuk Pięknych w Warszawie. Dane będą przetwarzane wyłącznie na potrzeby związane z wykonywaniem umowy zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 ze zm.). Dane nie będą przekazywane podmiotom innym niż uprawnione na podstawie przepisów prawa. W każdym czasie Wykonawca ma prawo do wglądu do danych i ich poprawiania.

§ 13
Wszelkie zmiany w niniejszej umowie wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 14
Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.
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