Zarzadzenie nr 28/2020
Rektora Akademii Sztuk Pigknych
w Warszawie
z dnia 19 sierpnia 2020 r.

w sprawie: zasad przeprowadzania egzaminow, egzamindow dyplomowych i zaliczen w trybie
zdalnym w semestrze letnim w roku akademickim 2019/2020

Na podstawie art. 76 a ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(tj.: Dz. U.z 2020 r. poz. 85 z p6zn. zm.) oraz § 8 ust. 1 Statutu Akademii Sztuk Pigknych w
Warszawie oraz oraz w zwigzku z Zarzadzeniem nr 12/2020 Rektora z ASP w Warszawie z
dnia 30 kwietnia 2020 r. zarzadzam, co nastepuje:
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§ 1.
W celu przeprowadzania egzamindéw 1 zaliczen zdalnych ich uczestnicy, tj. studenci
I dydaktycy majg obowigzek korzysta¢ z kont poczty elektronicznej wylacznie
w domenie identyfikowanej z Akademia Sztuk Pigknych w Warszawie.
Niekorzystanie przez studenta z konta, o ktorym mowa w ust. 1, powoduje brak
mozliwos$ci uczestniczenia w egzaminach i zaliczeniach w trybie zdalnym.
W przypadku nieuczestniczenia w egzaminach i zaliczeniach zdalnych maja
zastosowanie zapisy § 34 pkt. 3 oraz pkt. 4 Regulaminu Studiow ASP w Warszawie.

§ 2.
Egzaminy oraz zaliczenia w trybie zdalnym powinny:
umozliwia¢ weryfikacje zaktadanych efektow uczenia sig,
odpowiada¢ Iub by¢ mozliwie zblizone do formy podanej w sylabusie przedmiotu,
nie prowadzi¢ do obnizenia wymagan oraz zapewnia¢ rownos$¢ wymagan dla
wszystkich przystepujacych do egzaminu studentow,
minimalizowa¢ zagrozenia niesamodzielnego zdawania egzaminu lub korzystania
z niedozwolonych pomocy.
Prowadzacy zajgcia co najmniej na siedem dni przed ich zakonczeniem informuje
studentow o formie 1 zakresie zaliczenia lub egzaminu przeprowadzanych w trybie
zdalnym oraz narz¢dziu informatycznym wykorzystywanym do jego przeprowadzenia.

§ 3.
Zaliczenia i egzaminy mogg mie¢ forme:
ustng, przeprowadzane w czasie rzeczywistym w trybie komunikacji synchronicznej,
pisemng:
a) przeprowadzane w czasie rzeczywistym w trybie komunikacji synchronicznej,
b) przeprowadzane w trybie komunikacji asynchronicznej,
wykonanego zadania i przestanego w ustalonej przez dydaktyka formie na wskazane
przez niego miejsce na koncie ustug Google w domenie ASP.

§ 4.
Narzedzie informatyczne stuzace przeprowadzaniu egzamindéw i zaliczen w trybie
zdalnym musi zapewnia¢ bezpieczenstwo danych, w tym wymagang przepisami prawa
ochron¢ danych osobowych studentow 1 dydaktyka przeprowadzajacego ocene
osiggnigtych efektow uczenia sig.
Do przeprowadzania egzamindéw i zaliczen w trybie zdalnym rekomenduje si¢
stosowanie narzedzia informatycznego Google Meet.
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Egzaminator prowadzacy egzaminy lub zaliczenia moze wystgpi¢ do Dziekana
Z wnioskiem o wykorzystanie innego narz¢dzia informatycznego niz wymienione w USt.
2, pod warunkiem uzyskania pozytywnej opinii Inspektora Ochrony Danych
Osobowych oraz Sekcji Informatyki.

§5.
Egzaminy ustne

Zaliczenia i egzaminy majgce form¢ ustng nie podlegaja rejestracji (nagrywaniu).
Jezeli w trakcie egzaminu lub zaliczenia w trybie zdalnym w formie ustnej dojdzie do
zerwania potaczenia ze studentem, dydaktyk moze:
1) nawigza¢ ponownie potaczenie 1 kontynuowa¢ odpowiednio egzamin lub

zaliczenie,
2) powtorzy¢ odpowiednio egzamin lub zaliczenie tego samego dnia po ponownym

nawigzaniu potaczenia.
Niestawienie si¢ studenta na egzaminie lub zaliczeniu w terminie przewidzianym przez
egzaminatora traktowane bedzie jako nieobecno$¢. W razie trudnos$ci technicznych
student powinien zglosi¢ problem egzaminatorowi na jego akademicka poczte
W domenie ASP lub inny sposdb zapewniajacy otrzymanie tej informacji przez
egzaminatora. Konsekwencje niecobecno$ci na egzaminie lub zaliczeniu okreSla
Regulamin studiow.
O wyniku z egzaminu lub zaliczenia ustnego student informowany jest niezwtocznie po
jego zakonczeniu w trakcie tego samego potaczenia internetowego.

§ 6.
Egzaminy i zaliczenia pisemne przeprowadzane W czasie rzeczywistym
w trybie komunikacji synchronicznej

W przypadku pisemnych zaliczen 1 egzamindow przeprowadzanych w czasie
rzeczywistym w trybie komunikacji synchronicznej nalezy zapewni¢ wlasciwg
kontrole, majaca potwierdzi¢, ze dany Student jest autorem pracy pisemnej/testu.

W przypadku pisemnych zaliczen i1 egzaminéw przeprowadzanych w czasie
rzeczywistym w trybie komunikacji synchronicznej, nalezy postuzy¢ si¢ narzgdziem,
0 ktorym mowa w § 4 ust. 2 lub ust. 3, zapewniajacym mozliwos$¢ ciaglej obserwacji
studentdw podczas pisania.

Po nawiazaniu kontaktu, w sposob okre§lony w ust. 2, prowadzacy egzamin przesyta
zadania/tematy do opracowania badz test na akademickg poczte studenta, na poczatku
polaczenia internetowego, okresla czas jego realizacji 1 po jego uptywie student
bezzwlocznie przesyta efekt zaliczenia lub egzaminu na akademicka poczte
egzaminatora.

W przypadku zastosowania rozwigzania, o ktorym mowa w ust. 1, student zobowigzany
jest dostarczy¢, za pomoca elektronicznej poczty akademickiej, z imiennego adresu
akademickiego, o§wiadczenia, stwierdzajacego, ze praca jest samodzielna, ze to on jest
autorem pracy pisemnej/testu i, ze podczas ich opracowywania nie korzystat z pomocy
innych os6b, ani z zadnych innych pomocy naukowych, w tym informacji zawartych w
Internecie.

Dokumentacja egzaminu pisemnego przeprowadzanego w czasie rzeczywistym
W trybie komunikacji synchronicznej archiwizowany jest przez okres 14 dni, liczac od
dnia ogloszenia jego wynikéw poprzez wpisanie ich w systemie Akademus, pod
warunkiem, ze w tym czasie student nie zlozyl wniosku, o ktérym mowa w § 38.



Regulaminu Studiow ASP w Warszawie. WOWwczas jego usuni¢cie nastgpuje po
rozpatrzeniu wniosku i ewentualnie po przeprowadzeniu egzaminu komisyjnego.
Zapisu o usuni¢ciu nie stosuje si¢, jesli wytyczne Wydziatu lub innej wlasciwej
jednostki organizacyjnej stanowig inacze;j.

6. Dokumentacja zaliczenia pisemnego przeprowadzanego w czasie rzeczywistym
w trybie komunikacji synchronicznej archiwizowany jest przez okres 14 dni, liczac od
dnia ogloszenia jego wynikdéw poprzez wpisanie ich w systemie Akademus, chyba, ze
wytyczne Wydziatu lub innej wiasciwej jednostki organizacyjnej stanowig inaczej.

7. Archiwizacji wynikow egzamindw i zaliczen, o ktorych mowa w ust. 5. i 6. dokonuje
si¢ na koncie poczty akademickiej w ustudze Dysk Google.

8. Za archiwizacje, o ktorej mowa w ust. 5. 1 6. oraz usuni¢cie plikow odpowiedzialny jest
egzaminator.

9. O usunigciu plikow stanowigcych efekt egzaminoéw lub zaliczen egzaminator informuje
Dziekana za pomocg akademickiej poczty elektronicznej w terminie miesigca od
zakonczenia sesji egzaminacyjne;j.

§7.

Egzaminy i zaliczenia pisemne przeprowadzane w trybie komunikacji asynchronicznej oraz
wykonanie zadania/projektu na zadany temat

1. W przypadku pisemnych zaliczen i1 egzamindw przeprowadzanych w trybie
komunikacji asynchronicznej oraz w przypadku zadan/projektow wykonanych na
zadany wczesniej (z wyprzedzeniem) przez egzaminatora temat, student zobowigzany
jest umiesci¢ efekt swojej pracy we wskazanym przez egzaminatora miejscu na koncie
ustug Google w domenie ASP oraz w terminie i na warunkach okre$lonych przez
egzaminatora.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, student zobowigzany jest dostarczy¢, za pomoca
elektronicznej poczty akademickiej, o$wiadczenia, stwierdzajacego, ze praca jest
samodzielna, Zze to on jest autorem pracy i, ze podczas jej realizacji nie korzystat
Z pomocy innych, ani z zadnych innych pomocy naukowych, w tym informacji
zawartych w Internecie, chyba ze specyfika zadania dopuszcza takg mozliwos¢.

3. Dokumentacja egzaminu pisemnego przeprowadzanego w trybie komunikacji
asynchronicznej archiwizowana jest przez okres 14 dni, liczac od dnia ogloszenia jego
wynikow poprzez wpisanie ich w systemie Akademus, pod warunkiem, ze w tym czasie
student nie zlozyt wniosku, o ktorym mowa w § 38. Regulaminu Studiow ASP
w Warszawie. Wowczas jego usunigcie nastepuje po rozpatrzeniu wniosku
i ewentualnie po przeprowadzeniu egzaminu komisyjnego. Zapisu o usuni¢ciu nie
stosuje sie¢, jesli wytyczne Wydziatu lub innej wilasciwej jednostki organizacyjnej
stanowig inacze;.

4. Dokumentacja zaliczenia pisemnego przeprowadzanego w trybie komunikacji
asynchronicznej archiwizowany jest przez okres 14 dni, liczac od dnia ogloszenia jego
wynikow poprzez wpisanie ich w systemie Akademus, chyba, ze wytyczne Wydziatu
lub innej wlasciwej jednostki organizacyjnej stanowig inaczej.

5. Zadanie lub projekt wykonane na zadany temat stanowigcy zaliczenia danego
przedmiotu archiwizowane jest przez okres 14 dni, liczgc od dnia ogloszenia jego
wynikow poprzez wpisanie ich w systemie Akademus, chyba Zze wytyczne Wydziatu
lub innej wlasciwej jednostki organizacyjnej stanowig inaczej.

6. Zadanie lub projekt wykonane na zadany temat stanowigcy egzamin z danego
przedmiotu archiwizowane jest przez okres 14 dni, liczac od dnia ogloszenia jego
wynikow poprzez wpisanie ich w systemie Akademus, pod warunkiem, ze w tym czasie
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student nie zlozyl wniosku, o ktorym mowa w § 38. Regulaminu Studiow ASP
w Warszawie. Wowczas jego usuni¢cie nastepuje po rozpatrzeniu wniosku
I ewentualnie po przeprowadzeniu egzaminu komisyjnego. Zapisu o usunig¢ciu nie
stosuje sie, je$li wytyczne Wydziatu lub innej wilasciwej jednostki organizacyjnej
stanowig inaczej.

Archiwizacji dokumentéw egzamindw 1 zaliczen, o ktorych mowa w ust. 3. 1 4. oraz
zadania lub projekty, o ktorych mowa w ust. 5. 1 6. dokonuje si¢ na koncie akademickim
ushug Google w domenie ASP.

Za archiwizacj¢ dokumentacji, o ktorej mowa w ust. 3.- 6., oraz jej usunigcie
odpowiedzialny jest egzaminator.

O usunigciu dokumentacji, o ktorej mowa w ust. 3.- 6 egzaminator informuje Dziekana
za pomocg akademickiej poczty elektronicznej w terminie miesigca od zakonczenia
sesji egzaminacyjnej.

§ 8.
Egzaminy dyplomowe

Egzamin dyplomowy moze odbywa¢ si¢ w ramach synchronicznego kontaktu online,
w ktérym dyplomant oraz komisja egzaminacyjna, uczestnicza w egzaminie w tym
samym czasie, ale w r6znych miejscach.
Egzamin dyplomowy moze zosta¢ przeprowadzony poprzez wideokonferencje,
konferencj¢ internetows, platform¢ zdalnego nauczania oraz inne narzedzia do
synchronicznej pracy grupowej.
Komisja egzaminacyjna powinna zweryfikowa¢ dane osobowe studenta
przystepujacego do egzaminu dyplomowego.
Przebieg egzaminu dyplomowego nie podlega rejestracji (nagraniu dzwigku i obrazu).
Jezeli w trakcie egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym dojdzie do zerwania
polaczenia ze studentem, mozna:

nawiaza¢ ponownie potaczenie i kontynuowaé egzamin,

powtdrzy¢ odpowiednio egzamin lub zaliczenie tego samego dnia po ponownym

nawigzaniu potaczenia.
Dokumentowanie egzaminu dyplomowego powinno by¢ zgodne z obowigzujacymi
przepisami dotyczacymi prowadzenia dokumentacji studiow (Rozporzadzenie
W sprawie studiow).
Na protokole dyplomowym wymagane sa podpisy wszystkich cztonkow komisji
dyplomowej.

§9.

Z dniem wejscia w zycie traci moc Zarzadzenie nr 16/2020 Rektora Akademii Sztuk Pigknych
w Warszawie z dnia 12 maja 2020 r. w sprawie: zasad przeprowadzania egzaminow,
egzamindw dyplomowych 1 zaliczen w trybie zdalnym w semestrze letnim w roku
akademickim 2019/2020

Rektor
Akademii Sztuk Pigknych
w Warszawie

prof. Adam Myjak



