Zarzadzenie nr 16/2020
Rektora Akademii Sztuk Piegknych

w Warszawie
z dnia 12 maja 2020 r.

w sprawie: zasad przeprowadzania egzamin6w, egzamindéw dyplomowych i zaliczen w trybie
zdalnym w semestrze letnim w roku akademickim 2019/2020

Na podstawie § 8 ust. 1 Statutu Akademii Sziuk Pigknych w Warszawie oraz art. 76 a ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 85
z pdzn. zm.) oraz w zwiazku z Zarzadzeniem nr 12/2020 Rektora z ASP w Warszawie z dnia
30 kwietnia 2020 r. zarzadzam, co nastepuje:
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§ L.
W celu przeprowadzania egzaminéw i zaliczen zdalnych ich uczestnicy, tj. studenci
idydaktycy majg obowigzek korzystaé z kont poczty elektronicznej wylgcznie
w domenie identyfikowanej z Akademia Sztuk Pieknych w Warszawie.
Niekorzystanie przez studenta z konta, o ktérym mowa w ust. 1, powoduje brak
mozliwoscl uczestniczenia w egzaminach i zaliczeniach w trybie zdalnym.
W przypadku nieuczestniczenia w egzaminach i zaliczeniach zdalnych maja
zastosowanie zapisy § 34 pkt. 3 oraz pkt. 4 Regulaminu Studiéw ASP w Warszawie.

§ 2.
Egzaminy oraz zaliczenia w trybie zdalnym powinny:
umozliwia¢ weryfikacje zalladanych efektéw uczenia sie,
odpowiada¢ lub by¢ mozliwie zblizone do formy podanej w sylabusie przedmiotu,
nie prowadzi¢ do obniZenia wymagafn oraz zapewnial réwno$¢ wymagan dia
wszystkich przystepujacych do egzaminu studentow,
minimalizowa¢ zagrozenia niesamodzielnego zdawania egzaminu lub korzystania
z niedozwolonych pomocy.
Prowadzgcy zajgcia co najmniej na siedem dni przed ich zakofczeniem informuje
studentéw o formie i zakresie zaliczenia lub egzaminu przeprowadzanych w trybie
zdalnym oraz narzedziu informatycznym wykorzystywanym do jego przeprowadzenia.

§ 3.

Zaliczenia 1 egzaminy moga mieé forme:
ustng, przeprowadzane w czasie rzeczywistym w trybie komunikacji synchronicznej,
pisemna:

a) przeprowadzane w czasie rzeczywistym w trybie komunikacji synchronicznej,

b) przeprowadzane w trybie komunikacji asynchronicznej,
wykonanego zadania i przestanego w ustalonej przez dydaktyka formie na wskazane
przez niego miejsce na koncie ustug Google w domenie ASP.

§ 4.

. Narzedzie informatyczne stuzgce przeprowadzaniu egzaminéw i zaliczen w irybie

zdalnym musi zapewniaé:

mezliwos¢ kontroli przebiegu egzaminu lub zaliczenia i jego rejestracje,
bezpieczefistwo danych, w tym wymagang przepisami prawa ochrone danych
osobowych studentéw 1 dydaktyka przeprowadzajacego ocene osiggnictych efektow
uczenia sig.
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Do przeprowadzania egzaminéw i zaliczen w trybie zdalnym rekomenduje sig
stosowanie narzedzia informatycznego Google Meet.

Egzaminator prowadzacy egzaminy Jub zaliczenia moze wystgpi¢c do Dziekana
7z wnioskiem o wykorzystanie innego narzedzia informatycznego niz wymienione w ust.
2, pod warunkiem uzyskania pozytywnej opinii Inspektora Ochrony Danych
Osobowych oraz Sekcji Informatyki.

§ 5.
Egzaminy ustne
Zaliczenia i egzaminy majace forme ustng podlegaja rejestracji (nagrywaniu).
Rekomenduje si¢ dokonanie rejestracji, o ktérej mowa w ust. 1 za pomocg platformy
Google Meet.
Rejestracja dotyczy obrazu i dZwigku.
Jakod&é nagrania powinna umozliwiaé kontrole przebiegu egzaminu lub zaliczenia.

. Nagrania dokonuje dydaktyk prowadzacy egzamin bgdZz zaliczenie, ktéry jest

odpowiedzialny za zabezpieczenie nagrania przed zniszczeniem lub udostgpnieniem
innym osobom.

Bezwzglednie wymagane jest, aby urzadzenia, na ktérych beda dokonywane nagrania
pracowaly na systemach operacyjnych posiadajacych ostatnie aktualizacje
oraz posiadaly oprogramowanie zabezpieczajgce przed ztoliwymi programami.
Nagrania zapisywane $3 na indywidualnym dysku Google egzaminatora dokonujgcego
oceny osiagnietych efektow uczenia si¢.

W przypadku wykorzystywania innego narzgdzia niz Google Meet do przeprowadzania
egzamindw i zaliczen, o ktérym mowa w § 4 ust. 3, nagrania z ich przebiegu muszg by¢
przechowywane na koncie poczty akademickiej w usludze Dysk Google.

. Nagranie jest usuwane przez dydaktyka za nie odpowiedzialnego:

w przypadku zaliczen - niezwlocznie po uptywie 14 dni od dnia jego przebiegu,

w przypadku egzaminéw - niezwtocznie po uptywie 14 dni od dnia jego przebiegu

i uzyskaniu informacji dotyczacej oceny, z zastrzezeniem ust. 13, pod warunkiem, ze

w tym czasie student nie zlozyt wniosku, o ktorym mowa w § 38. Regulaminu Studiéw

ASP w Warszawie. Wowczas jego usuniecic nastgpuje po rozpatrzeniu wniosku

i ewentualnie po przeprowadzeniu egzaminu komisyjnego.

O usunieciu nagran egzamindw lub zaliczen z danej sesji egzaminacyjnej dydaktyk

informuje Dziekana za pomocg akademickiej poczty elektronicznej w terminie miesigca

od jej zakonczenia.

Jezeli w trakcie egzaminu lub zaliczenia w trybie zdalnym w formie ustne] dojdzie do

zerwania polaczenia ze studentem, dydaktyk moze:

1) nawigzaé ponownie polaczenie i kontynuowa¢ odpowiednio egzamin lub
zaliczenie,

2) powtorzyc odpowiednio egzamin lub zaliczenie tego samego dnia po ponownym
nawigzaniu polaczenia.

Niestawienie sie studenta na egzaminie lub zaliczeniu w terminie przewidzianym przez

egzaminatora trakiowane bedzie jako nieobecnodé. W razie trudnogei technicznych

student powinien zglosi¢ problem egzaminatorowi na jego akademicka pocztg

w domenie ASP lub inny sposéb zapewniajacy otrzymanie tej informacji przez

egzaminatora. Konsekwencje nieobecnodci na egzaminie lub zaliczeniu okresla

Regulamin studidow.

O wyniku z egzaminu lub zaliczenia ustnego student informowany jest niezwlocznie po

jego zakonficzeniu w trakcie tego samego potgczenia internetowego.



§ 6.
Egzaminy i zaliczenia pisemne przeprowadzane w czasie rzeczywistym
w trybie komunikacji synchronicznej

—_

W przypadku pisemnych zaliczefi i egzamindéw przeprowadzanych w czasie
rzeczywistym w trybie komunikacji synchroniczne] nalezy zapewni¢ wilasciwg
kontrole, majgca potwierdzié, ze dany Student jest autorem pracy pisemnej/testu,

2. W przypadku pisemnych zaliczen i egzaminéw przeprowadzanych w czasie
rzeczywistym w trybie komunikacji synchronicznej, nalezy postuzy¢ sie narzedziem,
o ktérym mowa w § 4 ust. 2 lub ust. 3, zapewnigjacym mozliwosé cigglej obserwacii
studentdw podczas pisania.

3. Po nawigzaniu kontaktu, w sposob okreslony w ust. 2, prowadzacy egzamin przesyta
zadania/tematy do opracowania badz test na akademicka poczte studenta, na poczatku
polaczenia internetowego, okresla czas jego realizacji i po jego uptywie student
bezzwlocznie przesyla efekt zaliczenia lub egzaminu na akademicka poczte
egzaminatora.

4. W przypadku zastosowania rozwigzania, o ktérym mowa w ust. 1, student zobowigzany
jest dostarczyé, za pomocg elektronicznej poczty akademickiej, z imiennego adresu
akademickiego, odwiadczenia, stwierdzajacego, ze praca jest samodzielna, ze to on jest
autorem pracy pisemnej/testu i, Ze podczas ich opracowywania nie korzystat z pomocy
innych oséb, ani z zadnych innych pomocy naukowych, w tym informacji zawartych w
Internecie.

5. Dokumentacja egzaminu pisemnego przeprowadzanego w czasie rzeczywistym
w trybie komunikacji synchronicznej archiwizowany jest przez okres 14 dni, liczac od
dnia ogloszenia jego wynikéw poprzez wpisanie ich w systemie Akademus, pod
warunkiem, ze w tym czasie student nie zlozyl wniosku, o ktdorym mowa w § 38.
Regulaminu Studiow ASP w Warszawie. Wowczas jego usuniecie nastepuje po
rozpatrzeniu wniosku i ewentualnie po przeprowadzeniu egzaminu komisyjnego.
Zapisu o usunigciu nie stosuje sig, jesli wytyczne Wydziatu lub innej wiasciwej
jednostki organizacyjnej stanowig inaczej.

6. Dokumentacja zaliczenia pisemnego przeprowadzanego w czasie rzeczywistym
w trybie komunikacji synchronicznej archiwizowany jest przez okres 14 dni, liczac od
dnia ogloszenia jego wynikow poprzez wpisanie ich w systemie Akademus, chyba, ze
wytyczne Wydziatu lub innej wlasciwej jednostki organizacyjnej stanowig inacze;j.

7. Archiwizacji wynikéw egzaminOw 1 zaliczen, o ltérych mowa w ust. 5. 1 6. dokonuje
sie na koncie poczty akademickiej w ushudze Dysk Google.

8. Zaarchiwizacje, o ktérej mowa w ust. 5. i 6. oraz usuniecie plikdw odpowiedzialny jest
egzaminator.

9. O usunigciu plikow stanowiacych efekt egzaminéw lub zaliczen egzaminator informuje

Dziekana za pomocg akademickiej poczty elektronicznej w terminie miesiaca od

zakoficzenia sesji egzaminacyjnej.

§ 7.
Egzaminy i zaliczenia pisemne przeprowadzane w trybie komunikacji asynchronicznej oraz
wykonanie zadanta/projektu na zadany temat

1. W przypadku pisemnych zaliczeA i egzamindéw przeprowadzanych w trybie
komunikacji asynchronicznej oraz w przypadku zadai/projektow wykonanych na
zadany wezesniej (z wyprzedzeniem) przez egzaminatora temat, student zobowigzany



jest umiescié¢ efekt swojej pracy we wskazanym przez egzaminatora miejscu na koncie
ustug Google w domenie ASP oraz w terminie i na warunkach okreslonych przez
egzaminatora.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, student zobowigzany jest dostarczy¢, za pomocg
elektronicznej poczty akademickiej, odwiadczenia, stwierdzajacego, Zze praca jest
samodzielna, ze to on jest autorem pracy i, ze podczas jej realizacji nie korzystal
zpomocy innych, ani z zadnych innych pomocy naukowych, w tym informacji
zawartych w Internecie, chyba ze specyfika zadania dopuszcza takg mozliwos¢.
Dokumentacja egzaminu pisemnego przeprowadzanego w trybie komunikacji
asynchronicznej archiwizowana jest przez okres 14 dni, liczge od dnia ogloszenia jego
wynikéw poprzez wpisanie ich w systemie Akademus, pod warunkiem, Ze w tym czasie
student nie ztozyl wniosku, o ktérym mowa w § 38. Regulaminu Studiéw ASP
w Warszawie. Wowczas jego usunigcie nastepuje po  rozpatrzeniu wniosku
i ewentualnic po przeprowadzeniu egzaminu komisyjnego. Zapisu o usunigciu nie
stosuje sie, jesli wytyczne Wydziatu lub innej wiadciwej jednostki organizacyjnej
stanowig inaczej.

Dokumentacja zaliczenia pisemnego przeprowadzanego w trybie komunikacji
asynchronicznej archiwizowany jest przez okres 14 dni, liczac od dnia ogloszenia jego
wynikéw poprzez wpisanie ich w systemie Akademus, chyba, ze wytyczne Wydzialu
lub innej wiasciwe] jednostki organizacyjnej stanowia inaczej.

Zadanie lub projekt wykonane na zadany temat stanowigcy zaliczenia danego
przedmiotu archiwizowane jest przez okres 14 dni, liczage od dnia ogloszenia jego
wynikéw poprzez wpisanie ich w systemie Akademus, chyba ze wytyczne Wydziatu
lub innej wiasciwe] jednostki organizacyjnej stanowia inacze;.

Zadanie lub projekt wykonane na zadany temat stanowigcy egzamin z danego
przedmiotu archiwizowane jest przez okres 14 dni, liczac od dnia ogloszenia jego
wynikdw poprzez wpisanie ich w systemie Akademus, pod warunkiem, Ze w tym czasie
student nie zlozyl wniosku, o ktérym mowa w § 38. Regulaminu Studiow ASP
w Warszawie. Wowczas jego usuni¢cie nastepuje po rozpatrzeniu wniosku
i ewentualnie po przeprowadzeniu egzaminu komisyjnego. Zapisu o usunigciu nie
stosuje sie, jeSli wytyczne Wydzialu lub innej wlasciwej jednostki organizacyjnej
stanowia inaczej.

Archiwizacji dokumentow egzamindw i zaliczen, o ktérych mowa w ust. 3. 1 4. oraz
zadania lub projekty, o ktérych mowa w ust. 5. i 6. dokonuje si¢ na koncie akademickim
ustug Google w domenie ASP.

Za archiwizacje dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 3.- 6., oraz jej usunigcie
odpow1edz1alny jest egzaminator.,

O usunieciu dokumentacii, o ktérej mowa w ust 3.- 6 egzaminator informuje Dziekana
za pomoca akademickiej poczty elektronicznej w terminie miesigea od zakonczenia
sesji egzaminacyjnej.

§ 8.
Egzaminy dyplomowe

Egzamin dyplomowy moze odbywa¢ sig w ramach synchronicznego kontaktu online,
w ktorym dyplomant oraz komisja egzaminacyjna, uczestnicza w egzaminie w tym
samym czasie, ale w t6znych miejscach.

Bgzamin dyplomowy moze zosta¢ przeprowadzony poprzez wideokonferencig,
konferencje internetowa, platform¢ zdalnego nauczania oraz inne narzgdzia do
synchronicznej pracy grupowej.
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. Komisja egzaminacyjna powinna zweryfikowa¢ dane osobowe studenta

przystepujacego do egzaminu dyplomowego.
Przebieg egzaminu dyplomowego musi zostaé poddany rejestracji (nagranie dzwicku
i obrazu).
Rekomenduje si¢ przeprowadzenie nagrania za pomocg Google Meet.
Jakos$¢ nagrania powinna umozliwiaé kontrole przebiegu egzaminu.
Nagrania zapisywane sg na koncie akademickim w ustudze Dysk Google.
W przypadku wykorzystywania innego narzedzia niz Google Meet, nagrania
z przebiegu egzamindéw dyplomowych musza by¢ przechowywane na koncie
akademickim w ustudze Dysk Google.
Nagranie usuwane jest niezwlocznie po uplywie 14 dni od dnia egzaminu
dyplomowego, o czym zostaje poinformowany Dziekan.
Jezeli w {rakcie egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym dojdzie do zerwania
potgczenia ze studentem, mozna:
nawiazaé ponownie potgczenie i kontynuowaé egzamin,
powtérzy¢ odpowiednio egzamin lub zaliczenie tego samego dnia po ponownym
nawigzaniu polaczenia,
Protokét egzaminu dyplomowego (magisterskiego i licencjackiego) przeprowadzanego
w trybie synchronicznego kontaktu online jest sporzgdzany na podstawie nagrania
zawierajacego zarejestrowany przebieg egzaminu.
Dokumentowanie egzaminu dyplomowego powinno byé zgodne z obowigzujacymi
przepisami dotyczgcymi prowadzenia dokumentacji studidéw (Rozporzadzenie
w sprawie studiow).
Na protokole dyplomowym wymagane sa podpisy wszystkich cztonkéw komisji
dyplomowe;.







