Zatgcznik
do zarzadzenia nr 24/2019 Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie z dnia 29 lipca 2019 1.

ZASADY

. BEZPIECZNEGO I HIGIENICZNEGO KORZYSTANIA
7, OBIEKTOW, POMIESZCZEN, INFRASTRUKTURY I WYPOSAZENIA
TECHNICZNEGO AKADEMII SZTUK PIEKNYCH W WARSZAWIE
ORAZ POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU LUB AWARII W AKADEMII
SZTUK PIEKNYCH W WARSZAWIE

ZASADY OGOLNE

1. Wszyscy przebywajacy i korzystajacy z obiektow, pomieszczed, infrastruktury oraz wyposazenia
technicznego Akademii Sztuk Pieknych w Warszawie zobowigzani sg do zapoznania si¢ z
ponizszymi zasadami oraz do ich przestrzegania.

2. Ilekroé¢ w zasadach jest mowa o kierownikach jednostek organizacyjoych nalezy przez to rozumieé
dziekandéw  wydziatéw  oraz  dyrektoréw/kierownikow  jednostek  organizacyjmych
pozawydziatowych.

3. Obowigzkiem uzytkownikéw jest dbanie o tad i porzadek na terenie Akademii Sztuk Pigknych w
Warszawie oraz dbanie o powierzony /uzytkowany sprzgt oraz urzadzenia i wyposazenie obiektow.

4, Niniejsze zasady wywieszone sa w holach gléwnych budynkéw Akademii Sztuk Pigknych w
Warszawie oraz zamieszczone 83 na stronie internetowej Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie.

5. Do korzystania z pomieszezef ogdlnodostgpnych w Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie, tj. hole,
klatki schodowe, pomieszezenia higieniczno-sanitarne, uprawnieni sg studenci, pracownicy oraz
inne osoby przebywajace w Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie.

6. Pomieszczenia dydaktyczne oraz administracyjne, takie jak: laboratoria, pracownie, warsztaty sale
wykladowe, pomieszezenia biurowe, zamykane sa na kiucz. Dostep do tych pomieszezen majg
tylko uprawnieni pracownicy Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie. Studenci korzystajg z
pomieszczen dydaktycznych tylko pod nadzorem osoby prowadzacej zajecia.

7. Pomieszezenia Akademii Sztuk Pieknych w Warszawie, w ktorych zlokalizowane sg pracownie,
laboratoria, warsztaty itp., wyposazone sg w instrukcje okreélajace zasady korzystania z tych
pomieszozen oraz z infrastruktury 1 wyposazenia technicznego stanowigcego czes¢ skfadowa tych
pomieszczen.

8. Kierownik jednostki organizacyjnej wyznacza osoby odpowiedzialne za poszczegdlne
pomieszezenia Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie, w szczegdlno$ci pracownie, laboratoria i
warsztaty, do ktérych to pomieszczen wstgp osobom nieupowaznionym jest zabroniony.

9. Prawo przebywania w budynkach Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie w godzinach od 6.00 do
22,00 posiadaja wszyscy pracownicy, studenci, doktoranci oraz uczestnicy innych form
ksztatcenia.

10.Prawo przebywania w budynkach Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie po godz. 22.00
posiadaja kierownicy jednostek organizacyjnych oraz osoby posiadajace imienne upowaznienie
wydane przez kierownika jednostki organizacyjnej.

11.Korzystanie przez pracownikdw z poszczegdlnych pomieszczen uczelni jest dozwolone na
podstawie upowaznienia wydanego przez kierownika jednostki organizacyjnej.
12. W ramach upowaznienia, o ktérym mowa powyzej, pracownicy maja obowigzek:
s pobierania kluczy do pomieszczen laboratoriow, warsztatow, pracowni i sal wykladowych na

okres ich uzytkowania z portierni obiektu Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie i zwracania
kluczy po zakoficzeniu pracy lub zakofhczeniu zajgé,



doktadnego zamykania drzwi i okien oraz wylgczenia wszystkich urzadzen znajdujacych sig
w uzytkowanym pomieszczeniu po zakoficzeniu pracy lub zajgc.

13.Wstep i samodzielne przebywanie w laboratorium, pracowni lub warsztacie pracownikow
zatrudnionych w innych jednostkach organizacyjnych dozwolone jest jedynie po uzyskaniu
zezwolenia kierownika wlasciwej jednostki organizacyjnej.

14. Wszystkie obiekty, pomieszczenia oraz przynalezne tereny nalezace do Akademii Sztuk Pigknych
w Warszawie powinny spetnia¢ wymagania okreslone w przepisach dotyczacych warunkéw
technicznych, jakim powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie.

15.Pomieszczenia, ktérymi dysponuje Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie powinny spelniaé
warunki dotyczace o$wietlenia, wentylacji, ogrzewania i powierzehni uZytkowej, zgodnie z
obowigzujgcymi normami, a takze powinny by¢ dostosowane do potrzeb 0séb niepetnosprawnych.

16.Nad bezpiecznym i prawidlowym stanem technicznym budynkéw Akademii Sztuk Pigknych w
Warszawie — pomieszezen czuwa wyznaczony kierownik obiektu.

Zbigniew Nierodzik — Akademia Sztuk Pigknych w Warszawie, Warszawa ul. Krakowskie
Przedmiescie 5 - tel. 515-063-770, e-mail; zbigniew.nierodzik@asp.waw.pl

Hanna Potaska — Akademia Sztuk Pigknych w Warszawie, Warszawa ul. Myéliwiecka 8 - tel.
504-108-311, e-mail: hanna.polaska@asp.waw.pl

Iwona Rutkowska — Akademia Sztuk Pigknych w Warszawie, Warszawa ul. Spokojna 15 - tel.
504-108-464, e-mail: iwona.rutkowska@asp.waw.pl

Jan Siemion - Akademia Sztuk Pieknych w Warszawie, Warszawa ul. Wybrzeze
Kosciuszkowskie 37/39 - tel. 504-085-161, e-mail: jan.siemion@asp. waw.pl

Matgorzata Matolepszy - Akademia Sztuk Pigknych w Warszawie, Dtuzew 40, Siennica - tel,
504-108-309, e-mail: malgorzata.malolepszy@asp. waw.pl

17 Prace kierownikéw obiektow nadzoruje: Manuela Moszyiska — Kierownik Dziatu Administracji —
Akademia Sztuk Picknych w Warszawie, Warszawa ul. Krakowskie Przedmiescie 5 - tel. 509-797-
289, e-mail: manuela.moszynska@asp.waw.pl

PRAWIDLOWE KORZYSTANIE Z OBIEKTOW AKADEMII SZTUK PIEKNYCH W

WARSZAWIE

Osoby przebywajace w obiektach Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie zobowigzane sg do
prawidtowego korzystania z pomieszczen, a w szczegdlnoscei do:

przestrzegania przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisow przeciwpozarowych;
zachowania w stanie niepogorszonym pomieszezen i wyposazenia pomieszezen, w szezegolnosci
mebli, sprzetu biurowego i sprzetu elektronicznego;

przestrzegania ustalonych terminéw i godzin korzystania z pomieszezen;

poruszania si¢ jedynie po pomieszczeniach, do ktérych majg dostep.

CZYNNOSCI ZABRONIONE W _OBIEKTACH AKADEMII SZTUK PIEKNYCH W

WARSZAWIE

W obiektach Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie zabrania sie:

uzywania ogo6lnodostepnych Srodkoéw tatwopalnych, wnoszenia przedmiotéw i materiatow
mogacych stanowié zagrozenie, spowodowaé uraz i niebezpieczefistwo, w tym materiatow
wybuchowych i wyrobow pirotechnicznych,

wnoszenia i spozywania alkoholu, srodkéw odurzajacych i srodkéw psychotropowych oraz
wstepu osobom, ktorych zachowanie wskazuje, ze znajduja si¢ w stanie nietrzezwoscei lub pod
wplywem $rodka odurzajacego,

uzytkowania i obstugiwania przez osoby nieuprawnione sprzetu, urzadzen | maszyn nalezacych do
Alkademii Sztuk Pieknych w Warszawie, wykorzystywanych przez pracownikow w procesie

pracy,



o jakiejkolwiek ingerencji w instalacje, urzadzenia lub wyposazenie Akademii Sztuk Pigknych w
Warszawie. Napraw instalacji, urzadzen lub wyposaZenia mogg dokonywaé tylko uprawnieni i
wykwalifikowani pracownicy, _

o  samodzielnego naprawiania uszkodzonych elementdw obiektéw badz ich wyposazenia, w tym
sprzetu  komputerowego, sprzetu technicznego oraz innych elementéw infrastruktury
i wyposazenia technicznego. Wszelkie uszkodzenia nalezy zglasza¢ do kierownika jednostki
administracyjnej lub kierownika obiektu,

e zastawiania i zaslaniania drég ewakuacyjnych przez rozne elementy mebli lub wyposazenia,

¢ palenia wyrobow tytoniowych i e-papierosow w obiektach Akademii Sztuk Pigkmych w
Warszawie,

e poruszania si¢ na rowerach, rolkach, deskorolkach i innym sprzecie mogacym spowodowaé
zdarzenie wypadkowe lub uszkodzenie nawierzchni pomieszezen,

e stwarzanic zagrozeh wypadkowych dla siebie lub wspotuczestnikéw poprzez lekcewazenie
zasad i przepisdéw bhp,

s wprowadzania i wnoszenia zwierzat, z wylaczeniem pséw przewodnikéw, pséw asystujgcych
osobom uprawnionym do postugiwania si¢ takimi psami oraz z wylgczeniem zwierzat do celdw
dydaktycznych.

STWIERDZANIE ZAGROZENIA ZYCIA, ZDROWIA LUB BEZPIECZENSTWA
0SOB PRZEBYWAJACYCH W OBIEKTACH I POMIESZCZENIACH AKADEMI
SZTUK PIEKNYCH W WARSZAWIE

|. W przypadku stwierdzenia zagrozenia dla zdrowia lub zycia, podczas korzystania z pomieszczen
danej jednostki organizacyjnej lub jej wyposazenia technicznego, kierownik danej jednostki
wprowadza zakaz korzystania z nich oraz zleca i nadzoruje usuniccie stwierdzonego zagrozenia.

2. Pomieszczenic jednostki organizacyjnej lub jej wyposazenie techniczne, o ktorym mowa w ust. 1,
moze zostaé ponownie dopuszezone do uzytku po stwierdzeniu przez kierownika jednostki
usuniecia zagrozenia.

3. Jezeli stan zagrozenia dla zdrowia lub Zycia powstanic Jub ujawni si¢ w trakcie zaj¢é, prowadzacy
zajecia niezwlocznie przetywa ich prowadzenie, a takze w razic koniecznosci opuszeza sig
zagrozone migjsce zgodnie z planami ewakuacji.

A, W przypadku stwierdzenia, Ze w pomieszezeniach uczelni warunki bezpiecznej pracy i ksztalcenia
stwarzaja zagrozenie dla zdrowia i zycia, kierownik jednostki organizacyjngj czasowo zawiesza
zajecia w tych pomieszczeniach.

7GELASZANIE ZAGROZENIA ZYCIA, ZDROWIA LUB BEZPIECZENSTWA 0SOB
PRZEBYWAJACYCH W OBIEKTACH I POMIESZCZENIACH AKADEMII SZTUK
PIEKNYCH W WARSZAWIE

1. W przypadku zaistnienia zagrozenia 7ycia, zdrowia lub bezpieczenstwa oséb przebywajacych
w obiekcie lub pomieszczeniach Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie, nalezy powiadomi¢ o
tym fakcie kierownika jednostki, kierownika obiektu lub dyzurujgcego pracownika-portierni.

2. Zagrozenia, ktore mogg powodowaé sytuacje potencjalnie wypadkowe niezwigzanc ze stanem
technicznym obiektu lub jego wyposazeniem, nalezy zglaszaé bezposrednio do Inspektora bhp pod
nr telefonu 502-551-016 lub pod adresem e-mail: bhp@asp.waw.pl.

3. Awarie urzadzen 1 instalacji nalezy zgtaszaé do Sekcji Inwestycji i Remontow Dziatu Administracji
pod numerem telefonu: 509-797-290 lub  515-063-771 lub pod adresem e-mail:
gustaw koziara@asp.waw.pl lub elzbieta.holc@asp.waw.pl. W przypadku braku kontakin z




pracownikami Sekcji Technicznej Dzialu Administracji pozostatych godzinach o zaistnialych
awariach nalezy powiadamia¢ bezposrednio dyzurujacego pracownika portierni.

4. Awarie instalacji bezposrednio zagrazajace zyciu lub zdrowin uzytkownikéw i 0sdb przebywajacych w
obiektach Akademii Sztuk Pieknych w Warszawie, wymagajace natychmiastowego ich usunigcia
nalezy zglaszaé bezposrednio do kierownika obiektu lub w przypadku braku kontaktu z
kierownikiem obiektu do nizej wymienionych stuzb:

pogotowie energetyczne, tel. 991

— pogotowie gazowe, tel. 992

pogotowie wodno-kanalizacyjne, tel. 994

Telefony alarmowe:

Policja: 997
Straz poZarna: 998 - 112
Pogotowie: 999

5. Na terenie obiektéw Akademii Sztuk Pieknych w Warszawie znajdujg sie gtéwne wytgcezniki
np. pradu oraz zawory wody 1 gazu. Wylaeznikédw nalezy uzywaé wylacznie w przypadkach,
gdy dalsze uzytkowanie zasilania elekirycznego, wodnego, gazowego lub cieplnego grozié
moze nicbezpieczenstwem. Informacji o rozmieszczeniu w obiektach gltéwnych wytgcznikdéw
i zawordw udzieli¢ moze kierownik obiektu.

SZKOLENIE W DZIEDZINIE BHP

1. Wszyscy studenci/doktoranci studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych rozpoczynajacy ksztalcenie
w Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie zobowigzani sg do odbycia szkolenia dotyczacego
bezpiecznych i higienicznych warunkdéw ksztatcenia.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej zobowiazany jest do zorganizowania szkolenia, o ktérym mowa
w ust. 1, w wymiarze nie mniejszym niz 4 godziny, uwzgledniajge specyfike ksztalcenia w jednostce
organizacyjnej i rodzaj wyposazenia technicznego wykorzystywanego w procesie ksztatcenia.

3. Szkolenie nalezy prowadzi¢ w ramach zaje¢ dydaktycznych w szczegdlnodei w formie wykladdw.

4. Szezegdlowy program szkolenia dla studentéw/doktorantéw rozpoczynajgeych studia stacjonarne i
niestacjonarne w Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie opracowuje prowadzgcy zajecia.

5. Kierownik studiéw podyplomowych lub innych form ksztalcenia zobowiagzany jest do
zorganizowania szkolenia dotyczacego bezpiecznych i higienicznych warunkéw ksztatcenia dla
uczestnikéw studiow podyplomowych lub innych form ksztalcenia, jezeli ich przeprowadzenie jest
niezbedne dla bezpiecznej realizacji zajg¢¢ w ramach tych form ksztalcenia.

6. Jezeli obowigzek przeprowadzenia szkolenia nie wynika z programu danej formy ksztalcenia,
o koniecznodei jego przeprowadzenia decyduje kierownik jednostki organizacyjnej, na kidrej
prowadzone sg zajecia.

7. Szkolenie dotyczace bezpieczaych i higienicznych warunkow ksztalcenia powinny prowadzié osoby
posiadajgce zasOb wiedzy ido$wiadczenie zawodowe w dziedzinie odpowiadajace] tematyce
szkolenia.

8. Program szkolenia powinien uwzglednia¢ wybrane zagadnienia prawne, informacje o zagrozeniach
dla zycia i zdrowia, ochronie przed nimi oraz postepowaniu w przypadku wystapienia tych zagrozen,
w tym udzielania pierwszej pomocy.

9. Ukonczenie szkolenia prowadzacy potwierdza zaliczeniem,



ODZIEZ ROBOCZA/ODZIEZ OCHRONNA I _ SRODKI  OCHRONY
INDYWIDUALNEJ

1. Kicrownik jednostki organizacyjnej, na ktorej prowadzone sa zajgcia z wykorzystaniem
niebezpiecznych lub szkodliwych dla zdrowia czynnikéw, zapewnia wyposazenie uczestnikow zajeé
w niezbedna odziez roboczg/odziez ochronng i Srodki ochrony indywidualnej w zaleznosci od
rodzaju i specyfiki zajec.

2. Kierownik jednostki organizacyjuej zapewnia $rodki finansowe na zakup niezbgdnej odzieZy
roboczg/odziez ochronng $rodkéw ochrony indywidualnej, o ktorych mowa w ust. 1.

3. Rodzaj odziezy roboczej / odziezy ochronnej i srodki ochrony indywidualnej okre§lane sg przez
prowadzacego zajgcia w porozumieniu z Inspektorem ds. BHP i podawane do wiadomosei
uczestnikom zajeé na poczatku cyklu zajg¢ dydaktycznych przez prowadzacego zajecia.

4. Prowadzacy zajecia w laboratoriach i warsztatach nie dopuszezajg do zajeé uczestnikéw zajed
nieposiadajacych odpowiedniej odziezy roboczej / odziezy ochronnej idrodkéw ochrony
indywidualnej.

PIERWSZA POMOC PRZEDLEKARSKA

1. Zajecia w warsztatach, pracowniach specjalistycznych, laboratoriach moga by¢ prowadzone
wylacznie przez osoby przeszkolone w zakresie udzielania pierwszej pomocy. Za organizacje tych
szkolefi odpowiedzialny jest kierownik jednostki organizacyjnej, w ktérej prowadzone sg zajgcia.

2. Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych do wyposazenia warsztatéw, pracowni
specjalistycznych oraz laboratoriow w co najmniej jedng przenosna apteczks wyposazong w Srodki
niezbedne do udzielania pierwszej pomocy, ktérych okres waznosci nie uptynal, wraz z instrukcjg
o zasadach udzielania tej pomocy. Apteczki nalezy umiesci¢ w miejscu dostepnym w godzinach
powadzenia zajo¢ dydaktycznych.

3. Kierownik jednostki organizacyjnej wyznacza osobe odpowiedzialng za rzaopatrzenie apteczek,
w szezegolnosei kontrolowanie uptywu termindw waznoéci $rodkdw niezbednych do udzielania
pierwszej pomocy oraz biezace uzupelnianie wykorzystanego wyposazenia.

OBOWIAZKI KIEROWNIKA KOMORKI ORGANIZACYJINEJ

1. Za bezpieczenistwo wszystkich uczestnikow zajec odpowiada kierownik jednostki organizacyjnej, w
ktorej prowadzone s zajgcia.
2. Kierownik jednostki organizacyjnej, w kiorej prowadzone sa zajecia, zobowiazany jest do
organizowania zajg¢ dydaktycznych w zakresie bezpiecznych 1 higienicznych warunkéw pracy
w sposob zabezpieczajacy przed wypadkami oraz zagrozeniami zdrowotnymi, a w szczegdlnosei do
zapewnienia;
a) utrzymywania urzadzes technicznych, sprzgtu i narzedzi w stanie zapewniajacym peina
sprawnoé¢ ich dziatania;
b) zabezpieczenia przed uruchomieniem piesprawnych Tub uszkodzonych urzadzen technicznych,
sprzetu i narzedzi oraz oznakowania ich w sposdb wyrazny i widoczny,
c) umieszczenia przy urzadzeniach technicznych, sprzecie i narzedziach lub w ich poblizu,
w widocznym miejscu, instrukeji okreslajaeych zasady bezpiecznego korzystania z nich;
d) umieszezenia w warsziacie, laboratorium i pracowni, w widocznym miejscu, instrukcji
okreslajacych zasady bezpieczerisiwa i higieny korzystania z tych migjsc;



e) udostgpnienia kart charakterystyki niebezpiecznych substancji chemicznych i ich mieszanin
wykorzystywanych w ksztatceniu lub dziatalnosci naukowej osobom prowadzacym zajecia
Z uzyciem tych substancii;

f) oznakowania i zabezpieczenia pomieszezen, do ktdrych wstgp osobom nieupowaznionym jest
wzbroniony.

3. Kierownik jednostki organizacyjnej zapewnia uwzglednienie potrzeb oséb niepetnosprawnych przy
organizowaniu i wyposazeniu stanowisk pracy i miejsc ksztalcenia,

4, Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych do zapewnienia prowadzenia zajeé
dydaktycznych pod nadzorem pracownika lub innej osoby prowadzacej zajecia, posiadajacej
odpowiednie przygotowanie gwarantujgce przeprowadzenie zajeé zgodnie z przepisami i zasadami
bhp.

5. W przypadku organizowania przez jednostki organizacyjne Akademii Sztuk Pieknych w Warszawie
imprez sportowych, kulturalnych lub rozrywkowych odbywajacych sig na terenie Akademii Sztuk
Pieknych w Warszawie, niebgdacych imprezami masowymi w rozumieniu ustawy o bezpieczenistwie
imprez masowych, kierownik tej jednostki okresla sposéb ich organizowania oraz petni nadzor nad
przebiegiem imprezy.

6. Za bezpieczenstwo studentdw/doktorantéw prowadzacych badania naukowe w ramach dziatalnosei
ko6t naukowych odpowiada kierownik jednostki organizacyjnej, w ktdrej prowadzone sg badania.
Bezpoérednia opieke w ramach ww. zaje¢ sprawuje opiekun kota.

7. Kierownicy jednostek organizacyjnych wraz z kierownikami obiektéw okre$lajg sposédb
udostepniania i korzystania z infrastruktury obiektéw danego wydziatu/jednostki pozawydziatowej
oraz wyposazenia technicznego znajdujacego sie na stanie tych obiektow.

8. W zaleznosci od rodzaju zajgé w laboratoriach, warsztatach i pracowniach specjalistycznych stosuje
sie przepisy bhp ustalone dla okreslonych galezi lub rodzajow prac.

9, Kierownik jednostki organizacyjnej ma prawo na wniosek prowadzacego zajecia, ze wzgledu na
warunki bezpieczefistwa, zmniejszy¢ liczebnos¢ grupy <Ewiczeniowej, warsztatowej oraz
laboratoryjnej.

OBOWIAZKI PROWADZACEGO ZAJECIA

1. W przypadku zaje¢ prowadzonych w warsztatach, pracowniach specjalistycznych lub laboratoriach
osoba prowadzaca zajecia zobowigzana jest do zapoznania uczestnikow zajeé:

1) zzasadami i metodami pracy zapewniajacymi bezpieczenstwo przy wykonywaniu czynnosci w
ramach prowadzonych zaje¢ z wykorzystaniem urzadzen technicznych i sprzetu, w formie
praktycznej;

2} zkartami charakterystyki stosowanych substancji/mieszanin chemicznych oraz z informacjami
o ich niebezpiecznym lub szkodliwym dzialaniu dla zdrowia oraz niezbednych $rodkach
ostroznosei;

3) z instrukcjami okreslajacymi zasady bezpieczefstwa i higieny korzystania z tych miejsc oraz
bezpiecznego korzystania z urzadzen technicznych i sprzgtu;

4} zrodzajami prac i procesdéw technologicznych o szczegdlnym zagrozeniu dla Zycia lub zdrowia,
w tym o sposobie nadzoru nad ich wykonywaniem;

5) =ze sposobem postgpowania w syfuacjach stwarzajgcych zagrozenie dla zdrowia lub Zycia
studentow, wtym udzielania pierwszej pomocy oraz postugiwania si¢ $rodkami ochrony
indywidualnej 1 srodkami ratunkowymi.

2. Osoba prowadzgca zajgcia jest zobowigzana do sprawdzenia przed rozpoczeciem zajed
dydaktycznych i dopuszezeniem do nich uezestnikéw zajed, czy stan techniczny maszyn i urzadzen
oraz instalacji elektrycznej, ogdlny stan laboratorium, warsztatu [ub pracowni specjalistycznej nie
stwarza zagrozen dla zycia i zdrowia studentéw/doktorantéw.



3. W trakcie zajeé dydaktycznych osoba prowadzaca zajecia sprawuje bezposrednig opieke nad
uczestnikami tych zajec.

OBOWIAZKI UCZESTNIKOW ZAJEC

Do obowigzkdéw uczestnikdw zajeé nalezy:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

9)
10)

11)

12)

13)

14)

wykonywanie czynnos$cei na éwiczeniach, zajeciach laboratoryjnych lub warsztatowych w sposéb
niestwarzajacy zagrozenia wypadkowego dla siebie i otoczenia;

zapoznawanie si¢ oraz przestrzeganie instrukcji, regulaminéw obowigzujgcych w laboratoriach,
warsztatach i pracowniach specjalistycznych;

przestrzeganie wskazdwek udzielanych przez nauczycieli lub opiekundw grup laboratoryjnych;
utrzymywanie fadu 1 porzadku na stanowiskach éwiczen 1 zajg¢ praktycznych;

likwidowanie na biczgco zagrozen wypadkowych przez siebie spowodowanych,

dbanie o powierzony sprzet, urzadzenia, aparature;

pozmawanie wlasnosci substancji chemicznych przed rozpoczgeiem Ewiczefi oraz wiasciwe
wykonywanie prac z tymi substancjami w zaleznosci od zagrozenia;

wykonywanie tylko czynnodci wchodzacych w zakres Cwiczef, zaje¢ laboratoryjmych lub
warsztatowych;

zgtaszanie prowadzgcym zajgcia zauwazone usterki stwarzajace zagrozenia dla zycia lub zdrowia;

uruchamianie urzadzen i aparatury dopiero po zapoznaniu sig z instrukcja, uzyskaniu zezwolenia
osoby prowadzgcej zajecia oraz w razie potrzeby uprzedzenie otoczenia o rozpoczgeiu prac;
stosowanie odziezy roboczej / odziezy ochronnej oraz $rodkow ochrony indywidualnej, tj. okulary,
rekawice, maski, fartuchy itp., w zaleznodei od zagrozenia;

uzywanie odziezy roboczej (fartuchéw laboratoryjnych bawetnianych lub drelichowych) w trakcie
zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w laboratoriach, warsztatach i pracowniach specjalistycznych,
przy ktérych wystepuje mozliwosé zabrudzenia odziezy wilasnej;

niezwloczne zgtaszanie prowadzacemu zajecia kazdego wypadku, jaki ma miejsce w trakcie zajeé
dydaktycznych, udzielanie podstawowej pomocy poszkodowanym w wypadku,

przestrzeganie zasad bezpieczenstwa na drogach ogélnodostgpnych.

WYPADKI W TRAKCIE ODBYWANIA ZAJEC

. Przy ustalaniu okolicznoéci i przyczyn wypadkdw uczestnikow zajec, ktérym ulegli podczas zajec

dydaktycznych organizowanych przez Akademi¢ Sztuk Pigknych w Warszawie lub na terenie

Akademii Sztuk Pieknych w Warszawie, stosuje si¢ odpowiednio przepisy bhp dotyczace ustalania

okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy.

. Osoba prowadzaca zajgcia, w trakeie ktorych uczestnik zaje¢ ulegt wypadkowi, zobowigzana jest:

1) zapewnié pierwsza pomoc poszkodowanemu;

2) zabezpieczy¢ miejsce wypadku do czasu ustalenia przyczyn i okolicznosci wypadiu;

3) niezwlocznie zglosi¢ wypadek kierownikowi jednostki organizacyjnej oraz do Inspektora ds.
BHP;

4) uczestniczy¢ w postepowaniu powypadkowym oraz zapewni¢ obecnod$é poszkodowanego
i §wiadkow wypadku w postepowaniu powypadkowym.

. Okolicznosci 1 przyczyny wypadkow uczestnikdw zajeé bada zespdt w skladzie:

1) przedstawiciel stuzby bhp,

2) przedstawiciel pracownikow



4, Kierownik studiow podyplomowych lub innych form ksztalcenia przekazuje wyjasnienie
poszkodowanego oraz informacj¢ $wiadka wypadku do Inspektora ds. BHP, kiéry na podstawie
otrzymanych wyjasnief sporzadza dokumentacje wypadkows.

5. Zesp6t powypadkowy sporzadza protokét w terminie 14 dni od zawiadomienia o wypadku,

6. Protokot powypadkowy studenta/doktoranta/uczestnika studiéw podyplomowych lub innych form
ksztalcenia zatwierdza Rektor Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie,

7. Po analizie okolicznodci i przyczyn wypadku kierownik jednostki organizacyjnej, w ktdrej miejsce
miat wypadek otrzymuje polecenie powypadkowe wraz ze skréconym opisem okolicznosci
wypadku.

8. Zatwierdzony protok6! wraz z zatacznikami zostaje przekazany poszkodowanemu.

9. Inspektor ds. BHP zobowigzany jest do:

1) prowadzenia ewidencji wypadkoéw, ktérym ulegli studenci/doktoranci/uczestnicy studiow
podyplomowych lub innych form ksztalcenia w-zwigzku z realizacjg programu ksztatcenia lub na
terenie Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie;

2) sporzadzania dokumentacji wypadkowej uczestnikow zajeé, ktorzy ulegli wypadkowi w zwigzku
z realizacja programu ksztalcenia;

3) sporzadzania roczmych analiz okolicznodci i przyczyn wypadkéw zwigzanych z praca lub
ksztatceniem w Akademii Sztuk Picknych w Warszawie.

INFORMACJA O SPOSOBIE POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU NA TERENIE
AKADEMII SZTUK PIEKNYCH W WARSZAWIE

1. W razie wypadku na terenie Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie, kazdy swiadek — uczestnik
zdarzenia zobowigzany jest:

o sprawdzi¢ podstawowe funkcje zyciowe poszkodowanego — czy jest przytomny, czy
oddycha oraz zlokalizowaé odniesione urazy,

o wezwaé karetke pogotowia ratunkowego i stosownie do zaistniatych okolicznosci
zdarzenia inne wyspecjalizowane ekipy ratownicze (tel. 112),

o prowadzi¢ czynno$ci ratownicze do czasu przybycia ekip ratowniczych.

2. Poszkodowana osoba, jezeli stan jej zdrowia na to pozwala oraz $wiadek — uczestnik zdarzenia
maja obowiazek powiadomié o zdarzeniu kierownika jednostki organizacyjnej oraz Inspektora
ds. BHP dzwoniac na wewnetrzne numery alarmowe lub przesylajac informacje na alarmowe
adresy poczty elektroniczne;j.

Alarmowe numery telefonéw (wewnetrzne):

1. Krzysztof Zamajtys (wypadki w pracy, wypadki podczas zajec itp., zagrozenia zwigzane z
pozarem), tel. kom. 502-551-016

2. Gustaw Koziara lub Elzbieta Holc (bezposdrednie zagrozenia dla oséb i mienia.), tel. kom, 509-
797-290 lub 515-063-771

Alarmowe adresy poczty elektronicznej:

1. bhp@asp.waw.pl lub krzysztof.zamajtys@asp.waw.pl (wypadki w pracy, wypadki podczas
zajed itp.),

2. gustaw.koziara@asp.waw.pl lub elzbieta.hole@asp.waw.pl (bezpodrednie zagrozenia dla oséb
i mienia.)

3. bhp@asp.waw.pl lub krzysztof.zamajtys@asp.waw.pl (zagroZenia zwigzane z pozarem)




Telefony alarmowe zewnetrzne:

Poligja: 997 A
Straz pozarna. agg - 112
Pogotowie: 999 /

INFORMACJA O SPOSOBIE POSTEPQWANIA W RAZIE POZARU NA TERENIE

AKADEMII SZTUK PIEKNYCH W WARSZAWIE

1.

W przypadku powstania pozaru nalezy zachowaé spokdj, nie wywolywaé paniki i natychmiast
zaalarmowaé okrzykiem ,Pali sig! Potar!” osoby znajdujace si¢ w najblizszym otoczeniu.
Uruchamiamy réwniez inne dostgpne srodki alarmowe np. reczny ostrzegacz pozaru (w przypadku
dostepnosei na terenie obiektu Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie.

2. Alarmujac straz pozarna — telefon alarmowy 998 badz 112 — nalezy podad:

o gdzie i co sig pali (adres, nazwa obiektu),
o czy istnigje zagrozenie dla ludzi,
o nazwisko i numer telefonu, z ktérego sie wzywa straz pozarna.

Odkladamy stuchawke dopiero po potwierdzeniu prryjecia zgloszenia !

Po zaalarmowaniu, nastepnie podporzadkowujemy sie poleceniom osoby, ktéra kieruje akcja
ratownicza do czasu przybycia strazy pozarnej.

Osoby nie biorgce udzialu w akeji opuszezaja teren budynku zgodnie z planami ewakuacji.

INFORMACJA O SPOSOBIE POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA

BEZPOSREDNIEGO ZAGROZENIA DLA ZDROWIA 1 ZYCIA ORAZ

DOKUMENTOWANIA ZGEOSZONEGO LUB STWIERDZONEGO ZAGROZENIA

DLA ZDROWIA LUB ZYCIA

1. Przyjmujacy zgloszenie bezpoSredniego zagrozenia zycia lub zdrowia zobowigzany jest
niezwlocznie potwierdzié¢ zgloszone zagrozenie.

2. Po potwierdzeniu zgloszonego zagrozenia przyjmujacy, jezeli wymaga tego sytuacja, powiadamia
odpowiednie stuzby ratunkowe telefonujac na numer 112, nastepnie informuje o zagrozeniu
przetozonego i odnotowuje zgloszenie w notatce stuzbowe;.

3. Inspekior ds. BHP prowadzi centralny rejestr wszystkich zgloszonych zagrozen dla zdrowia i Zycia
z informacjg o sposobie jego usunigcia albo podjgtych dziataniach zapobiegajacych temu
zagroZeniu.

4. Po potwierdzeniu zgloszonego zagroZenia, kiore wystapito podezas korzystania z pomieszczen
Akademii Sztuk Pieknych w Warszawie lub wyposazenia technicznego Inspektor ds. BHP
zawiadamia o tym Rektora.

5. Rektor wprowadza zakaz korzystania z tych pomieszczen i wyposazenia technicznego do czasu

usuni¢cia stwierdzonego zagrozenia.






