Zatacznik

do Zarzadzenia Nr31 /2018 z dnia 9 pazdziemika 2018 roku
Rektora Akademii Sztulc Pigknych w Warszawie

w sprawie utworzenia Punkiu Kierowania

w Akademii Sztuk Picknych w Warszawie

W Iazie zagrozenia bezpieczenstwa narodowego.

.Zatwierdzam”

Instrukcja
idnowania Punktu Kierowania
Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie

W razie zagrozenia bezpieczenstwa narodowego

I. Podstawa prawna powolania izadania Punktu Kierowania

1. Podstawe prawng powotania Punktu Kierowania stanowi §3 pkt 2 zarzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie przygotowania
systemu kierowania dzialem kultura i ochrona dziedzictwa narodowego w warunkach
zagrozenia bezpieczenstwa narodowego (Dz. Urz. MKiDNpoz.21).

2. Dokumenty odniesienia w odpowiednim zakresie stanowig przepisy:

- ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej, (Dz.U.2016, poz.1534, t. uj );

- rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie ogélnych zasad
wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony (Dz. U.2004,Nr16,152 );

- rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu
kierowania bezpieczenstwem narodowym,(Dz.U. 2004, Nr 98,p0z.978);

- rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzednia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej
panstwa,(Dz.U2004,Nr 218,p0z.2218).

3. Rektor Akademii Sztuk Picknych w Warszawie wykonuje zadania w zaleznoscei od skali
zagrozenia, z wykorzystaniem wewnetrznych komorek organizacyjnych oraz posiadanc
infrastruktury, w statej siedzibie, na stanowisku kierowania, zwanym dalej ,,Punktem
Kierowania™.



4. Punkt Kierowania Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie shuzy cigglosci podejmowania i
przekazywania decyzji ~ w ramach realizacji zadad w obszarze ochrony dziedzictwa
narodowego w czasie pokoju w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa narodowego - W tym wystapienia dzialan terrorystycznych lub innych
szczegblnych zdarzen, a takze w czasie wojny.

5. Punkt Kierowania jest staltym ogniwem koordynujacym wspoldziatanie Akademii Sztuk
Pigknych w Warszawie ze stanowiskiem kierowania Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa
Narodowego oraz odpowiednio z Departamentem Dziedzictwa Kulturowego MKIiDN z
zakresie zadan wymienionych w punkcie 4 i stanowi strukturalny komponent systemu
kierowania bezpieczefstwem narodowym w Akademii Sztuk Pieknych w Warszawie , jako
jednostce organizacyjnej podleglej Ministrowi Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

6. Punkt Kierowania Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie formalizuje rozwigzania
organizacyjno-planistyczne  okreslone w przedmiotowych dokumentach wewngtrznych
Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie i funkcjonuje na bazie aktualnej struktury kierowania,
zajmowanych stanowisk funkcyjnych, systemu facznosci, komunikacji wewngtrznej i
zewnctrznej w zakresie . wypelniania zadaf statutowych, ze szczegblnym uwzglednieniem
realizacji zadan operacyjnych na czas zagrozenia bezpieczefistwa narodowego.

7. Aktywowanie Punktu Kierowania wynika z zaistniatych sytuacji i nie wymaga decyzji
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

IL. Funkcjonowanie Punktu w systemie kierowania zadaniami obronnymi

1. Na wymieniony system kierowania sktadaja sie:

- Punkt Kierowania,

- Staly Dyzur w Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie

2. Stan osobowy Punktu Kierowania stanowia:

- Adam Myjak - Rektor Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie
- Michat Leszczynski — zast¢pea kierujacego Zespolem,
- Manuela Moszynska,

- Anna Turek,

- Andrzej Pawlak,

- Joanna Rodzik

- Krzysztof Zamajtys.

Zaleznje od potrzeb Rektor Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie moze powola¢ takze inne

osoby.



3. Staty Dyzur,

Stuzbe Statego Dyzuru pelni si¢ w warunkach funkcjonowania wyzszych stanéw gotowosci
obronnej panstwa, co w konsekwencji skutkuje obostrzeniem rygoréw organizacyjnych
i prawnych.

Uruchomienie Statego Dyzuru nastepuje na polecenie Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego.

Zasady organizacyjne, zadania oraz sposéb pelnienia stuzby Statego Dyzuru okresla Instrukcja
dziatania Statego Dyzuru w Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie stanowigca zalgcznik do
przedmiotowego zarzadzenia Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie.

Stuzba statego dyzuru petniona jest w pomieszczeniu kancelarii Akademii Sztuk Pigknych w
Warszawie.

Funkcjonowanie statego dyzuru nadzoruje Kanclerz lub bezposrednio osoba upowazniona
przez Kanclerza,

4, W systemie kierowania wspéldziatanie z podleglymi komérkami organizacyjnymi
realizowane bedzie poprzez kierownikéw poszezegoinych komorek wewnegtrznych Akademii
Sztuk Picknych w Warszawie w statutowym zakresie.

W gestii kierownikow tych komdrek znajdujg si¢ zwlaszeza:

- monitorowanie zagrozen w komorkach, ich analiza i ocena;

- realizacja zadan obronnych przez wlasnych pracownikow;

- przygotowywanie meldunkoéw i sprawozdan z realizacji zadan obronnych oraz przekazywanie
ich Rektorowi Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie;

- ocena mozliwosci sposobu reagowania w okreslonych sytuacjach zagrozef;

- wspdlpraca z innymi komérkami w celu realizacji zadan operacyjnych.

Pracownicy podporzadkowani bezposdrednio Rektorowi, jesli nie wprowadzi si¢ innych

ustalen, realizowaé bedg zadania wedlug ustalonego dotychezas porzadku.

II1. Pomieszezenia do pracy
1. Do pracy Punktu Kierowania nie wydziela si¢ specjalnych pomieszczen. Dodatkowe

obowigzki powotane osoby funkcyjne wykonywaé bedg w dotychczasowych miejscach
pracy.




IV. Obieg informacji i organizacja lacznosci
System lgcznodcei jest zgodny ze spisem telefondw stuzbowych stacjonarnych ikomorkowych

oraz wykazem adreséw poczty elektronicznej w Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie.

1. System obiegu informacji w Punkcie Kierowania obejmuje przyjmowanie, gromadzenie,
przechowywanie, przetwarzanie oraz sprawne przekazywanie informacji Rektorowi Akademii
Sztuk Pieknych w Warszawie, organom nadrzednym i podlegtym komorkom organizacyjnym
dotyczacych zagrozen, procedur wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa

i realizacji zadan operacyjnych.

2. Obieg informacji umozliwia Rektorowi Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie podjgcie w
odpowiednim czasie decyzji oraz przekazywanie zadafh wykonawcom.

Informacje przekazywane beda pomigdzy:

- poszezegdlnymi elementami Punktu Kierowania,

- Punktem Kierowania Akademii Sztuk Pieknych w Warszawie, a Stanowiskiem Kierowania

Ministra;

- Punktem Kierowania Akademii Sztuk Pieknych w Warszawie, a innymi organami i
podmiotami uczestniczacymi w realizacji zadan kryzysowychi operacyjnych.

3. W czasie pracy na Stanowisku Kierowania korzysta si¢ z elekironiczne] centrali
telefonicznej, jak réwniez stosuje si¢ powszechnie system komunikowania poczty
elektronicznej Rektorowi Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie.

Facznosé na potrzeby Punktu Kierowania obejmowa¢ bedzie wykorzystanie:

- jawnej, stacjonarnej lacznoscei telefonicznej i faksowej;

- stosownie do ustalen, takze telefonii komérkowe;j;

- niejawnej tacznosci telefonicznej, (po jej uruchomieniu);

- jawnej poczty elektronicznej,

- niejawnej poczty elekironicznej, (po jej uruchomieniu);

4, Zasady obiegu informacji na Punkcie Kierowania:

a) Dla usprawnienia obiegu informacji przyjeto zasade postugiwania sig formami (wzorami)

materiatéw ustalonymi przez MKiDN majgcymi zastosowanie w obszarze zadaf obronnych

i zarzadzania kryzysowego.

b) Przekazywanie informacji ze stanowiska kierowania Rektora Akademii Sztuk Pigknych w
Warszawie do organ6w nadrzednych oraz podlegtych komérek organizacyjnych odbywac sig

bedzie za posrednictwem systemu statego dyzuru (po uruchomieniu systemu).



¢) W obiegu informacji obowiazuje pierwszefistwo przekazywania sygnaléw alarmowania,
ostrzegania i powiadamiania oraz materiatlow dyrektywnych.

d) Przekazywanie informacji niejawnych odbywa¢ si¢ bedzie przy wykorzystaniu utajnionego
systemu lacznosei (po jej uruchomieniu), a ochrona informacji niejawnych na stanowisku
kierowania zostanie zorganizowana zgodnie z przepisami ustawy o ochronie informacji

niejawnych.

V. Sygnaly alarmowania i ostrzegania

1. Telefony alarmowe na terenie m.st. Warszawy

- Europejski numer alarmowy 112

- Pogotowie Ratunkowe 999

- Straz Pozarna 998

- Policja 997

- Straz Micjska 986

- Stuzba dyzurna Centrum Zarzagdzania Kryzysowego Warszawy 196-56
- Centrum Zarzadzania Kryzysowego Wojewody Mazowieckiego 987
- Infolinia - ostre dyzury szpitalne 800 777 770

- Pogotowie gazewe 992

- Pogotowie energetyczne 991

- Pogotowie cieptownicze 993

- Pogotowie wodociggowo- kanalizacyjne 994

2. Sygnaly alarmowania 1 ostrzegania
Rodzaje alarméw 1 sygnaly alarmowe oraz komunikaty ostrzegawcze ujgto w tabeli
stanowigce] Zatacznik do niniejszej Instrukeji.

3. Za zorganizowanie systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeni z powietrza oraz
o skazeniach i zakazeniach odpowiada gtéwny specjalista ds. przygotowan obronnych i zarzadzania
kryzysowego.

VI. Organizacja ochrony

1. Ochrona Punktu Kierowania realizowana jest na zasadach okre$lonych w ,,Planie ochrony
Akademii Sztuk Picknych w Warszawie”, ktora dotyczy bezpieczenistwa fizycznego
pracownikéw i mienia Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie. Stanowiska pracy osdb
powotanych do sktadu Punktu Kierowania objgte sg stalg kontrola dostepu.




2. Wzmochienie ochrony jest mozliwe w okolicznoéciach wymagajacych jej intensyfikacje,
co stanowi¢ bedzie dziatania doraZne uwzglednione w wymienionym wyzej ,,Planie ochrony
Akademii Sztuk Pieknych w Warszawie”- kazdorazowo po analizie potrzeb.

VIL Tok pracy

1. Podstawowym wymiarem czasu pracy, po uruchomieniu Punktu Kierowania jest
8-godzinny dzien pracy.

2. W systemie dyzuru catodobowego petniona jest stuzba Statego Dyzuru funkcjonujgcego
zgodnie 7 ,,Instrukcjg dziatania Statego Dyzuru w Rektorowi Akademii Sztuk Pigknych w
Warszawie”.

3. W szezegélnych przypadkach Rektor Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie moze
wprowadzi¢ calodobowy, zmianowy dyzur kierownikéw dziatow i specjalistow. Dyzur taki
bedzie w systemie 12-godzinnym, polgczony z harmonogramem stuzby Punktu Kierowania lub
Statego Dyzuru.

4, Ustalanie dyzurow i rozliczenie ich czasu odbywa si¢ we wspoldziatanin z Kierownikiem
Dziatu.

5. Gléwny specjalista ds. przygotowan obronnych i zarzadzania kryzysowego odpowiada za
przeszkolenie szkolenie 0s6b wykonujacych zadania na Punkeie Kierowania odpowiednio do
zaistnialej sytuacji.

VIIL. Zabezpieczenie logistyczne Punktu Kierowania
1. Zabezpieczenie logistyczne Punktu Kierowania obejmuje:
a) wyposazenie w sprzet biurowy i kwaterunkowy;
b) wyposazenie w urzadzenia fgcznosci;
¢) wyposazenie w zrodla energii elektrycznej i cieplnej oraz ujgcia wody, ktérych dzialanie jest
niezalezne od ogdlnodostepnej infrastruktury techniczno-uzytkowej (wedlug potrzeb);
d) wyposazenie w sprzet biurowy i kwaterunkowy oraz urzadzenia techniczne
i sanitarne niezbedne do pracy i odpoczynku;
e) wyposazenie w §rodki ochrony osobistej;
- zywienia i zaopatrywania w artykuty codziennego uzytku (wedlug potrzeb);
- zabezpieczenia medycznego;

- fransportu (wedtug potrzeb).



2. Zabezpieczenie logistyczne Punktu Kierowania organizuje i odpowiada za nie Kierownik

Dziatu Administracji.

IX. Uwagi koncowe

1. W Akademii Sztuk Pieknych w Warszawie nie przygotowuje sie zapasowego miejsca pracy
dla Punktu Kierowania.

2. Zmiany systemowe dotyczace niniejszej ..Instrukeji” moga byé dokonywane w trybie
przewidzianym do jej wprowadzenia.

Zalacznik:

Sygnaly alarmowania i ostrzegania






