Zarzadzenie nr 49/2010
Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie
z dnia 14 pazdziernika 2010 r.

w sprawle ustalenia procedur zwigzanych z przyjmowaniem ofert w postgpowaniach o
udzielenic zamdwien publicznych w Akademii Sztuk Picknych w Warszawie

Na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowieh publicznych ( tekst
jednolity Dz, U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pdzniejszymi zmianami ) oraz Regulaminu
udziclania zamoéwiefi publicznych w  Akademii  Sztuk Pigknych w Warszawie,
wprowadzonego zarzadzeniem nr 20/2010 z dnia 05 maja 2010 r., zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Migjscem sktadania ofert w postepowaniach o udzielenia zaméwienia publicznego jest
Kancelaria ASP, pokoj nr 20, parter w budynku Rektoratu,

2. Pracownik Kancelarii przyjmujacy oferte sprawdza, czy koperta z oferty oraz
dokumentami potwierdzajacymi spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu  jest
zamknigta i prawidtowo oznakowana.

3. Kopertg z ofertq nalezy ostemplowad data i dokfadng godzing wptywu,

4. Ostemplowang koperte nalezy skserowaé i ksero przekazaé Wykonawcy ubiegajagcemu
sig 0 zamowienie, jako potwierdzenie zlozenia dokumentéw do postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego.

5. Pracownik Kancelarii potwierdza fakt ztozenia oferty na wykazie zawicrajacym
dokladng nazwe firmy, date i godzine przyjecia oferty oraz podpis osoby przyjmujace;
oferte. Wzoér wykazu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

6. W przypadku wycofania oferty przed uplywem terminu skladania ofert, pracownik
Kancelarii odnotowuje ten fakt na wykazie, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikéw  Akademii  Sztuk Pieknych w Warszawie
uczestniczacych w procesie przygotowania i przeprowadzania postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego do przestrzegania procedur ustalonych niniejszym zarzadzeniem,

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




