Zalgcznik do Zarzqdzenia Nr 21 /2011 Rektora
Akademii Sztuk Pieknych w Warszawie 7 dnia
20 maja 2011 r.

INSTRUKCJA

GOSPODAROWANIA MAJATKIEM TRWALYM
W AKADEMII SZTUK PIEKNYCH W WARSZAWIE

§1

Instrukcja niniejsza okresla zasady gospodarowania majgtkiem trwatym Akademii Sztuk Picknych w
Warszawie ( zwanej dalej ASP ), a w szezegélnosci ich podziat, ewidencie, obrét tymi sktadnikami,
dokumentowanie oraz odpowiedzialnosé.

§2

Podstawe regulacji w niniejszej instrukcji stanowia akty prawne:

1) ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowoséci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz.1223 z péin. zm.);

2) ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0séb prawnych (tj. Dz. U. z 2000 r.
Nr 54, poz. 654 ze zm.);

3) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z
pozZn. zm.);

4) rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 1. w sprawie Klasyfikacji Srodkow
Trwatych (Dz. U. Nr 112, poz. 1317, z pézn. zmianami).

§3

1. Majatek trwaly ASP stanowig:

e srodki trwate ( nieruchomosci, maszyny, urzadzenia, §rodki transportu, inne przedmioty),
® pozostale srodki trwate (wyposazenie), 5
® wartosci niematerialne i prawne.

2. Srodki trwale — to rzeczowe aktywa trwale i zréwnane z nimi o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznodei dtuzszym niz jeden rok, kompletne i zdatne do uzytku. Za srodki trwale
uwaza sig skladniki majatku i przeznaczone na potrzeby jednostki z wylgczeniem aktywow
posiadanych przez jednostke w celu osiggnigcia z nich korzysci ekonomicznych o koszcie nabycia
powyzej 3.500,00 z1. oraz te o wartosci ponizej 3.500,00 z1., kiére nie zostaty zaliczone do wyposazenia.

3. Klasyfikacja Srodkéw Trwatych (KST) jest usystematyzowanym zbiorem obiektéw majatku
trwalego stuzacym m.in. do celéw ewidencyjnych, ustalaniu stawek odpiséw amortyzacyjnych
oraz badan statystycznych.

Klasyfikacja Srodkéw T rwalych
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1 BUDYNKIILOKALE

2 OBIEKTY INZYNIERII LADOWEJ I WODNEJ

3 KOTLY I MASZYNY ENERGETYCZNE

4 MASZYNY, URZADZENIA I APARATY OGOLNEGQ ZASTOSOWANIA

5 SPECJALISTYCZNE MASZYNY. URZADZENIA I APARATY

6 URZADZENIA TECHNICZNE

7 SRODKI TRANSPORTU

8 NARZEDZIA, PRZYRZADY, RUCHOMOSCI I WYPOSAZENIE

9 INWENTARZ ZYWY

4. Wartos¢ srodka trwatego podlega korekcie w wyniku aktualizacji wyceny, czedciowej likwidacji
srodka trwatego, modernizacji. Przeznaczone do likwidacji lub wycofane z uzywania $rodki trwate
wycenia si¢ wedlug wartosei ksiegowej lub w cenie sprzedazy w zaleznosei od tego, kt6ra z nich jest
nizsza,

5. Dokonywanie odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od $rodka trwatego odbywa si¢ w trybie
zapisu miesigeznego. Podstawe dokonywania odpiséw amortyzacyjnych stanowi aktualny plan
amortyzacji okreslajacy stawlki i kwoty rocznych odpiséw poszezegélnych srodkéw trwatych. Kwoty
rocznych odpisow ustala si¢ drogg systematycznego roztozenia wartoéei poczatkowej danego srodka
trwalego na przewidywane lata jego uzywania, proporcjonalnie do uptywu czasu, w réwnych ratach.
Rozpoczecie amortyzacji ustala sig od miesigea nastepujgcego po miesigcu, w ktérym srodek trwaly
zostal przyjety do uzywania, a jej zakoficzenie do kofica tego miesiaca, w ktérym nastepuje zréwnanie
sumy odpiséw z ich wartoscig poczatkows lub w ktérym postawiono je w stan likwidacji, zbyto lub
stwierdzono niedobor.

6. Wyceny skladnikow majgtkowych dokonuje si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o
rachunkowosci, z tym, ze $rodki trwale stanowiace wlasno$é jednostki otrzymane w drodze
darowizny lub w inny nieodptatny sposéb wycenia si¢ wedlug wartosci rynkowej. W przypadku
ujawnienia srodka trwalego w czasie inwentaryzacji — wartoéé poczatkows ustala sie na podstawie
posiadanych dokument6w, komisyjnego szacunku lub wartoéci rynkowe;.

7. Pozostate srodki trwale ( wyposazenie ) — przedmioty rzeczowe ( skladniki majatkowe ) o okresie
uzytkowania powyzej 1 roku, podlegajace ewidencji ilosciowo — wartosciowej o koszcie nabycia
powyzej kwoty 1.500 zt. Pozostale $rodki trwale o niskiej wartodci sa ksiegowane bezposrednio w
koszty.

Bez wzgledu na warto$¢ ewidencjonuje sie:

e  grunty, budowle i budynki;

* sprz¢t i urzadzenia komputerowe — laptopy, notebooki, komputery, monitory, drukarki,
urzadzenia wielofunkcyjne, skanery, kamery internetowe, plotery;

* wyposaZenie techniczne — kserokopiarki, niszczarki, bindownice, telefaksy;

* urzadzenmia i sprzet telewizyjny, radiotechniczny, elektroakustyczny, elektrowizyjny i foto —
optyczny — telewizory, odtwarzacze, nagrywarki, dyktafony, wieze, rzutniki, projektory, aparaty
fotograficzne, kamery;

* urzadzenia i sprzet ogdlnego przeznaczenia — odkurzacze, pralki, zmywarki, kosiarki, kuchenki
mikrofalowe i inne, lodowki, chtodziarki, zamrazarki, pompy wodne;
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e sprzet i narzedzia elektrotechniczne i wyposazenie warsztatoéw — wiertarki, pilarki, szlifierki,
opalarki, pity;

meble biurowe i pozostale;

urzgdzenia i sprzet alarmowy i sygnalizacyjny;

sprzet przeciwpozarowy;

ksiegozbiory;

dziela sztuki.

8. Wartosci niematerialne i prawne - nabyte przez ASP prawa majatkowe zaliczane do aktywow
trwatych nadajace sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywalnym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dluzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby ASP umarza sie w
wysokosei 30% w stosunku rocznym.

Wartosci niematerialne i prawne stanowig gtéwnie nabyte programy komputerowe oraz licencje.

9. Srodki trwale w budowie zalicza sie do aktywoéw trwatych w okresie ich budowy, montazu
lub ulepszenia ( wytworzenie , nabycie , adaptacja) juz istnigjacego $rodka trwatego.
Srodki trwate w budowie obejmujg réwniez kupno gotowych érodkéw trwatych wraz
z robotami budowlano-montazowymi.
Dziatania ASP, ktorych celem jest stworzenie nowych lub vzupetnienie badZ ulepszenie istnigjacych
Srodkow trwatych, okresla si¢ mianem dziatalnosci inwestycyjnej. Przedmiotem inwestycji moze byé
obiekt inwestycyjny, ktéry po zakoniczeniu bedzie stanowil odrebny srodek trwaly (tzw. obiekt
inwentarzowy $rodkéw trwatych - np. maszyna) lub zespdl obicktow, stanowigcych ze wzgledéw
technicznych lub uzytkowych, wspélng calosé gospodarcza.

10. Aparatura naukowo-badawcza nabyta Iub wytworzona w celu wykonania projektu badawczego,
grantu, dzialalnosci statutowej, badaft wlasnych oraz umownej pracy naukowo - badawczej
w okresie uzytkowania dtuzszym niz rok, po zakonczeniu realizacji tematu badawczego i przekazaniu
na stan ASP do celéw statutowych podlega kryterium ustalonym dla srodkéw trwatych .

Ewidencja skladnikéw majatkowych

§4

1. Ewidencja syntetyczna
Jednostka ewidencyjna (objeta ewidencjg szczegblowa) jest obieki inwentarzowy oznaczony
odrgbnym numerem inwentarzowym umozliwiajgcym jego identyfikacje.
Obiekt inwentarzowy powinien stanowi¢ pewna calo$¢ wyodrebniona pod wzgledem rzeczowym
oraz by¢ jednostka na tyle niepodzielng, aby w momencie przemieszczania, przekazania , likwidacji
m.in., stanowit samodzielny przedmiot.
2. Ewidencja §rodkéw trwalych ,wartosci niematerialnych i prawnych przedstawia nastepujace dane:
e liczbe porzgdkows;
date nabycia;
datg przyjecia do uzywania;
okresdlenie dokumentu stwierdzajacego nabycie;
okredlenie srodka trwatego lub wartosci niematerialnej 1 prawnej;
symbol Klasyfikacji Srodkéw Trwatych;
wartos¢ poczatkowa,
stawke amortyzacyjna,
kwote odpisu amortyzacyjnego za dany rok podatkowy 1 narastajgco za okres
dokonywania tych odpiséw, w tym takze, gdy sktadnik majaiku byt kiedykolwick
wprowadzony do ewidencji (wykazu), a nastepnie z niej wykreslony i ponownic wprowadzony
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zaktualizowang warto$¢ poczgtkows,

zaktualizowang kwote odpisdw amortyzacyjnych;
wartos¢ ulepszenia zwickszajgcg warto$é poczatkows;
date likwidacji oraz jej przyczyne albo date zbycia.

3. Do zarzadzania majgtkiem trwatym w Akademii Sztuk Ple;knych w Warszawie wykorzystuje si¢ system
oprogramowania Asseco Safo 2000. Modut ,.Srodki Trwale’’ jest czedcig zintegrowanego systemu i shuzy de
kompleksowej obstugi ewidencyjnej sktadnikéw majatku.

Modut ,,Srodki Trwale”” umozliwia naliczanie i ksiegowanie amortyzacji do modutu ,,Finanse”.

4. Ewidencja $rodkéw trwatych, ilosciowo-wartosciowa $rodkow trwalych i pozostatych grup sktadnikow
majatku prowadzona jest w ksigdze inwentarzowej (w programie kartoteki inwentarzowe) w systemie
oprogramowania wedtug klasyfikacji rodzajowej, dla poszezegélnych obiektow ASP z podziatem wedtug
nuiejsc uzytkowania i 0s6b odpowiedzialnych za srodek trwaty.

5. Do podstawowych funkcji systemu naleza:
o utworzenie Kartoteki Srodkéw Trwatych
® nadanie numeru inwentarzowego
e wprowadzenie Bilansu Otwarcia (BO)
e wprowadzanie nowych Srodkéw Trwatych (OT)
® rejestrowanie Zzmian: wartosci, umorzenia obiektéw oraz zmian stanu komponentéw wchodzacych
w sklad obiektu istniejacych Srodkéw Trwatych (MT)
likwidacja istniejacych Srodkéw Trwatych (LT)
wystawienie dokumentéw, drukowanie dokumentéw oraz ich zestawier (BO, OT, MT, LT)
¢ automatyczna inwentaryzacja catego majatku.

§5
1. Dowody ksiegowe w zakresie dokumentowania zmian w majatlku to:
o faktura VAT, rachunek,
e OT - przyjecie sktadnika majatkowego,
e PT - protokét zdawezo odbiorezy nicodplatnego przyjecia/przekazania sktadnika
majagtkowego,
e LT - likwidacja sktadnika majatkowego,
o 7Z.M.U - zmiana miejsca uZywania skladnika majgtkowego,
e MT - rejestrowanie zmian: wartosci, umorzenia oblektéw oraz zmian stanu komponentéw

wchodzgeych w sklad obiektu istniejacych Srodkéw Trwalych
decyzja osoby upowaznionej jednostki w sprawie rozliczenia inwentaryzaciji — przyjecie na
stan nadwyzek i zdjecie ze stanu niedoboréw.

Dokumentowanie i obroét skladnikami majatkowymi

§6

1. Zakres obrotu §rodkami rzeczowymi:

e zakupy rzeczowych skladnikéw majatkowych dokonywane sg w oparciu o zaméwienia,
stosownie do przepiséw ustawy o zamdwieniach publicznych,

¢ dzialalnos¢ biezaca i inwestycyjna powinna byé udokumentowana przez:
faktury VAT {protokét odbioru), rachunki uproszezone,

¢ dokumentami przychodowymi i rozchodowymi $rodkdw trwatych, srodkéw trwatych
o charakterze wyposazenia i wartosci niematerialnych 1 prawnych sa:
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- dowdd OT - przyjecie $rodka trwalego
- dowdd PT - przekazanie $rodka trwalego
- dowdd LT - likwidacja $rodka trwalego.

§7

1. Dowéd OT ,,przyjecie Srodka trwalego” shuzy do udokumentowania nieodplatnego przyjecia
sktadnika majgtkowego lub zakupu sktadnika majatkowego.

2. Dowdd OT zawiera co najmniej:

nazwe skladnika majatkowego,

date przyjecia do uzytkowania,

jego numer inwentarzowy i symbol klasyfikacji srodk6w trwatych i krotks charakterystyke

(rok produkecji, numer seryjny, wymiary itp.),

¢ wartos¢ poczatkows 1 wysoko$¢ dotychezasowego umorzenia,
® migjsce uzytkowania,
® nazwe i adres jednostki przekazujacej Srodek trwaty .

3. W przypadku zakupu nowego $rodka trwalego nalezy dokonaé odpowiednicj adnotacji na fakturze
celem przyjgcia Srodka trwalego na majatek ASP w Warszawie. Pracownik Sekcji Gospodarczej
zajmujgey si¢ ewidencig Srodk6éw trwatych na podstawie dokumentu finansowo — ksiegowego
(faktury ) wciagu 2 dni roboczych sporzadza dowéd przyjecia srodka trwatego — OT, wprowadza
do ewidencji srodkéw trwatych oraz na fakturze dokonuje zapisu ,, wpisano do ksiegi inwentarzowej
pod pozycjg .... dowodem OT nr... ™
Dowod OT sporzadza sie w 3 egzemplarzach:

e oryginat — dla kwestury,
® pierwsza kopia — dla jednostki przejmujacej sktadnik majgtkowy lub osoby odpowiedzialnej za
Srodek trwaty,
® druga kopia — dla pracownika Sekcji Gospodarczej, ktéremu powierzono prowadzenie
ewidencji majatku.

§8

1. Dowéd PT ,,protokél przekazania Srodka trwalego” lub protok6t zdawczo-odbiorczy skladnika
majatkowego stuzy do udokumentowania nieodplatniego przyjecia/przekazania sktadnika majatkowego.

2. Nieodplatne przekazanie skladnika majatkowego nastepuje na podstawie zatwierdzonego dokumentu przez,
osobe upowazniong.

3. Dowod PT lub protokoét zdawcezo-odbiorczy zawiera co najmnie;:

® nazwe sktadnika majatkowego,

® jego numer inwentarzowy i symbol klasyfikacji sktadnika majatkowego,

e wartos¢ poczatkows 1 wysoko$¢ dotychezasowego umorzenia,

¢ nazwe i adres jednostki organizacyjnej ASP przekazujgcej i przyjmujacej skladnik majatkowy,
® podpisy osob przekazujgcych i przyjmujacych srodek trwaly.

4. Pracownik Sekcji Gospodarczej, ktoremu powierzono prowadzenie ewidencji majgtku sporzadza w
ciagu 2 dni roboczych dowdd PT lub protokét zdawezo-odbiorezy w 3 egzemplarzach:

® oryginal - dla kwestury,

¢ picrwsza kopia — dla jednostki przejmujacej sktadnik majatkowy lub osoby odpowiedzialnej za
$rodek trwaty,
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e druga kopia — dla pracownika Sekcji Gospodarczej, kidremu powierzono prowadzenie
ewidencji majatku.

§9

Zaewidencjonowany sktadnik majgtkowy, trwale oznakowany przekazywany jest uzytkownikowi.
Numer inwentarzowy zwolniony po wycofaniu z uzywania sktadnika majatkowego nie jest uzywany
do oznaczenia innego sktadnika.

§ 10
1. Likwidacja sktadnika majgtkowego nastgpuje na skutek zuzycia, zniszczenia, niedoboru lub sprzedazy.

2. Likwidacja dokonywana jest komisyjnie i protokolarnie. Do udokumentowania likwidacji sktadnika
majatkowego stuzy dowdd LT , likwidacja Srodka trwalego” . Dowod LT wystawiany jest przez
pracownika Sekcji Gospodarczej zajmujacego si¢ ewidencja srodkdw trwatych.

3. Dowo6d LT powinien zawieraé:

numer i date dowodu,

nazwe skladnika majatkowego 1 jego numer inwentarzowy,
wartos¢ poczgtkows 1 jego dotychczasowe umorzenie,

orzeczenie komisji likwidacyjnej (okreslenie przyczyn likwidacji),
sktad komisji likwidacyjnej oraz podpisy jej czlonkow.

4. Dokument wewngtrzny Likwidacja Srodka trwalego — LT potwierdza wycofanie skladnika majatku
z uzywania i zarazem postawienia go w stan likwidacji. Rozchod $rodkow trwatych na skutek

likwidacji yimuje si¢ w ksiggach w momencie postawienia go w stan likwidacji na podstawie ww.
dowodu LT.

5. Dowdd LT jest w ciggu 2 dmi roboczych sporzadzany w dwoch egzemplarzach:

& oryginal - dla kwestury,

® kopia — dla pracownika Sekcji Gospodarczej, ktéremu powierzono prowadzenie ewidencji
majatku

6. Uzytkownicy bezposredni na biezgco zglaszajg osobie nadzorujgcej catosé sktadnikow majgtkowych
informacje o §rodkach trwatych, pozostatych srodkach trwatych, ktére w ich ocenie mogg by¢
zakwalifikowane jako zbedne lub zuzyte .Oceny przydatnosci érodkow trwalych dokonuje powotana
w ASP zarzadzeniem Rektora stala ,.komisja likwidacyjna” lub ,.komisja inwentaryzacyjna”.

7. Osoba prowadzaca w Sekeji Gospodarczej ewidencje majgtku przekazuje sprawe komisji, ktéra bada
zasadnoéé dokonujac oceny przydatnosei zgtoszonych sktadnikow majgtkowych natomiast oceny
stanu sprzetu informatycznego dokonuje Dzial Informatyczny.

8. Z czynnosci likwidacyjnych sporzadzany jest: protokoét likwidacii, protokét zbgdnego urzadzenia lub
wniosek .Dokument sporzadzony przez komisje o likwidacj¢ powinien zawieraé szczegblowy wykaz
sktadnikow majatkowych z numerami inwentarzowymi, fabrycznymi oraz uzasadnienie likwidacji
i propozycje sposobu ich uptynnienia (zniszczenia, przekazania, sprzedazy, utylizacji, itp.).

9. Komisja po zaopiniowaniu przedstawia dokument zbednych skiadnikoéw do zatwierdzenia
przez Zastepce Kanclerza ds. administracyjno — gospodarczych lub Kanclerza.




10. Zbgdne lub zuzyte sktadniki majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem sprzedazy, oddania
w najem lub dzierzawe.

11. Zuzyte skiadniki niezagospodarowane w sposob okreslony powyzej moga byé zlikwidowane
w trybie sprzedazy na surowce wtorne albo przez zniszczenie, gdy ich sprzedaz nie doszta do skutku
lub byta bezzasadna.

§11

1. Przekwalifikowanie §rodkéw trwatych na wyposazenie lub pozostale $rodki trwale moze mieé miejsce
na skutek zmiany kryterium zaliczania $rodkéw trwatych lub wyposazenia oraz niewlasciwego ich
zalcwalifikowania w przesziosei.

2. Przekwalifikowanie takie powinno by¢ udokumentowane przez sporzadzenie odpowiedniego
protokolu, zawierajgcego warto$¢ poczatkowa i umorzenia, przez powolang do tego komisje.

3. Protokét przekwalifikowania sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, z przeznaczeniem:

® oryginal dla kwestury,

e pierwsza kopia dla uzytkownika,

® druga kopia dla pracownika Sekcji Gospodarczej, ktéremu powierzono prowadzenie ewidencji
majatku.

§12

1. Skfadniki majgtkowe objete ewidencjg ilo§ciowo-wartosciows, stanowigce wyposazenie biurowe,
winny by¢ przypisane do kazdego pomieszczenia z osobna i ujete w spisie inwentarzowym.

2. Spis inwentarza, okresla liczbg porzadkows, indeks, nazwe, ilos¢ sktadnikéw wyposazenia, ich numer
inwentarzowy oraz nazwiska i imiona pracownikéw, ktorych pieczy sktadniki te powierzono.

Odpowiedzialno$¢ za skladniki mienia
§13

1. Za prawidtowe prowadzenie dokumentacji obrotu skiadnikami majatkowymi odpowiada pracownik
Sekeji Gospodarczej zajmujacy si¢ ewidencja srodkow trwatych, ktoremu powierzono czynnodci
zwigzane z inwentarzem, w szczegdlnosci:

prowadzenie kartotek $rodkéw trwatych,

prowadzenie pelnego zestawienia inwentarzowego w systemie oprogramowania,
zorganizowanie nalezytego oznakowania sktadnikow majgtkowych,
wywieszenic W poszezegdlnych pomieszezeniach spisu inwentarza.

§ 14

1. Obowigzkiem pracownikéw, z ktérymi rozwigzywany jest stosunek pracy jest uzyskanie adnotacji
o dokonanym rozliczeniu sig na karcie obiegowej wydawanej odpowiednio wezesniej przez
pracownika Dziatu Kadr i Phac.

2. Pracownik, ktéremu powierzono mienie z odpowiedzialnodcig materiaing ma obowigzek jego zwrotu
lub rozliczenia sie,




3. Pracownicy zobowigzani sg do zwrotu lub rozliczenia sie z wyposazenia przekazanego na uzytek
stuzbowy.

§15

1. Obowigzek nalezytej troski o ochrong sktadnikow mienia, przeznaczonego do uzytku indywidualnego
przed utratg lub zniszczeniem, spoczywa na pracowniku, ktéremu sprzet taki powierzono.

2. W przypadku stwierdzenia utraty lub zniszczenia sktadnika majatkowego, bedacego na wyposazeniu
jednostki lub powierzonego pracownikowi uzytkownik niezwlocznie zawiadamia kierownika obiektu
oraz pracownika Sekcji Gospodarczej prowadzacego ewidencje $rodkdw trwalych. Ustala sig
okolicznodci tego faktu, przeprowadza postepowanie wyjasniajace celem ustalenia przyczyny lub
osoby winnej utraty lub zniszczenia mienia i przedstawia Zastepcy Kanclerza ds. administracyjno —
gospodarczych lub Kanclerzowi wnioski w przedmiocie  wyegzekwowania odpowiedzialnosci
materialnej w my$l przepiséw kodeksu pracy.

§ 16

1. Pracownik ponosi odpowiedzialno$é za zniszczenie mienia jednostki, powstatego wskutek
niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkow.

2. Odpowiedzialnosé pracownika z tego tytutu wigze sie z obowigzkiem wyréwnania powstalej szkody
zgodnie z kodeksem pracy.

§17

1. W przypadku kradziezy sktadnika majgtkowego lub wlamania nalezy droga stuzbowg na pismie
powiadomi¢ kierownika obiektu lub osobg upowazniong, ktéra niezwlocznie zglasza zdarzenie
na policjg.

2. Po uzyskaniu informacji o kradziezy pracownik Sekcji Gospodarczej odpowiedzialny za ewidencje
sktadnikow majatkowych we wspdlpracy z kierownikiem obiektu lub osobg upowazniona
podejmuje dzialania majace na celu uzyskanie odszkodowania z tytulu ubezpieczenia sktadnikéw
majatkowych.

3. W przypadku umorzenia dochodzenia w sprawie kradziezy srodka trwalego ze szkoty lub

prawomocnego orzeczenia sgdu wydanego w tej sprawie kwestor podejmuje decyzje o skresleniu
skradzionego $rodka trwatego z ewidencji srodkéw trwalych.

Postanowienia koncowe
§18
Zgodnie z przepisami o rachunkowosci majgtek jednostki podlega inwentaryzacji.

Zasady przeprowadzania i dokumentowania oraz rozliczania inwentaryzacji reguluje Instrukcja
inwentaryzacyjna.

Opr. : Katarzyna Wysocka,
Justyna Tyll




