Zalqeznik do Zarzadzenia nr 36/2011
Reftora Akademii Sziuk Pieknych
w Warszawie z dnia 14 pazdziernika 2011 r.

INSTRUKCJA KONTROLI T OBIEGU DOKUMENTOW
FINANSOWO - KSIEGOWYCH

zwigzanych z realizacja projektu pn. ,, Budowa nowego budynku oraz rozbudowa istniejacego
budynku ASP w Warszawie ” nr projektu POIS.11.03.00-00-030/09 w ramach dziatania 11.3
Infrastruktura szkolnictwa artystycznego priorytety XI ,Kultura i dziedzictwo kulturowe”
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007 — 2013

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Instrukcja ustala jednolite zasady sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw finansowo —
ksiggowych zwigzanych z realizacjg projektu pn. ,, Budowa nowego budynku oraz rozbudowa
istniejacego budynku ASP w Warszawie ™ nr projektu POIS.11.03.00-00-030/09 w ramach
dziatania 11.3 Infrastruktura szkolnictwa artystycznego priorytetu XI , Kultura i dziedzictwo
kulturowe” Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007 — 2013,

2. Sprawy nieuregulowane ninigjsza instrukcja podlegaja ogdlnie obowigzujacym przepisom
prawa.

II. POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE

§1
Podstawg zapiséw w ksiggach rachunkowych jest dowad ksiggowy, stwicrdzajacy fakt
dokonania operacji gospodarczych. Dowody ksiggowe powinny byé rzetelne, zgodne z
1zeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktérg dokumentuja, powinny by¢ kompletne i
bez bledéw rachunkowych. Dowdd ksiegowy powinien zawierag:
* nazwe 1 adres wystawcy i odbiorcy dowodu ksiegowego (okredlenie stron operacji
gospodarczej),

» datg wystawienia dowodu oraz date lub okres dokonania operacji gospodarczej, ktorej
dowdd dotyczy,

* nazwg operacji gospodarczej oraz jej wartodé, ilodé i cene jednostkows, — jezeli jest to
mozliwe — w jednostkach naturalnych,

* podpis wystawey i odbiorcy dowodu lub osoby, ktérej wydano lub od kiérej przyjeto
sktadniki majgtkowe,

* numer dowodu ksiegowego,

* potwierdzenie zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych przez

nadanie numeru ewidencji ksiegowej oraz wskazanie miesiaca ksiegowania, a takze kont
ksiggowych, na ktérych dokonano zapiséw.




(==}

Kazdy dowdd ksiggowy powinien by¢ sprawdzony i zatwierdzony pod wzgledem
merytoryeznym. To znaczy powinien by¢ opisany przez upowaznione osoby, a stwierdzenic
rzetelnosel, celowosei i legalnodei zawartych w tym dokumencie danych powinno byé
poswiadczone podpisem osoby zatwierdzajacej dokument.

Kazdy dowod ksiggowy powinien by¢ sprawdzony i zatwierdzony pod wzgledem formalno-
rachunkowym. To znaczy, ze dowod zostal wystawiony w sposéb prawidlowy, zawiera
wszystkie wymagane elementy oraz dane liczbowe nie zawieraja btedéw rachunkowych.
Kontrola formalno-rachunkowa powinna by¢ poswiadczona podpisem upowaznionej osoby.

. Dowody ksiggowe nie moga posiada¢ wad i bledéw. Bledy w dowodach Zrodtowych

zewngtrznych — obcych i wihasnych — mozna korygowaé tylko innym dokumentem
zawierajacym sprostowanie, Niedopuszczalne jest korygowanie dowoddéw ksiggowych
poprzez skreslenia, wymazywanie lub przerobki. Bledy w dowodach wewnetrznych —
wiasnych — moga byé poprawione przez skreélenie w sposob umozliwiajacy odczytanie
skreslonej tredci, wpisanie poprawionej i opatrzenie jej datg i podpisem osoby dokonujacej
poprawki,

Jezeli jedng operacj¢ gospodarczg dokumentuje kilka egzemplarzy tego samego dowodu lub
kilka réznych dowodow, to dla potrzeb prawidlowej ewidencji ksicgowe] nalezy, przy kilku
egzemplarzach tego samego dowodu, jeden egzemplarz okredlié stowem ,oryginal”, a
pozostate stowem ,kopia”. Natomiast przy kilku réznych dowodach dokumentujacych te
samg operacje gospodarcza jeden z dowodéw nalezy okresli¢ stowami ,, dowéd ksiegowy”, a
pozostate — stowem ,,zatacznik”.

Dowéd ksiggowy powinien by¢ sporzadzony w jezyku polskim, Jezeli dowéd ksiegowy
dotyczy operacji gospodarczej z kontrahentem zagranicznym, moze by¢ wystawiony w
jezyku obcym, jednak opis dowodu, jak tez wszystkie obowiazkowe zapisy, powinny by¢ w
jezyku polskim,

Zakupy rzeczowych skiadnikéw majatkowych powinny byé udokumentowane wylacznie
fakturami lub rachunkami. Dowody zaptaty, wptaty do kasy lub inne dokumenty nie moga
by¢ uwazane za dowody ksiggowe i nie stanowia podstawy do zaksiggowania zakupu,

W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodow
zrodlowych, kierownik jednostki moze zezwoli¢ na udokumentowanie operacji gospodarcze]
za pomocg. ksiggowych dowodéw zastepezych, sporzadzonych przez osoby dokonujgce tych
operacji. Nie moze to jednak dotyczyé operacji gospodarczych, ktorych przedmiotem sa
zakupy opodatkowane podatkiem od towaréw i ushig oraz skup metali niezelaznych od
hudnosei.

. Tylko prawidlowe dowody ksiggowe moga by¢ podstawg zapisow ksiegowych,

§2

Dowodami ksiggowymi sg takze:

L.

Polecenie ksiegowania, kiore sporzadza sie w celu dokonania zapisu ksiegowego
niepotwierdzajacego faktu dokonania operacji gospodarczej (np. otwarcie ksiag, storno




blednego zapisu, przeniesienie kosztéw itp.) lub w innych przypadkach wynikajacych ze
stosowanej techniki ksiegowe;j.

. Nota ksiggowa, jako szczegélna odmiana ksiegowych dowoddw zrodtowych. Noty ksiegowe
mogy by¢é wystawiane wylacznie w sytuacji, gdy do okreslonej operacji nie majg
zastosowania przepisy ustawy o VAT. Stuzy w szezegolnosci do dokumentowania operaci
zwigzanych z rozrachunkami  kontrahentem, jezeli przepisy nie wymagajg dokumentowania
operacji fakturg VAT, fakturg korygujacq lub rachunkiem.

. Zastgpezy dowdd ksiggowy moze byé dopuszezony, jako podstawa zapisow ksiegowych
tylko w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach z braku mozliwosei uzyskania zrodtowych
dowodéw obcych. Sporzadzaja go osoby dokonujace operacii gospodarczych za zgodg
Rektora Akademii Sztuk Picknych w Warszawie i Kwestora.

§3
W kontroli i sprawdzaniu dokumentéw biorg udzial poszczegélne jednostki organizacyjne
ASP w Warszawie, dlatego zachodzi koniecznosé przekazywania dokumentéw pomiedzy
tymi jednostkami.

Drogg dokumentéw od chwili ich otrzymania badZ sporzadzenia do momentu przekazania
dokumentu do ksiggowania 1 jego dekretacji okredla sie, jako ,»~obieg dokumentéw™. Obieg
dokumentéw powinien odbywac sie najkrotszg i najprostsza droga,

Dokumenty finansowo-ksiegowe, inaczej dowody ksiggowe projektu podlegaja ewidencji w
Kancelarii ASP w Warszawie. Ewidencja dokumentéw ksiegowych powinna zawieraé
takie dane jak:

e Data wypltywu

s Numer dokumentu

Wystawca dokumentu

Nazwisko i podpis osoby przyjmujacej

Numer kancelaryjny dziennika.

§4

Dokumenty finansowo — ksiegowe od Inwestora Zastepczego

Zaewidencjonowany dokument finansowo — ksiegowy od Inwesiora Zastepezego Kancelaria
ASP w Warszawie, niezwlocznie przekazuje do Gléwnego specjalisty ds. realizacji
projektu.

Gléwny specjalista ds. realizacji projektu, zatgcza do dokumentu zaakceptowany raport
miesigczny Inwestora Zastepczego zawietajacy informacje o stanie zaawansowania
inwestycji, analize zgodnosci terminéw wykonywania robét z przyjetym harmonogramem,
informacjg o kosztach w zakresie zgodnosci z przyj gtymi zatoZzeniami oraz harmonogramem




wymagalnosei platnodei, oceng wykonawcow, ocene, jakosci wykonywanych robét i
wystepujacych giéwnych probleméw. Glowny specjalista ds. realizacji projektu potwierdza
sprawdzenie dokumentu pod wzgledem merytorycznym pieczatka i podpisem oraz data i w
ciagu 2 dni roboczych przekazuje dokument finansowo — ksiggowy do Gléwnego
specjalisty ds. zamoéwien publicznych.

Glowny specjalista ds. zaméwienn publicznych sprawdza dokument i poddaje kontroli
zgodnodei z prawem zamdwien publicznych, czyli sprawdzeniu zgodnodci przedmiotu
zamoéwienia, adresu wykonawcy, ceny jednostkowej oraz wartodci. Potwierdzony data
dokonania kontroli oraz pieczatka i podpisem dokument w ciagu 2 dni robocezych zostaje
przekazany Gléwnemu specjaliscie ds, dokumentowania i sprawozdawezosci projektu.

Glowny specjalista ds. dokumentowania i sprawozdawczosei projektu uzupetia dokument
finansowo — ksiggowy o obowiazkowe elementy wedlug wzoru okreglonego w zalaczniku nr
1 do niniejszej instrukeji i w eiagu 2 dni roboczych przekazuje do Kwestury.

Kwestura dokonuje pelnej kontroli wtérnej, czyli sprawdza czy zostala dokonana pehna
kontrola a na dowéd jej zostaly ztozone wszystkie podpisy. Nastepnie dokument podlega
sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez kwestora lub upowaznionego
pracownika ds, finansowo ksiggowych projektu, ktéry dokonuje dekretacji, odpowiednich
ksiggowan w systemie finansowo ksiegowym, nadaje im numer ewidencji ksiegowej i
przekazuje w ciagu 2 dni reboczych do Pelnomocnika projektu lub osoby upowaznionej
do zatwierdzenia do wyplaty.

Pelomocnik projektu lub osoba upowazniona zatwierdza dokument finansowo - ksiggowy
do wyplaty potwierdzajac podpisem opatrzonym imienna pieczatka i data i niezwlocznie
zwraca do Kwestury.

Kwestura niezwlocznie przekazuje dokument finansowo- ksiggowy do podpisu Rektora
ASP w Warszawie.

Tak zatwierdzony dokument finansowo-ksiggowy zostaje przekazany do zaptaty., Zaplata
nastgpuje z konta bankowego projektu na wskazane w dowodzie ksiegowym konto bankowe
kontrahenta. Na dokumencie ksiggowym dokonywana jest adnotacja ,, zaptacono przelewem

k]

§5

Dokumenty finansowo — ksiegowe od Generalnego Wykonawey

Dokumenty finansowo - ksiggowe wystawione przez wykonawce robét budowlanych
sprawdzone i zatwierdzone na Swiadectwie Platnosci przez Inwestora Zastepczego
pracownik Kancelarii niezwlocznie po zaewidencjonowaniu przekazuje do Gléwnego
specjalisty ds. realizacji projektu.

Glowny specjalista ds. realizacji projektu, na podstawie miesiecznych raportow Inwestora
Zastepczego, na Swiadectwie Platnosci potwierdza zaawansowanie prac i wykonanie robét,
ewentualnie wzywa Inwestora Zastepczego do zlozenia wyjasnien. Nastepnie potwierdza




10.

datg i podpisuje dokument pod wzgledem merytorycznym i w ciagu 2 dni roboczych
przekazuje do Gléwnego specjalisty ds. zamoéwien publicznych.

Glowny specjalista ds. zaméwien publicznych sprawdza dokument i poddaje kontroli
zgodnodci z prawem zamowien publicznych, czyli sprawdzeniu zgodnosci przedmiotu
zamdwienia, adresu wykonawcy, ceny jednostkowej oraz wartosci. Potwierdzony datg
dokonania kontroli oraz pieczatks i podpisem dokument w ciggu 2 dni roboczych zostaje
przekazany Gléwnemu specjaliScie ds. dokumentowania i sprawozdawczosei projektu.

Glowny specjalista ds. dokumentowania i sprawozdawczosci projektu uzupehia dokument
finansowo — ksiggowy o obowiazkowe elementy wedlug wzoru okreglonego w zatgczniku nr
1 do niniejszej instrukeji i w ciagu 2 dni roboczych przekazuje do Kwestury.

Kwestura dokonuje pelnej kontroli wtérnej, czyli sprawdza czy zostala dokonana pelna
kontrola a na dowdd jej zostaly zlozone wszystkie podpisy. Nastepnie dokument podlega
sprawdzeniu pod wzglgdem formalnym i rachunkowym przez kwestora lub upowaznionego
pracownika ds. finansowo ksiggowych projektu, kitéry dokonuje dekretacji, odpowiednich
ksiggowan w systemie finansowo ksiggowym, nadaje im numer ewidencji ksiegowej i
przekazuje w ciggu 2 dni robeczych do Pelnomocnika projektu lub osoby upowaznionej
do zatwierdzenia do wyplaty,

Pelnomocnik projektu lub osoba upowazniona zatwierdza dokument finansowo - ksiegowy
do wyplaty potwierdzajac podpisem opatrzonym imienna pieczatka i data i niezwlocznie
zwraca do Kwestury.

Kwestura niezwlocznie przekazuje dokument finansowo- ksiggowy do podpisu Rektora
ASP w Warszawie.

Tak zatwierdzony dokument finansowo-ksiggowy zostaje przekazany do zaplaty. Zaplata

nastgpuje z konta bankowego projektu na wskazane w dowodzie ksiegowym konto bankowe
kontrahenta. Na dokumencie ksiggowym dokonywana jest adnotacja ,, zaptacono przelewem
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§6

Dokumenty finansowo — ksiegowe od Projektanta

Zaewidencjonowany dokument finansowo — ksiggowy od Projektanta Kancelaria ASP w
Warszawie, niezwlocznie przekazuje do Glownego specjalisty ds. realizacji projektu.

Glowny specjalista ds. realizacji projektu, zatacza do dokumentu o$wiadczenie
przedstawiciela Inwestora Zastepezego, stwicrdzajace wykonywanie czynnosci nadzoru
autorskiego przez Projektanta z nalezyta starannodcig, zgodnie z § 1 ust. 3 oraz § 2 ust, 2
umowy nr 63/2011 zawartej dnia 1 sierpnia 2011 r. pomigdzy Akademig Sztuk Pigknych w
Warszawie a JEMS Architekci Sp. z o.0. Gléwny specjalista ds. realizacji projektu
potwierdza sprawdzenie dokumentu pod wzgledem merytorycznym pieczatkq i podpisem
oraz data i w ciagu 2 dni roboczych przekazuje dokument finansowo — ksiggowy do
Glownego specjalisty ds. zaméwien publicznych.




11.

12.

13.

14.

15.

Gléwny specjalista ds. zam6wien publicznych sprawdza dokument i poddaje kontroli
zgodnosci z prawem zaméwien publicznych, czyli sprawdzeniu zgodnosci przedmiotu
zamdwienia, adresu wykonawcy, ceny jednostkowej oraz wartogci. Potwierdzony datg
dokonania kontroli oraz pieczatka i podpisem dokument w ciagu 2 dni roboczych zostaje
przekazany Gléwnemu specjali§cie ds. dokumentowania i sprawozdawczodci projektu,

Giéwny specjalista ds. dokumentowania i sprawozdawczosei projektu uzupelnia dokument
finansowo — ksiggowy o obowiazkowe elementy wedlug wzoru okreslonego w zakgczniku nr
1 do niniejszej instrukeji i w ciagu 2 dni roboczych przekazuje do Kwestury.

Kwestura dokonuje petnej kontroli wtérnej, czyli sprawdza czy zostala dokonana petna
kontrola a na dowdd jej zostaly zlozone wszystkie podpisy. Nastgpnie dokument podlega
sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez kwestora lub upowaznionego
pracownika ds. finansowo ksiggowych projektu, ktéry dokonuje dekretacii, odpowiednich
ksiggowan w systemie finansowo ksiegowym, nadaje im numer ewidencji ksiegowej 1
przekazuje w ciggu 2 dni roboczych do Pelnomocnika projektu lub osoby upowaznionej
do zatwierdzenia do wyplaty.

Pelnomocnik projektu lub osoba upowazniona zatwierdza dokument finansowo - ksiggowy
do wyplaty potwierdzajac podpisem opatrzonym imienna picczatka i datg i niezwlocznie
zwraca do Kwestury.

Kwestura niezwlocznie przekazuje dokument finansowo- ksiegowy do podpisu Rektora
ASP w Warszawie. Tak zatwierdzony dokument finansowo-ksiegowy zostaje przekazany
do zaplaty. Zaplata nastepuje z konta bankowego projektu na wskazane w dowodzie
ksiegowym konto bankowe kontrahenta. Na dokumencie ksiggowym dokonywana jest
adnotacja ,, zaptacono przelewem dnia......................... .

§7

Pozostale dokumenty finansowo — ksiepowe dotvezgce projektu

W przypadku dokumentéw finansowo- ksiegowych dotyczacych realizacji zadan polegajacych

na promocji projektu i pozostatych zakupéw zwigzanych z projektem:

1.

Pracownik Kancelarii ASP w Warszawie niezwlocznie przekazuje zaewidencjonowany
dokument odpowiednio do Kierownika zespotu ds. promocii projektu lub Zastepcy
Kanclerza ds. administracyjno-gospodarczych celem opisu i weryfikacji pod wzgledem
merytorycznym.

W przypadku zakupu nowego $rodka trwalego nalezy dokonaé odpowiedniej adnotacji na
fakturze celem przyjecia $rodka trwalego na majatek ASP w Warszawie. Pracownik Sekeji
Gospodarczej] odpowiedzialny za prowadzenie ksiegi inwentarzowej, na podstawie
dokumentu finansowo — ksiggowego ( faktury) w ciagu 2 dni robocezych sporzadza dowod
przyjecia srodka trwatego — OT w 3 egzemplarzach, wprowadza do ewidencji §rodkéw
trwatych oraz na fakturze dokonuje zapisu ,, wpisano do ksiegi inwentarzowej pod pozycjg




... dowodem OT nr... ”. Tak opisany dokument finansowo — ksiegowy Zastgpca Kanclerza
ds. administracyjno - gospodarczych sprawdza i zatwierdza pod wzgledem merytorycznym.

Nastgpnie pracownik Sekcji Gospodarczej odpowiedzialny za ewidencje srodkéw trwatych,
niezwlocznie jeden z trzech egzemplarzy dowodu przyjecia $rodka trwatego — OT
podpisanych przez osobe, ktorej powierza si¢ piecze nad przyjetym $rodkiem trwalym,
przekazuje do Kwestury, jeden osobie, ktdrej powierza sie piccze nad érodkiem trwalym
oraz jeden pozostawia w Sekcji Gospodarcze;.

Dokument finansowo - ksiggowy sprawdzony pod wzgledem merytorycznym, potwierdzony
datg dokonania kontroli oraz czytelnym podpisem odpowiednio Kierownika zespotu ds.
promocji projektu lub Zastepcy Kanclerza ds. administracyjno - gospodarczych w ciggu 2
dni roboczych przekazany zostaje do Gléwnego specjalisty ds. zaméwien publicznych,

Gléwny specjalista ds. zamowien publicznych sprawdza dokument i poddaje kontroli
zgodnosei z prawem zaméwien publicznych, czyli sprawdzeniu zgodnoscei przedmiotu
zamoéwienia, adresu wykonawcy, ceny jednostkowe] oraz wartosci, Potwierdzony datg
dokonania kontroli oraz pieczatka i podpisem dokument w ciggu 2 dni roboczych zostaje
przekazany Gléwnemu specjaliscie ds. dokumentowania i sprawozdawczosci projektu.

Glowny specjalista ds. dokumentowania i sprawozdawezosci projektu uzupetnia dokument
finansowo — ksiggowy o obowiazkowe elementy wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku
do niniejszej instrukcji i w ciagu 2 dni roboezych przekazuje do Kwestury.

Kwestura dokonuje pelnej kontroli wtérnej, czyli sprawdza czy zostala dokonana petna
kontrola a na dowdd jej zostaly zlozone wszystkie podpisy. Nastepnie dokument podlega
sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez kwestora lub upowaznionego
pracownika ds. finansowo ksiggowych projektu, ktory dokonuje dekretacji, odpowiednich
ksiggowan w systemie finansowo ksiegowym, nadaje im numer ewidencji ksiegowej i
przekazuje w ciggu 2 dni roboczych do Pelnomocnika projektu lub osoby upowaznionej
do zatwierdzenia do wyplaty.

Petnomocnik projektu lub osoba upowazniona zatwierdza dokument finansowo - ksiggowy
do wyplaty potwierdzajac podpisem opatrzonym imienng pieczatkq i datg i niezwlocznie
zwraca do Kwestury.,

Kwestura niezwlocznie przekazuje dokument finansowo- ksiggowy do podpisu Rektora
ASP w Warszawie,

Tak zatwierdzony dokument finansowo-ksiggowy zostaje przekazany do zaplaty., Zaptata
nastgpuje z konta bankowego projektu na wskazane w dowodzie ksiggowym konto bankowe
kontrahenta, Na dokumencie ksiggowym dokonywana jest adnotacja ,, zaptacono przelewem
dnia.....ooi, ”,




§8

Dokumenty placowe pracownikéw zatrudnionych w projekcie

Dokumentem stwierdzajacym wyplate wynagrodzen dla pracownikéw zatrudnionych do pracy w
projekeie jest lista plac.

Podstawowymi 7rodlami do sporzadzenia listy plac sa dane kadrowo-ptacowe wprowadzane
do komputera przez Dziat Kadr i Plac, na podstawie:

- WNOWY 0 prace

- zmiany unowy o prace,
-r0ZWiazania umowy o prace,
-wnioskéw premiowych.

Wnioski premiowe sporzadzane sg przez Dzial Kadr i Plac i przekazywane do
Pelnomocnika projektu lub osoby upowaznionej celem okreslenia wskaznika
premiowego W % obowiazujacego w danym miesigcu w uzgodnieniu z bezposrednimi
przetozonymi.

Waiosek premiowy zatwierdza Rektor ASP w Warszawie. Przy wystawieniu i
zatwierdzeniu premii nalezy przestrzega¢ zasad obowigzujacego w ASP w Warszawie
regulaminu premiowania.

Dziat Kadr 1 Plac sporzadza listg ptac w dwdch egzemplarzach na podstawie sprawdzonych
dowodéw zrodlowych. Oryginat listy plac pozostaje w Dziale Kadr i Plac, jako dowod
wyplaty, a kopi¢ przeznacza sie na paski dla pracownikoéw.

Lista ptac powinna zawiera¢, co najmniej nastepujace dane:
s okres za jaki naliczono wynagrodzenie.
» sumg do wyplaty,
¢ nazwiska i imiona pracownikéw,
s sume¢ wynagrodzen netto,
* sumg potracen z podziatem na poszezegdlne tytuly,

s sumy zasitkow,
* pokwitowanie odbioru wynagrodzenia — w przypadku wyplaty gotéwkowej, a gdy
wynagrodzenie przckazywane jest na konto, potwierdzeniem jest wyciag bankowy.




7. Lista ptac powinna by¢ podpisana przez:
* osobe sporzadzajaca

* osobe sprawdzajaca, merytorycznie przez kierownika Dzialu Kadr i Plac lub
upowaznionego pracownika,

e kwestora,

* Rektora lub upowazniona osobe.

8. Podpisana lista plac zostaje przekazana do Kwestury celem dokonania wyplaty. Zaplata
nastgpuje z konta bankowego projektu na wskazane konta bankowe poszczegdlnych
pracownikdw a w przypadku wyplaty gotdwkowej w Kasie ASP w Warszawie. Na lidcie
plac dokonywana jest adnotacja ,, zaptacono przelewem/gotéwka dnia.............vvuevnn..... ”,

§9

Po zakonczeniu realizacji projektu pn. ,, Budowa nowego budynku oraz rozbudowa istniejacego
budynku ASP w Warszawie ” nr projektu POIS.11.03.00-00-030/09 w ramach dziatania 11.3
Infrastruktura szkolnictwa artystycznego priorytetu XI ,Kultura i dziedzictwo kulturowe”
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowiske 2007 — 2013, na podstawie protokolu
koficowego odbioru rob6t i po uzyskaniu ostatecznej decyzji o .pozwoleniu na uzytkowanie
inwestycja zostanie wpisana do ewidencji sktadnikow majatkowych Akademii Sztuk Pigknych w
Warszawie.




Zatqcznik do Instrukcfi kontroll i obiegu dokumentéw
Sinansowo - ksiggowych zwiqzanych 7 realizacjq
projektu POIS.11.03.00-00-030/09

Projekt wspétinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu .........cccceeiieoerereress oo OTAZ Z€
srodkdw budzetu panstwa

Numer i nazwa projektu

Numer i data umowy

Rodzaj i numer kategorii wydatku

Opis wydatku{uzasadnienie zwiazku
z Projektem)

Kwota wydatku kwalifikowanego

Projekt jest/nie jest realizowany w oparciu o ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwieti
publicznych {art. .......cooevunnnin }

Pozycja w budzecie .................

Podpis osoby cdpowiedzialnej za powyzsze wskazania ........................,

Sprawdzono pod wzglegdem merytorycznym
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