Zalgcznik Nr 2
Plan kont dla Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie

I. Wykaz kont
Konta bilansowe
Zespo6t O — Majatek trwaty
010 — Srodki trwale
020 - Warto$ci niematerialne i prawne
041 — Udziaty w obcych jednostkach
060 — Umorzenie érodkéw trwatych o niskiej wartosci
070 — Umorzenie $rodkéw trwatych o wysokiej wartosci
075 ~ Umorzenie wartosci niemateriainych i prawnych
083 ~ Inne inwestycje rozpoczete
084 - Inwestycja projekt POIS
Zespot 1 — Srodki pienigzne, rachunki bankowe
101 — Kasa
131 — Biezgey rachunek bankowy
132 — Biezgcy rachunek bankowy — Dom Plenerowy
133 — Rachunek bankowy —~ Dom Plenerowy Diuzew
135 — Rachunek bankowy Zaktadowego Funduszu $wiadczen Socjalhych
139 — Inne rachunki bankowe
141 — Rachunki bankowe waiutowe
149 — Srodki pieniezne w drodze
Zespét 2 — Rozrachunki i roszczenia
201 — Rozrachunki z dostawcami
203 — Rozrachunki z odbiorcami
220 - Rozrachunki z budzetem
221 — Podatek VAT nalezny
222 - Podatek VAT naliczony
223 — Rozrachunki z Zakladem Ubezpieczeri Spotecznych z tyt. sktadek na ubezpieczenie
224 — Rozrachunki z tytulu VAT
225 - Rozliczenia pod. dochodowy US
226 — Dodatkowe rozliczenia z ZUS i US
231 — Rozrachunki z pracownikami z tytutu wynagrodzen
234 - Inne rozrachunki z pracownikami
236 — Rozrachunki z tytutu pozyczek mieszkaniowych
241 — Rozrachunki ze studentami
242 — Depozyt stypendium

244 - Naleznosci dochodzone na drodze sgdowej




246 — Rozrachunki z tytutu amortyzacii
249 — Inne rozrachunki
269 — Roszczenia sporne
292 — Zobowigzania warunkowe
Zespot 3 — Materiaty i towary
311 — Materiaty na sktadzie — magazyn
312 ~ Magazyn — Dom Plenerowy
313 — Magazyn — Dom Plenerowy
319 — Materialy do remontow
Zespol 4 — Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja
403 — Podatek VAT
411 = Zuzycie materiaféw
416 - Aparatura specjalna
419 - Energia
422 - Uslugi konserwacji sprzetu
423 ~ Ustugi facznosci
425 — Ustugi bankowe
426 — Uslugi transportowe
427 - Ustugi remontowe
429 — lnne ustugi obce
431 — Wynagrodzenia oscbowe
432 — Wynagrodzenia zlecone
433 - Nagrody i inne wyplaty
440 — Skladki na ubezpieczenia spoteczne
442 - Odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczeri Socjalnych
443 — Szkolenia pracownikow
450 - Podatki i optaty
463 — Podroze stuzbowe
480 — Pozostate koszty
490 — Rozliczenie kosztow
Zespét 5 — Koszty wedlug typéw dziatalnosci i ich rozliczenie
500 ~ Koszty dziatalnosci naukowo-dydaktycznej i wychowawczej
501 — Koszty dziatalno$ci naukowo-dydaktycznej
503 — Koszty dziatalnosci naukowo-badawczej
521 — Koszty wydziatowe
538 - Koszty remontowe
551- Koszty ogdlnouczelniane




Zespot 6 — Produkty | rozliczenia miedzyokresowe
600 — Produkty gotowe — magazyn
640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Zesp6t 7 - Przychody i koszty zwiazane z ich osiaggnieciem
700 — Sprzedaz produktéw
710 — Koszty sprzedanych produlktow
720 - Przychody z dziatainosci dydaktycznej
721 — Przychody Domu Plenerowego
722 — Przychody z dziatalno$ci badawczej
723 — Przychody Migdzyuczelnianego Instytutu Konserwacii
724 ~Przychody z tyt. optat czynszu od lokatoréw
725 — Przychody ze sprzedazy ustug niemateriainych
726 — Koszt wiasny dziatalnosci naukowo-dydaktyczne;
727 - Koszt wiasny dziatalnosci naukowo-badawczej
750 — Przychody | koszty finansowe
751 — Przychody i koszty finansowe — Inwestycja POIS
764 — Pozostale przychody operacyjne
765 — Sprzedaz
769 — Pozostate koszty operacyjne
Zespot 8 — Fundusze wlasne, fundusze specjalne i wynik finansowy
800 - Fundusz zasadniczy
820 - Rozliczenie wyniku finansowego
840 — Dochody przysziych okreséw
843 — Rezerwa na roszczenia
850 - Fundusze specjalne
860 — Wynik finansowy
862 - Straty nadzwyczajne
863 — Zyski nadzwyczajne
870 —~ Podatek dochodowy

2. Konta pozabilansowe
Zespot 9
800 - Podstawa sprzedazy VAT nalezny
901 — Konto dla PKWiU
902 - Konto dla CPV
803 — Konto dla CPV - akfualne

991 - Aparatura badawcza




Il. Opis kont
1. Konta bilansowe

1) Zespét 0 - "Majatek trwaly™

Konta zespotu 0 "Majatek trwaly" stuzg do ewidencji:

1) rzeczowego majatku trwatego,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) finansowego majatku trwatego,

4) umorzenia majatku,

5) Inwestycji.

2) Konto 010 - "Srodki trwate”

Konto 010 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej $rodkow

trwalych zwigzanych z wykonywang dziafalnoscig jednostki.

Na stronie Wn konta 010 ujmuje sie¢ zwiekszenia, a na stronie Ma - zmnigjszenia stanu i wartosei
poczatkowej $rodkéw trwatych, z wyjgtkiem umorzenia rodkéw trwatych, ktére ujmuje sie na koncie
070 lub na koncie 060.

Na stronie Wn konta 010 ujmuje sie w szczegéinosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkow trwatych pochodzgcych z zakupu gotowych $rodkéw
trwatych lub inwestycji oraz warto$é ulepszen zwigkszajgcych wartos¢ poczatkows Srodkéw

trwalych,

2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodplatne przyjecie Srodkéw trwatych,

4) zwiekszenia wartosci poczatkowej $rodkdw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 010 ujmuje sie w szczegoinosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkow trwalych,

3) zmniejszenia wartosei poczatkowej §rodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 010 powinna umozliwic:




1) ustalenie wartoéci poczatkowej poszczegdinych obiektow rodkow trwatych,
2) ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate,

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzagii.
Konto 010 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w warto$ci poczatkowe.

Konto 010 posiada analityke, ktorej pierwszy segment w sposob szczegblowy klasyfikuje rzeczowy
majatek trwaty:

010-01 - $rodki trwate 0 wysokiej wartosci
010-02- $radki trwate o niskiej wartosci
010-03- ksiegozbiory

Of 0-01-zbiory muzealne.

Konto 010-03 "Ksiegozbiory"

Konto 010-03 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i Zmniejszen wartosci zbioréw bibliotecznych

bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.

Na stronie Wn konta 010-03 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - Zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej zbiorow bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje sie na koncie 060.

Na stronie Wn konta 010-03 ujmuje sie w szczegolnoscei

1) przychod zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych,

2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych. r
Na stronie Ma konta 010-03 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) rozchéd zbiordw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodpiatnego przekazania,

2) niedobory zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sig wedtug cen nabycia.

Przychody z tytutu nieodplatnego otrzymania Iub nadwyzki wycenia sig zgodnie z komisyjnym

oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegdiowa prowadzona do konta 010-03 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu

poszczegbinych zbiorow bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrebnych przepisach.




Konto 010-03 moze wykazywa¢ saldo Whn, ktére oznacza stan zbiorow bibliotecznych, znajdujacych
sie w Akademii.

Konto 010-04 "Zbiory muzealne”
Konto 010-04 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci dobr kultury
Na stronie Wn konta 016 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) przychad zbioréw pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych,
2) nadwyzki.

Na stronie Ma konta 010-04 ujmuje sie w szczegdinosci;

1) rozchod zbioréw na skutek likwidacii, sprzedazy lub nisodptatnego przekazania,
2) niedobory.

Przychody i rozchody zbioréw muzealnych wycenia sie wedtug cen nabycia.

Przychody z tytutu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Konto 010-04 moze wykazywaé saldo WN, ktdre oznacza warto&¢ débr kultury znajdujacych sie w
Akademii.

Konto 020 - "Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci

niematerialnych i prawnych.

Na stronie WN konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie Zmnigjszenia
stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego

na koncie 075.

Konto 020 moze wykazywac saldo WN, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w

wartosci poczatkowej,
Konto 030 - ” Finansowy majatek trwaty”
Konto 030 stuzy do ewidencji diugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegdinosci:

1) akgji i udziatow w obeych podmiotach gospodarczych,




2) akgji i innych diugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty o terminie
wykupu diuzszym niz rok,

3) innych dlugotrwatych aktywow finansowych.

Na stronie WN konta 030 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie MA - Zmniejszenia stanu

diugoterminowych aktywow finansowych.

Konto 030 moze wykazywaé saldo WN, ktére oznacza wartoss diugoterminowych aktywow

finansowych,

Konto 060 — ,,Umorzenie érodkow trwalych o niskiej wartosci”
Na koncie 060 ksieguje si¢ umorzenie srodkow trwalych o niskiej wartosci, kt6re podlegajg umorzeniu
jednorazowo w peinej warto$ci w miesigcu ich wydania do uzywania oraz warto$¢ zbiorow

bibliotecznych i muzealnych. Odpisy dokonywane sg w korespondencji z kontem 400.

Konto 070 - "Umorzenie Srodkow trwatych o wysokiej wartosci”

Konto 070 stuzy do ewidencji zmniejszeri wartosci poczatkowe] Srodkow trwalych, ktére podlegajg

umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez Akademie.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 070 ujmuje sie zwickszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci

poczatkowej Srodkow trwalych.

Ewidencje szczegtlowq do konta 070 prowadzi sie wediug zasad podanych w wyjasnieniach do kont

010. Do kont 010 i 070 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencje szczegblowa,

Konto 070 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci rodkéw trwatych oraz

wartosci niemateriainych i prawnych.

Konto 075 -"Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych"

Konto 075 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych

wedtug przyjetej przez Akademie stawki 30%.
Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 075 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci

poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych .




Na stronie Wn konta 075 ujmuje sie umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z
powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji
syntetycznej, a takze stanowigcych niedobor iub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania wartosci
niemateriainych | prawnych obgcigzajgce odpowiednie koszty, dotyczgce nadwyzek  wartosci

niematerialnych i prawnych, dotyczgce wartosci niemateriainych | prawnych otrzymanych nieodptatnie.
Konto 075 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 083 - "Inwestycje (Srodki trwate w budowie)"

Konto 083 stuzy do ewidenciji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow inwestycji na

uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 083 ujmuje sig w szczegélnosci;
1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zarowno przez obcych wykonawcow, jak i

we wlasnym zakresie,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do uzywania

maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow,

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja

lub modernizacja), ktore powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,

4) rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 083 ujmuje sie wartosé uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w szczegoinosci:
1) srodkdw trwatych,

2) wartosci niemateriainych i prawnych,

3) wartosc¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji,

4) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi,

Na koncie 083 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupéw gotowych
Srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 083 powinna zapewnié co najmniej wyodrebnienie
kosztow inwestycji wedtug poszczegoinych rodzajéw efektow inwestycyjnych oraz skaikulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegélnych obiektow Srodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych.

Konto 083 moze wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza koszty inwestycji nie zakoriczonych.




084 - Inwestycja projekt POIS

Konto 084 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji budowlanej ponoszonych w toku jej realizacji oraz

rozliczenia kosztow inwestycji na uzyskane efekty. Zapisy na powyzszym koncie 83 identyczne jak do
konta 083.

Zespot 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe™

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

1} krajowych srodkéw pienieznych przechowywanych w kasach,
2) krajowych i zagranicznych $rodkow pienieznych na rachunkach bankowych.

Konta zespotu 1 odzwierciedlajg operacje pieniezne oraz obroty i stany $rodkéw pienieznych.
Konto 101 - "Kasa"
Konto 101 stuzy do ewidencii krajowe] gotéwki znajdujacs] sie w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotdwki i niedobory kasowe.

Obroty gotowkowe ksieguje sie pod datg rzeczywistego wplywu lub rozchodu gotdwki,

Konta mogg wykazywaé tylko saldo debetowe, kiére wyraza stan gotowki w kasie. Stan na ostatni

dzien roku obrotowego powinien by¢ potwierdzony spisem z natury.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié ustalenie:

1) stanu gotdwki w walucie polskiej,

2) wartosci gotéwki powierzonej poszezegélnym osobom za nia odpowiedzialnym.

Konto 131 - "Rachunek biezacy"

Konto 131 stuzy do ewidencji $Srodkoéw pienieznych dziatalnosci podstawowej Akademii, znajdujgcych

sie na rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 131 ujmuje sie wptywy érodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma - wyptaty
$rodkow z rachunku bankowego.

Konto 131 moze wykazywalé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych na rachunku

bankowym,




Konto 132 — Rachunek bankowy Domu Plenerowego

Konto 132 jest subkonem do konta 131 zatozone w BS w Sienicy dla Domu Plenerowego w

Diuzewle.(zllkwidowane),
Konto 133 — Rachunek bankowy Domu Plenerowego Diuzew

Konto 133 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych Domu Plenerowego ASP w Warszawie,

znajdujacych sie na rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sig wplywy $rodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma - wyptaty

srodkéw z rachunku bankowego.

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn, kitére oznacza stan Srodkéw pienieznych na rachunku

bankowym,
Konto 138 - "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia™

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegoinosci

zakiadowego funduszu $wiadczeri socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sig wplywy $rodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma - wyplaty

srodkéw z rachunkéw bankowych.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw pienieznych, na rachunkach

bankowych funduszy.
Konto 139 - "Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych wydzielonych na innych

rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

Do konta 139 prowadzi si¢ wyodrebniong analityke na ktérej prowadzona jest ewidencja obrotéw z

wyodrebnionych rachunkéw bankowych

Na koncie 139 dokonuje sie¢ ksiegowan wytgcznie na podstawie dowodow bankowych, z zwigzku z
czym musi zachodzi¢ peina zgodno$¢ zapiséw konia 139 miedzy ksiegowoscia Akademii a

ksiegowoscig banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych érodkéw pienieznych,

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty Srodkéw pienieznych.
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Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié podziat wydzielonych $rodkéw

na rodzaje, a takze wedtug kontrahentow.

Konto 138 moze wykazywac¢ saldo Whn, kidre oznacza stan $rodkéw pienieznych znajdujacych sie na

rachunkach bankowych.

Konto 141 ,,Rachunki bankowe walutowe”

Akademia posiada rachunki walutowe prowadzone w Walutach: EURO oraz w USD.
Zespot 2 — Rozrachunki i roszezenia

Konta zespotu 2 — ,Rozrachunki i roszczenia” stuzg do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw i roszczen, Ponadto konta zespotu 2 stuzag do ewidencji rozliczen wynagrodzen,
rozliczen niedoborow, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczern z rozrachunkami i

roszczeniami spornymi, rozrachunkami z urzedem skarbowym z tytutu podatkéw oraz ZUS.
Na kontach zespotu 2 ewidencjonuje sie w szczegdlnosei:
1) bezsporne naleznosci | zobowigzania z tytutu;

dostaw, robot i ustug,

1

- podatkow, oplat, rozliczenia wyniku finansowego, finansowania dziatalnosci |

wszelkich innych rozrachunkéw z budzetami,
- wynagrodzen za prace | wszelkich innych rozrachunkéw z pracownikami,
- ubezpieczen i wszelkich innych tytutow,

- niedoboréw szkod i nadwyzek powstalych w rzeczowych sktadnikach majatku oraz w

Srodkach pienieznych,
2) roszczenia sporne (naleznosci dochodzone w postepowaniu sgdowym),
3) rozliczenia zwigzane z rozrachunkami i reszczeniami spornymi,
4) odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do zespotu kont 2  umozliwia wyodrebnienie poszczegéinych
grup rozrachunkdw, rozliczer i roszczen spornych, ustalenie ich przebiegu oraz stanu naleznosci,

rozliczen, roszczen spornych | zobowigzan z podziatem na kontrahentow.
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Naleznosci krétkoterminowe obejmujg ogdl naleznosci z tytutu dostaw, robdt | uslug oraz catosé lub
czgs¢ naleznosci z innych tytutdw niezaliczonych do aktywoéw finansowych, a kidre staja sie
wymagalne w ciggu 12 miesigcy od dnia bilansowego. Pozostate naleznosci zalicza sie do

dlugoterminowych.

Zobowigzaniem jest wynikajgcy z przesziych zdarzen chowigzek wykonania Swiadczen o wiarygodnie

okreslonej wartosci, kiore powodujg wykorzystanie juz posiadanych iub przysziych aktywéw,

Obowigzek wykonania Swiadczerh musi wynika¢ z przesziych zdarzen, np. dokonanie zakupéw

materiatdw, towardw, ustug, wypltata wynagrodzen.

Zobowigzania kréotkoterminowe jest to ogdt zobowigzan z tytulu dostaw i ustug, a takze catosé lub ta
cze$¢ pozostatych zobowigzan, ktére stajg sie wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego.

Pozostate zobowigzania zalicza sie do diugoterminowych.

Do rozrachunkéw tworzy sie analityke z podziatem na poszczegélnych kontrahentéw, zardowno dia

0s6b prawnych, jak | fizycznych, oraz tytuly.

Konta: 201, 203 stuzg do ewidencji wszelkich bezspornych rozrachunkdw zwigzanych z:
- zakupem towardw, materiatdw, ustug oraz zaliczek na poczet dostaw,
- sprzedazg materiatow, towardw, produktow, ustug.

Po stronie WN obcigza sie za powstale naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, w

korespondencji z kontami zespotu 7.

Po stronie MA uznaje sie za powstate zobowigzania oraz splate i zmnigjszenie naleznosci, w

korespondencji z kontami 101, 131, 139, 141.

Konta moga mieé¢ dwa salda. Saldo WN oznacza stan naleznosci, a saldo MA oznacza stan

zobowigzan.

Konto 220 - Rozrachunki z budzetem stuzy do zarachowania naleznych dotacji craz splaty

zobowiazan z tytutu podatkow,

Po stronie WN konto 220 obcigza sie za powstale naleznosci oraz splate | zmnigjszenie zobowigzan:
sptaty zobowigzan z tytulu podatku dochodowego od oséb fizycznych, w korespondencji z kontami

zespolu 1 oraz z tytutu zarachowania naleznych dotacji w korespondenciji z kontami zespoiu 7.

Po stronie MA uznaje sie za powstate zobowigzania oraz splate | zmniejszenie naleznosci: naliczenia

zobowigzan z tytulu podatku dochodowego w korespondencji z kontem 231 oraz ewidencji
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przekazywanych przez MKIDN miesiecznych kwot dotacji podmiotowsj w korespondencji z kontem
131.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 220 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci

lub zobowigzan z kazdego tytutu rozrachunkédw oraz z jednostka, z ktéra dokenuje sie rozliczen.

Konto 220 moze wykazywad dwa salda. Saldo WN oznacza stan naleznosci, a saldo MA oznacza stan

zobowigzan.

Konto 221 — Podatek VAT nalezny

Konto 222 stuzy do ewidenciji rozrachunkdw w zakresie VAT naleznego.

Konto 222 — Podatek VAT naliczony

Konto 221 stuzy do ewidencji rozrachunkéw w zakresie podatku VAT naliczonego.

Konto 223 — Rozrachunki z Zakltadem Ubezpieczeri Spotecznych z tyt. skiadek na ubezpieczenie

Konto 223 — Rozrachunki z ZUS stuzy do ewidencii haliczonych skiadek ZUS, jak i wyplat $wiadczen
dokonywanych w imieniu ZUS.

Ewidencja analityczna zapewnia podziat na:

- skfadki z tytutu ubezpieczen spolecznych, z podziatem na: emerytalng, rentows, chorobowsg i

wypadkows,
- skiadki z tytutu ubezpieczen zdrowotnych,
- sktadki na Fundusz Pracy.

Ewidencja analityczna rozgranicza sktadki potrgcone na listach placy oraz skladki naliczone, ktore
stanowig koszty Akademii, jak réwniez sktadki od wynagrodzen osobowych | wynagrodzen zleconych.

Skiadki ksiegowane sg na sironie MA konta 223 w korespendencji z kontem 231,

Saldo WN konta 223 oznacza stan naleznosci od ZUS, natomiast saldo MA tego konta oznacza

zobowigzanie wobec ZUS.
Konto 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i osobami nie bedgcymi pracownikami z
fytulu wszelkich wyplat pienigznych badz ich ekwiwalentéw pienieznych, zaliczanych zgodnie z

obowigzujacymi przepisami do wynagrodzen.
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Ewidencja analityczna zapewnia podziat na:

rozrachunki z tytuiu wyptat wynagrodzen osobowych,
- wynagrodzenia bezosobowe,

nie podjete wynagrodzenia z tytutu umowy o prace,

nie podjete wynagrodzenia z tytulu umdéw zlecenia.

Po stronie MA konta 231 ksieguje sie w szczegolnoéci: wyplaty wynagrodzett w korespondencji z
kontem zespolu 1, potrgcenia dokonywane na liscie plac w korespondencji z kontem 220 (podatek

dochodowy), z kontem 223 (sktadki ZUS), z kontem 2489 pozostate potrgcenia.
Po stronie MA konta 231 ksieguje sie naliczenie wynagrodzen wg list ptac.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo WN oznacza nalezno$ci z tytulu wynagrodzen, a saldo

MA ptace niepodjete w terminie.
Konto 234 — Inne rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji bezspormnych rozrachunkow z pracownikami, z wyjgtkiem ujmowanych
na koncie 231, a w szczegolnoéci rozrachunki z tytulu: wyptaconych pracownikom zaliczek, np. na
koszty podrozy, sum do rozliczenia oraz dokonywanych przez pracownikow w imieniu Akademii
wydatkéw na cele administracyjne, gospodarcze, jak rowniez $wiadczen odptatnych na rzecz
pracownikéw, sprzedazy towaréw czy ustug na rzecz pracownikow, zwrotow za rozmowy telefoniczne

iinne.

Odpisywanie przedawnionych zobowigzan oraz umarzanie naleznosci od pracownikéw oraz kontrola

ich splaty nastepujg wediug ogélnie przyjetych zasad.

Ewidencja szczegétowa do konta 234 zapewnia ustalenie sum naleznosci | zobowigzan w odniesieniu

do kazdego pracownika.

Po stronie WN konta 234 ksieguje sie: wyptaty sum do rozliczenia w korespondenciji z kontami zespotu
1, dodatnie réznice kursowe z rozliczenia zaliczek na delegacje zagraniczne w powigzaniu z kontem

750, odpisanie zobowiazan wobec pracownikow w korespondencji z kontem 764.

Po stronie MA konta 234 ksieguje sie: rozliczenie pobranych przez pracownikéw zaliczek z kontami
zespolu 4 po stronie WN, ujemne réznice kursowe z rozliczenia delegacji zagranicznych z kontem 750

po stronie WN, odpisanie bezspornych naleznosci od pracownikow w korespondencii z kontem 769.
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Konto 234 moze mie¢ dwa salda. Saldo strony WN oznacza stan naleznosci, a saldo strony MA

oznacza stan zobowigzan wobec pracownikéw.
Konto 236 —~ Rozrachunki z tytutu pozyczek mieszkaniowych

Konto 236 sluzy do ewidencji wyptaconych pracownikom lub emerytom (bytym pracownikom
Akademii) pozyczek z zakfadowego funduszu $wiadczeri socjalnych przeznaczonych na remont,

modernizacje mieszkania lub na budowe, rozbudowe domu.

Ewidencja szczegolowa zapewnia ustalenie sum naleznosci i zobowigzanh w odniesieniu do kazdego

pracownika Akademii.
Konto 236 uznaje si¢ za pobrane pozyczki, a obcigza sig ich splatami.

Kolejne raty sptaty pozyczek ksieguje sie jako potracenia na listach ptacy w korespondencji z kontem
231.

Saldo WN konta 236 oznacza stan niesplaconych pozyczek.
Konto 241 - Rozrachunki ze studentami

Konto 241 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytulu wyptaconych stypendiow dla studentow. Na

koncie dokonuje sig zapisow na podstawie list stypendialnych pod datg dokonania wyptaty.

Po stronie WN konta 241 ksigguje sie wyplate stypendium wediug sporzadzonych list w
korespondencji z zespotem 1 kont, potrgcenia w korespondencji z kontem 249, przedawnione
zobowigzania z tytulu stypendiow zwracane sg na fundusz pomocy materialnej dla studentéw, konto
850-02.

Po stronie MA konta 241 ksigguje sig naliczenie stypendiow wedtug list ptacy w korespondenciji z
kontem 850-02.

Saldo MA konta 241 oznacza niepodjete stypendia.

Konto 242 — Depozyt stypendium

Konto 242 stuzy do ewidencji stypendidw ktdre zostaty zlozone do depozytu
244 - Naleznosci dochodzone na drodze sadowej

Konto 244 stuzy do ewidencji wszelkich roszczer — wyrazonych w walucie polskiej lub walutach

obcych dochodzonych przez jednostke w sadzie.
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Na stronie WN kota 244 ujmuje sie kwoty dochodzonych roszczen w wysokosci okreslonej w pozwi

skierowanym do sgdu lub we wniosku zgloszonym do masy upadiosci.

Na stronie MA konta 244 ujmuje si¢ pod data uprawomochienia wyroku sadowego lub decyzji syndyka

upadiosci kwoty:

- zasadzone na rzecz jednostki

- oddalone jako nieuzasadnione

~ uznane przez syndyka upadiosci za majgce pokrycie
- uznane przez syndyka upadiosci za niesciggalne

Konto 244 moze wykazywac wylgcznie saldo WN, kidre oznacza stan roszczen dochodzonych na

drodze sadowej i zgloszonych do masy upadiosci.

Konto 249 — Inne rozrachunki i rozliczenia stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow, innych niz ujmowane na pozostalych kontach zespotu 2, jak réwniez do
przeprowadzania roznego rodzaju rozliczen. Na kongcie tym ujmuje sie takze np. sumy do wyjasnienia,
operacje bankowe ujete w wyciggach z kont, a nie dotyczace Akademii, wptaty na rachunek bankowy
kwot wynikajacych ze skompensowania naleznosci i zobowigzan. Konto 249 obcigza sie za powstate
naleznosci i splate zobowigzan, a uznaje za powstate zobowigzania i splate naleznosci. Konto 249

moze wykazywac dwa salda wyrazajace: saldo WN - stan naleznosci, a saldo MA - stan zobowigzan.
Konto 269 — Roszczenia sporne

Na koncie tym ujmuje si¢ roszczenia skierowane na droge postepowania sadowego co do ktorych nie

zapadt wyrck sadowy do dnia bilansowego.

Zespot 3 — Materialy | towary

Konto 311 — Matesialy w magazynie — magazyn ASP

Konto 312 — Materialy w magazynie — Dom Plenerowy

Konto 313 — Materialy w magazynie — Dom Plenerowy Dluzew

Wymienione konta zespotu 3 stuzg do ewidencji zapaséw materiatdw przeznaczonych do zuzycia.
Po stronie WN kont ksieguje sie przyjecie materiatéw z zakupu.

Po stronie MA ksigguje sie wydanie materiatdw do zuzycia lub sprzedazy z przeciwstawnymi kontami
zespohu 4 lub zespotu 7.
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Saldo WN kont 311, 312 oznacza warto$¢ zapaséw magazynowych materiatow.
Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji kosztéw z podziatem wedtug ich rodzajéw. Do kont syntetycznych

zespolu 4 tworzona jest analityka.

Konto 400 - Amortyzacja stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacjii od $rodkow trwatych
amortyzowanych w czasie, od srodkdw trwatych amortyzowanych jednorazowo, od ksiegozbiorow, od

wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 411 — Zuzycie materialéw stuzy do ewidencji kosztéw zakupionych i przekazanych do zuzycia
materiatow. Ewidencja analityczna do konta 411 uwzglednia podziat kosztéw na poszczegoine tytuty:
materialy do dydaktyki, do prac badawczych, na wystawy, do egzamindw wstepnych, materiaty

biurowe, druki, $rodki czystosci, odziez ochrenng i robocza.

Konto 416 — Aparatura specjalna stuzy do ewidencji kosztéw nabycia aparatury i urzadzen
uzytkowanych bezposrednio przy realizacji prac badawczych. Do aparatury badawczej zalicza sie
srodki odpowiadajgce kryteriom ustalonym dla $rodkéw trwalych zardéwno o wysokiej i 0 niskigj
wartosci. Wszystkie nabyte srodki zaliczone do aparatury badawcze| podlegajg ewidencji dodatkowe)

na koncie pozabilansowym, ustalonym w planie kont pod symbolem 991.

Konto 419 - Zuzycie energii stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia energii elektrycznej, centralnego
ogrzewania i cieptej wody oraz gazu. Koszty zuzycia okresia si¢ na podstawie okresowych rachunkéw
dostawcow. Do konta 419 prowadzi sig ewidencje szczegdtowa z wyodrebnieniem kosztéw zuzycia

poszczegolnych rodzajéw energii.

Konto 422 — Ustugi konserwacji sprzetu stuzy do ewidencji kosztéw poniesionych w zwigzku z
naprawg oraz konserwacjg sprzetu stuzacego do prac dydaktycznych oraz sprzetu biurowego, jak

réwniez kosztow eksploatacji samochodow stuzbowych.

Konto 423 - Ustugi facznosci stuzy do ewidencfi optat telekomunikacyjnych, kosztéw opiat
pocztowych, tj. oplaty za rozmowy telefoniczne, telegramy, telefaksy, zakupy znaczkéw pocztowych,

koszty podigczenia do sieci telefoniczne.
Konto 425 ~ Ustugi bankowe stuzy do ewidencji optat np. za prowadzenie rachunkéw bankowych.

Konto 426 — Ustugi transportowe sluzy do ewidencji rzeczywistych kosztéw obcych ustug transportu
towarowego i osobowego dla dziatalnosci Akademii. Zalicza sie tu obce uslugi transportowe i
spedycyjne zwiazane z zakupem materiatbw, przemieszczeniem skiadnikow majatkowych wewnatrz
szkoty oraz z przewozem o0sob, jesli koszty te nie sg wliczane do kosztdw podrozy sluzbowych

ewidencjonowanych na koncie 463. Koszty obcych uslug fransportowych w szczegolnosci obejmuja:
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optaty podstawowe i dodatkowe za przewozy fadunkéw dokonywane obcym transportem
samochodowym, kolejowym, lotniczym, wodnym itp., oplaty za ustugi z tytulu spedycji, czynnosci
tadunkowych i sktadowania, opltaty za wynajem obcych $rodkéw transportowych do przewozu
pracownikow i studentdéw oraz wywozu nieczystoéci. Na koncie 426 nie ksieguje sie: kar za
przetrzymanie taboru oraz innych kar zwigzanych z transportem, ktére stanowig straty i ujmowane sg
na koncie 469 — Pozostate koszty operacyjne oraz kosztow przewozow publicznymi $rodkami
transpartowymi, zwigzanych z podrézami stuzbowymi, kiére ewidencjonuje sig na koncie 463 —

Podréze stuzbowe.

Konto 427 — Uslugi remontowe stuzy do ewidencji rzeczywistych, finansowanych ze $rodkéw
obrotowych, kosztéw wykonanych przez inne jednostki remontéw oraz konserwacji $rodkéw trwalych
uzytkowanych przez dziatalnos¢ eksploatacyjng. Do kosztow zalicza sie petng warto$é zafakturowang
przez wykonawce, tzn. tgcznie za zuzytymi do tych ustug materiatami wykonawcy, natomiast jesli
wykonawca zuzywa materialy Akademii, to warto$¢ materiatdw zuzytych do wykonania remontow
kwalifikuje sie do kosztow zuzycia materiatow (konto 411). Nie ksieguje sie na koncie 427 kosztow
remontow srodkoéw frwalych zwigzanych z usuwaniem szkdd losowych bez wzgledu na to, czy sg
objete ubezpieczeniem, czy nie oraz remontéw i konserwacji przedmiotéw zaliczanych do $rodkow
obrotowych, jak rowniez do aparatury specjalnej, a ujmuje sie je na koncie 429. Do konta 427

prowadzona jest ewidencja szczegotowa, ustalona do poptrzeb zarzadzania i sprawozdawczosci.

Konto 429 — Ustugi obce stuzy do ewidencji innych niz wymienione dotychczas koszty ustug, a w
szczegolnosci: ustug poligraficznych, drukarskich, introligatorskich, kserokopiowania, fotokopiowania,
wykonania szyldow, stempli, pieczgci, reklam, fotograficznych, pralniczych, programowych,

informatycznych i przetwarzania danych, dezynfekgji, ustug gastronomicznych.

Konto 431 — Wynagrodzenia stuzy do ewidencji wyptaconych wynagrodzen zaliczanych w koszty
oraz wszelkiego innego rodzaju wyplaty pienigzne zaliczane, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
do wynagrodzen. Ewidencja do konta 431 zapewnia podziat poniesionych kosztéw na poszczegéine

tytuty.

Konto 432 — Wynagrodzenia zlecone stuzy do ewidencji wyptaconych wynagrodzen na umowe
Zlecenie i o dzielo, stanowigcych koszty. Ewidencja pozwala na podziat wynagrodzen wyptaconych
pracownikom wiasnym oraz pracownikom obecym, jak réwniez klasyfikuje wynagrodzenia wg rodzaju

pracy zlecons).

Konto 433 - Nagrody i inne wyplaty stuzy do ewidencji innych wynagrodzen, takich jak nagrody dla

studentéw.
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Konto 440 - Skiadki na ubezpieczenia spoleczne stuzy do ewidencji naliczonych skiadek ZUS
stanowigcych koszty. Ewidencja do konta 440 zapewnia podziat sktadek na skiadki spoteczne oraz

fundusz pracy, ina sktadke zdrowotna.

Konto 442 ~ Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych sfuzy do ewidencji

przekazywanych odpisow.

Konto 443 - Szkolenia pracownikéw stuzy do ewidencji poniesionych kosztéw zwigzanych ze

szkoleniem pracownikdw.

Konto 450 — Podatki i opfaty stuzy do ksiegowania podatkéw i optat obcigzajacych koszty
dziatalnosci. Na koncie ksigguje sie: podatek od $rodkéw transportowych, oplaty skarbowe, notarialne,
sgdowe, podatek VAT nie podlegajacy rozliczeniu.

Konto 463 - Koszty podrézy stuzbowych stuzy do ewidencji kosztow podrézy stuzbowych
krajowych, kosztéw podrézy stuzbowych zagranicznych oraz ryczaltow samochodowych. Ewidencja

do konta zapewnia podziat kosztdw na poszczegéine ich rodzaje.
Konto 480 — Pozostate koszty sluzy do ewidencji kosztéw nieujetych na innych konta zespofu 4.

W ciggu roku konta zespotu 4 wykazujg saldo WN przenoszone pod datg zamkniecia ksigg na konto

860 — Wynik finansowy.

Konto 490 — Rozliczenie kosztow stuzy do biezgacego przenoszenia na konta zespotu 5 kosztéw wg

rodzaju zaewidencionowanych pierwotnie na kontach 400 — 480.

W ciggu roku obrotowego konto 490 wykazuje saldo MA, z na koniec roku WN lub MA oznaczajgce

zZmiane stanu produkiow.
Zespol 5 — Koszty wediug typow dziatalnosci i ich rozliczenie

Konta zespolu § stuzg do ewidencji i rozliczania kosziow dziatalnosci eksploatacyjnej w uktadzie

miejsc ich powstawania.

Zbior zapisow na kontach zespolu 5 otrzymywany jest w wyniku automatycznego ksiegowania w

oparciu o rozwiniety dekret zespotu 4.

Po stronie WN ksigguje sig zwigkszenie koszidw, a po stronie MA ksieguje sie ich przeniesienie na

konto — Koszt whasny sprzedazy.

Na kontach zespotu 5 ksigguje sig koszty wedlug poszczegdlnych kierunkow dziatalnosci operacyjnej,

a w szczegolnosci: dziatalnosci naukowo-dydaktycznej, pomocniczej, naukowo-badawczej, ogoinej.
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Konto 500 — Dziataino$¢ naukowo-dydaktyczna | wychowawcza przeznaczone jest do ewidencji
kosztow dotyczacych: ksztalcenia i wychowania studentdéw, ksztalcenia kadr naukowych,
organizowanie sympozjoéw i konferencji naukowych. Ewidencja szczegélowa do konta 500 ustala
koszty dziatalnosci naukowo-dydaktycznej i wychowawczej wediug pozycji kalkulacyjnych w
nastepujgcym ukiadzie: wynagrodzenia (osobowe, bezosobowe, honoraria), materiaty i ustugi
zwigzane z bezposrednig obsluga wydziatow, skladki na ubezpieczenia spofeczne, koszty podrézy

pracownikow naukowo-dydaktycznych.

Konto 501 - Dzialaino$¢ naukowo-dydaktyczna gromadzi koszty zwigzane z ksztalceniem
studentow na studiach wieczorowych oraz koszty Migdzyuczelnianego Instytutu Konserwacii, ktérego
dziatalnos¢ jest scisle zwigzana z dzialalno$cig dydaktyczng na Wydziale Konserwacji i Restauracii
Dziel Sziuki.

Konto 503 - Dziatalnoé¢ naukowo-badawcza stuzy do ewidencji kosztow zwigzanych z
prowadzeniem badan naukowych w ramach dofinansowania badar wlasnych i dziatalnosci statutowej
przez Komitet Badarn Naukowych. Ewidencje szczegotowa prowadzi sie wedtug poszczegolnych prac
wykonywanych na podstawie uméw i porozumien lub wediug etapéw pracy, z dalszym podziatem na
pozycje kalkulacyjne. Uktad pozycji kalkulacyjnych przewiduje: wynagrodzenia z umoéw zlecen i
umow o dzielo, koszt zuzycia materiatéw, kiéry mozna odnie$é bezposrednio do realizowanych prac
badawczych, a zuzyte materiaty wediug rzeczywistych cen zakupu, aparature badawcza — koszty
nabycia i montazu skiadnikow majatkowych zwigzanych bezposrednio z wykonywaniem okreslonej
pracy badawczej, takze wtedy gdy aparatura ta i urzgdzenia odpowiadajg kryteriom ustalonym dia
srodkow trwatych, do pozycji - ustugi obce — zalicza sig warto$¢ ustug wykonywanych przez inne

jednostki na rzecz prac realizowanych bezposrednio prze szkote.

Konto 521 - Koszty wydziatowe stuzy do ewidencji kosztow posrednich zwanych kosztami
wydziatowymi, powstajgcych w podstawowych jednostkach szkoty, ktére bezposrednio realizuja
proces naukowo-dydaktyczny i wychowawczy, zwigzane z administracja i zarzadzaniem wydziatami.
Sa to gtownie wynagrodzenia pracownikéw administracyjnych i pomocniczych zatrudnionych w
wydziatach podstawowych, koszty materiatéw zuzytych na potrzeby wydziatu, koszty utrzymania w
ruchu i amortyzacja maszyn i urzadzen eksploatowanych w danym wydziale. Koszty wydziatowe
- grupuje sig¢ wedlug nastepujacych pozycji: wynagrodzenia, materiaty i $rodki trwate, amortyzacja,
remonty i konserwacje ruchomych s$rodkéw trwatych oraz pozostate koszty. Do pozycji —
wynagrodzenia — zalicza si¢ place Kkierownictwa administracyjnego (pracownicy dziekanatéw),
pracownikéw inzynieryno-technicznych oraz innych pracownikéw zapewniajgcych prawidiowe
funkcjonowanie wydziatu. Do - materialow i srodkow trwatych - zalicza sie ich warto$¢ zuzytg na
potrzeby wydziatow podstawowych. Do - amortyzacji — zalicza sie odpisy amortyzacyjne od wartosci
srodkow trwatych eksploatowanych przez wydzial, od wartosci niematerialnych i prawnych. Do —

remontow i konserwacji srodkow trwatych — zalicza sig koszty remontow Srodkéw trwatych z wyjgtkiem
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budowli oraz konserwacje sprzetu dydaktycznego i biurowego. Do pozycji — pozostate koszty — nalezy
zaliczy¢ narzuty na wynagrodzenia, koszty podrozy sluzbowych pracownikéw zaliczanych do  grupy

pomichiczych.

Konto 538 — Remonty budynkéw i budowli przeznaczone jest do ewidencji kosztéw remontow

budynkow i budowli obstugujgcych dziatalnosé eksploatacyjna.

Konto 5§51 — Koszty ogélnouczelniane stuzy do ewidencji kosztow zwigzanych z zarzadzaniem catg
szkolg oraz z organizacja | obstugg jej dziatainosci jako catosci. Ewidencja szczegdtowa do konta 551
zapewnia ujecie kosztow ogolnouczelnianych z podziatem na pozycje umozliwiajgce ich kontrole,

analize, planowanie oraz wedtug miejsc powstawania kosztoéw, do ktorych zaliczono obiekt.

Koszty ogdinouczelniane ewidencjonuje sig z uwzglednieniem podzialu na grupy wynikajace z potrzeb
zarzgdzania, odpowiedzialnosci | kontroli: wynagrodzenia administracji, delegacje i przejazdy, koszty
eksploatacji pojazdéw stuzbowych, utrzymanie nieruchomosci, koszty biurowe, koszty finansowe,

amortyzacja srodkow trwatych, pozostate koszty og6inouczelniane.

Do wynagrodzen administracji zalicza sie wynagrodzenia pracownikéw ogélnego kierownictwa szkoty,

administracji centralnej, gospodarczych i pomocniczych, ktére nie sg ujmowane w innej dziatalnosci

szkoty.

W pozycji delegacje i przejazdy ujmuje sig¢ wszystkie koszty delegacji i przejazdéw krajowych i
zagranicznych, z wyjatkiem stanowigcych koszty dydaktyczne | wydziatowe.

Do kosztow eksploatacji pojazdow zalicza sie: paliwo i oleje, remonty pojazdéw wykonywane przez

obce jednostki i inne koszty zwigzane z eksploatacjg samochoddéw.

Do kosztéw utrzymania nieruchomosci zalicza sie: koszty zuzycia energii elektrycznej, cieplnej, wody,
koszty wywozu smieci, utrzymania czystosci, dekoracji budynkdw, sprzatania sal, koszty utrzymania
zieleni i kwietnikow, czynsze z tytulu najmu dzierzawy pomieszczen i lokali, koszty konserwacji i

hapraw nie zaliczane do remontéw budynkéw i lokali.

Pozycja koszty biurowe obejmuje zuzycie materialow na cele administracyjne, optaty pocztowe i

telekomunikacyjne.
W pozycji koszty finansowe ujmuje sie opfaty bankowe.

Amortyzacja srodkow trwalych obejmuje odpisy od $rodkow trwatych bedacych w stalym uzytkowaniu

komorek administracji centralnej i innych jednostek dzialalnosci ogdinouczelniane;.

Pozycja pozostate koszty ogélnouczelniane obejmuje wszystkie inne koszty nie wyszczegoinione

wczesnigj.
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Salda kont zespolu 5 przenosi sig¢ na koniec okresu sprawozdawczego na konta zespotu 7 lub na

rozliczenia migdzyokresowe kosztow.
Konta zespotu 6 — Produkty i rozliczenia migdzyokresowe

Konto 640 — Rozliczenia migdzyokresowe stuzy do ewidencji kosztow roziiczanych w czasie. Saldo

WN konta 640 oznacza stan nierozliczonych kosztéw.,
Konta zespotu 7 - Przychody i koszty zwiazane z ich osiagnieciem

Konta zespotu 7 przeznaczone sg do ewidencji przychoddw i kosztu wiasnego sprzedazy dziatalnosci
naukowo-dydaktycznej i wychowawczej, przychoddw i kosztu wlasnego sprzedazy dziatalnosci
badawczej, pozostatych przychodow zewnetrznych i wewnetrznych dziatalnodci eksploatacyjnej
szkoly.

Konto 720 ~ Przychody z dziatalno$ci naukowo-dydaktycznej i wychowawczej sluzy do
ewidencji przychodow, do ktorych zalicz sie: dotacje budzetowe otrzymywane na finansowanie
dziatalnosci naukowo-dydaktycznej i wychowawczej, oplaty za studia podyplomowe i inne formy

ksztaicenia prowadzone odptatnie, przychody uzyskane z organizowanych imprez.

Na stronie WN konta 720 ksigguje sig: dotacje z budzetu, optaty administracyjne i manipulacyjne
zwigzane z dziatalnoscig naukowo-dydaktyczng i wychowawczg (oplaty egzaminacyjne, za indeksy,
legitymacje, dyplomy), optaty za studia podyplomowe, oplaty za inne formy ksztalcenia prowadzone
odptainie(studia wieczorowe, akademia ofwarta), inne wptywy przekazane na finansowanie

dziatalnosci naukowo-dydaktyczne] | wychowawcze.

Ewidencje szczegttowa do konta 720 prowadzi sie wedlug rodzajow dochodéw, stosownie do potrzeb
kontroli, planowania i sprawozdawczosci. Konto 720 posiada wylacznie saldo MA, ktore wyraza
wielkos¢ przychodow uzyskanych w dziatalno$ci naukowo-dydaktycznej i wychowawczej. Na koniec

roku saldo konta 720 przenosi sie na konto 860 — Wynik finansowy.

Konto 722 - Przychody z dziatalnosci badawczej sluzy do ewidencji dochodéw w ramach

dziatalnoéci badawcze.

Konto 725 — Przychody ze sprzedazy innych uslug niematerialnych stuzy do ewidencii
przychodow ze sprzedazy na rzecz odbiorcow zewnetrznych jak - i wewnetrznych ustug
niematerialnych. Na stronie MA konta 725 ksigguje sig sprzedaz. Konto moze wykazywaé saldo MA,
ktére wyraza warto§¢ przychodow za sprzedazy ustug niematerialnych. Na koniec roku saldo konta

725 przenosi sie na kKonto 860 — Wynik finansowy.

Konto 726 - Koszt wiasny dzialalno$ci naukowo-dydaktycznej i wychowawczej stuzy do

ewidenciji kosztu wlasnego tej dziatalnosci, ktérej dochody sg ujmowane na koncie 720. Na stronie WN

22




konta 726 ksieguje sie koszt wlasny zakonczonych odplatnie prowadzonych form dziatalnosci oraz
koszty pozostatej dziatalnosci naukowo-dydaktycznej i wychowawczej. Konto wykazuje saldo WN,

kidre wyraza koszt wiasny dziatalnosci.

Konto 727 — Koszt wlasny sprzedazy dziatalnosci badawczej siuzy do ewidencji kosztu wiasnego
sprzedazy prac badawczych, to jest wykonywanych na podstawie zawartych umow i porozumiefi, z
ktérych przychody sg ksiggowane na koncie 722. Konto 727 moze wykazywaé saldo WN, ktére

wyraza koszt wlasny sprzedazy prac badawczych.

Konto 750 — Przychody i koszty finansowe siuzy do ewidencji przychoddéw pochodzacych z
odsetek od srodkéw na rachunkach bankowych, dodatnich réznic kursowych oraz ujemnych réznic
kursowych. Odsetki z oprocentowania $rodkéw na rachunkach ksieguje sie w momencie ich
otrzymania, w korespondencji z kontem ,rachunki bankowe” na strone MA konta 750. Dodatnie
roznice kursowe powstate przy wyptacie naleznosci, gdy kurs waluty w dniu wyplaty jest wyzszy od
kursu zastosowanego w dowodach dokumentujgcych naleznosé, a przy zaplacie zobowigzania
dodatnie réznice wystepuja, gdy kurs z dnia zaplaty jest nizszy od kursu zastosowanego w

dokumentach tworzacych zobowigzanie, ksieguje sie na strone MA konta 750.

Koszty finansowe z tytutu ujemnych roznic kursowych ksigguje sie na stronie WN konta 750. Ujemne
réznice kursowe powstajg przy wptacie naleznosci woéwczas, gdy kurs waluty w dniu zaplaty jest
nizszy od kursu zastosowanego w dowodach dokumentujgcych zaleznos¢. W przypadku zaplaty
zobowiazan, ujemne roznice kursowe powstajg, gdy kurs z dnia zaplaty jest wyzszy od kursu

przyjetego w dokumentach tworzgcych zobowigzanie.

Réznice kursowe, ktdre powstajg z korekty wyceny na dzien bilansowy, w zwiazku z zastosowaniem
Sredniego kursu waluty ustalonej przez Prezesa NBP ksieguje sig¢ na koncie 750 — na strong WN —

roznice ujemne, na strone MA réznice dodatnie.
Saldo WN konta 750 wykazuje koszty finansowe, a saldo MA — przychody finansowe.
Kento 751 — Przychody i koszty finansowe Projekt POIS

Stuzy do ewidencji przychodow pochodzgcych z odsetek od $rodkéw na rachunkach bankowych
projektu. Odsetki z oprocentowania $rodkéw na rachunkach ksieguje sie w momencie ich otrzymania,
w korespondencji z kontem ,rachunki bankowe” na strone MA konta 751. Uzyskane przychody

rozliczane sg zgodnie z zapisami w umowie o dofinansowanie.

Konto 764 — Pozostale przychody operacyjne stuzy do ewidencji pozostalych przychoddéw nie
ujmowanych na innych kontach zespotu 7, a w szczegdlnosci: ofrzymane darowizny, otrzymane

odszkodowania, kary, grzywny, odpisane przedawnione zobowigzania, nadwyzki sktadnikéw majatku
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obrotowego. W ciggu roku konto wykazuje saldo MA, a na koniec roku saldo to przenosi sig¢ na konto

860 — Wynik finansowy.

Konto 769 — Pozostale koszty operacyjne stuzy do ewidencji kosztow, do ktérych zalicza sie w
szczegolnosci: odpisy obnizajgce wartos¢ zapasbw rzeczowego majatku trwalego, odpisanie
naleznosci przedawnionych, umorzonych i niesciggalnych, niezawinione niedobory sktadnikéw
majatku, koszty postepowania spornego. W ciggu roku obrotowego konto wykazuje saldo WN, a na

koniec roku saldo to przenosi sig na konto 860 — Wynik finansowy.
Zespol 8 - Kapitaly, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 przeznaczone sg do ewidengji; funduszu zasadniczego, wyniku finansowego,
cbowigzkowych cbciazerh wyniku finansowego, rozliczenia wyniku finansowego, rezerw i przychodow

przyszlych okreséw, funduszy specjalnych.
Konto 800 — Fundusz zasadniczy

Akademia posiada fundusz zasadniczy odzwierciedlajacy wartos¢ majatku. - Fundusz zasadniczy
zwigksza sie 0. odpisy z zysku netto, odpisy amortyzacyjne pozostajgce w Akademii, o kwote
Zwiekszenia wartosci majatku bedgcego skutkiem aktualizacji wyceny $Srodkéw trwalych,
przeprowadzonej na postawie odrebnych przepiséw. Fundusz zasadniczy zmniejsza sie o: straty
Akademii, umorzenie wartosci Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych, kwote zmnigjszenia
wartosci majgtku Akademii, bedgcej skutkiem aktualizacji wyceny Srodkéw trwalych, przeprowadzone;
na podstawie odrgbnych przepiséw. Na fundusz zasadniczy wplywajg réwniez: dotacje na inwestycje,
srodki z rachunku scentralizowanego. Odpisy amortyzacyjne podlegajg centralizacji na
scentralizowanym rachunku Ministerstwa Kultury, Minister okresla procent centralizowanych odpiséw,
a srodki zgromadzone na scentralizowanym rachunku ministerstwa przeznaczone sa na

dofinansowanie zakupdw inwestycyjnych.

Po stronie WN konta ksigguje sig zmniejszenie funduszu, a po stronie MA — zwigkszenie. Saldo MA

konta 800 wyraza stan funduszu zasadniczego na koniec okresu sprawozdawczego.
Konto 820 — Rozliczenie wyniku finansowego

Konto siuzy do ewidencji zmian w zakresie wyniku roku z lat ubieglych, jak i roku biezacego, a takze
do ujgcia bledow. Po stronie WN konta ksigguje sie w szczegolnosci: przeniesienie straty bilansowej,
podziat zysku na mocy podjgtych uchwat przez Senat Akademii oraz skutki bledéw z lat ubieglych
powodujace obnizenie zysku, wykazane w sprawozdaniach z lat ubiegtych. Po stronie MA ksieguje
sig. przeniesienie zysku bilansowego, skutki bledéw podstawowych powodujgcych zwigkszenie zysku
Z Iat ubieglych. Konto moze wyraza¢ saldo WN oznaczajgce niepokryta strate lub saldo MA

wyrazajgce niepodzielony zysk z lat ubiegtych.
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Konto 840 — Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Konto stuzy do ewidencji dochoddw przysziych okreséw, to znaczy wplat pobranych w okresie
sprawozdawczym, a stanowigcych dochdd okreséw przyszlych. Konto wykazuje saldo MA, kidre
wyraza wplaty pobrane z gory. Ewidencja szczegdtowa umozliwia ustalenie pobranych wptat wediug

tytutdw oraz ich prawidlowe zaliczenie na okresy sprawozdawcze.
Konto 850 — Fundusze specjalne
Konto 850 stuzy do ewidencji funduszy specjalnych.

Konto 850-1 - Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych stuzy do ewidencji stanu zwiskszen oraz
zmniejszen funduszu. Na koncie ujmuje sie zaliczone odpowiednio do zwiekszeh i zmnigjszen
funduszu, koszty i dochody poszczegdlnych rodzajow dziatalnosci socjaingj. Do rodzajéw dziatalnosci
socjalnej -zalicza sie, na rzecz pracownikéw i ich rodzin, a takze bylych pracownikéw-emerytdw i
rencistow; wypoczynek dzieci i miodziezy, wczasy pracownicze, pomoc finansowa dla oséb
znajdujgcych sie w wyjatkowo trudnej sytuacji zyciowej oraz pozyczki na remont i modernizacje
mieszkania lub wlasnego domu. Zrédlem tworzenia zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych sg
odpisy, ktorych dokonuje sie w okresach miesiecznych i zalicza sie je w ciezar kosztéw ogélnych
Akademii. Réwnowarto$¢ dokonanych odpisow przekazuje sig na hiezaco na rachunek srodkéw
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych. Konto wykazuje saldo MA, ktore wyraza stan funduszu

na koniec okresu sprawozdawczego.
Konto 850 — 2 - Fundusz pomocy matertainej dla studentéw

Kento stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen funduszu. Fundusz przeznaczony jest na
finansowanie pomocy materialngj i socjalnej na rzecz studentow. Ewidencie szczegdlowa prowadzi sie
z podziatem na poszczegdlne tytuly zwigkszen i zmnigjszefl funduszu, dostosowanego do potrzeb
planowania i sprawozdawczosci. Salde MA konta oznacza stan funduszu na Kkoniec okresu

sprawozd awczego.

Konto 860 — Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia w sposob ksiegowy wyniku finansowege w konfcu roku
sprawozdawczego. Na stronie WN konta ksigguje sie w koficu roku, sume poniesionych kosztow i
strat nadzwyczajnych w korespondencji ze strona MA kont zespotu 4. Na stronie MA konta 860
ksieguje sie w koncu roku sume uzyskanych przychoddw. Saldo Konto 860 na koniec roku
sprawozdawczego wyraza wynik finansowy Akademii. Saldo WN oznacza ujemny wynik finansowy
(strate bilansowg). Saldo MA oznacza nadwyzke finansowg (zysk bilansowy). .ﬂ
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