REGULAMIN KORZYSTANIA
Z BIBLIOTEKI WYDZIAL.OWEJ

Wrydzialn Zarzadzania Kultura Wizualna

Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie

I.  POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.
Biblioteka Wydzialowa Wydzialu Zarzadzania Kultura Wizualng Akademii Sztuk
Picknych w Warszawie, zwana dalej Bibliotekg Wydziatowa, jest jednostka organizacyjng

wchodzaca w sktad Wydziatu Zarzadzania Kulturg Wizualng przy Akademii Sztuk Pigknych
w Warszawie (zwanego dalej WZKW).

§ 2.

Biblioteka Wydziatowa udostepnia zbiory:

a) przez wypozyczanie miejscowe (dla pracownikdw i studentow
WZKW)

b) przez wykonywanie kserokopii i skanéw w zakresie dozwolonym

pIrZez prawo.

§3.

Biblioteka Wydziatowa §wiadczy ustugi informacyjne oraz informacyjno-bibliograficzne
bezposrednio na miejscu.

§ 4,

Prawo do korzystania ze zbiordw i ustug Biblioteki Wydzialowej maja tylko pracownicy
i studenci WZKW.




§ 5.

Korzystajacy ze zbiordw Biblioteki Wydzialowej sa zobowigzani do przestrzegania
postanowien Regulaminu i przepisdéw porzadkowych.

§6

Koordynator moze wydawac szczegdtowe zarzadzenia dotyczace korzystania ze zbioréw BW
po skonsultowaniu ich tredci z Dziekanem WZKW lub Radg WZKW.

II. UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

§7.
Poza Biblioteke Wydzialows nie wypozycza sie:

a) materiatdw znajdujacych sie¢ w ksiegozbiorze czytelni z pieczatka ,,nie
wypozycza si¢ do domu”,

b} czasopism archiwalnych oraz materialow ulotnych,

¢) egzemplarzy archiwizowanych,

d) publikacji wydanych w Polsce i za granica do roku 1939 wlacznie
e) dziet uszkodzonych i wymagajgcych konserwacji.

W uzasadnionych wypadkach, za zgodg Koordynatora Biblioteki Wydzialowe], wyzej
wymienione materiaty mozna wypozyczy¢ na ustalony okres.

§ 8.
Prawo do korzystania z wypozyczania miejscowego poza obreb Biblioteki posiadaja :
a) pracownicy WZKW,

b} studenci WZKW




§9.

Zbiory szczegolnie chronione udostepnia sie wytacznie w czytelni za zgoda
Koordynatora Biblioteki Wydziatowe;.

$ 10.

Korzystajacy ze zbiordw Biblioteki Wydziatowej ponoszg odpowiedzialnosé za stan
powierzonych im materialéw i urzadzen. Aby unikna¢ odpowiedzialnosci za juz istniejgce
uszkodzenia, nalezy je zglosi¢ dyzurnemu bibliotekarzowi.

§ 11.

Uzytkownicy odpowiadaja materialnie za zgubienie lub uszkodzenie udostgpnionych
zasobow.

§ 12

1. Na podstawie postanowien art. 27 Ustawy z 04.02.1994 o prawié autorskim i prawach
pokrewnych (Dz.U. nr 24 poz. 83 z péZn. zmian.) dopuszceza si¢c w celach
dydaktycznych lub prowadzenia wilasnych badan, kopiowanie fragmentow

opublikowanych materialdw, nie wiekszych jednak niz 1 arkusz wydawniczy (22

strony).
2. Materiaty udostgpniane w czytelni BW WZKW moga by¢ kopiowane jedynie na

terenie Biblioteki Wydziatowej. Dopuszcza sig odstepstwa od w/w zasady tylko za
zgoda Koordynatora Biblioteki Wydziatowe]. Koordynator moze odméwic¢ zgody na
wykonanie kserokopii danego materiatu ze wzgledu na jego zty stan lub mozliwosé
spowodowania uszkodzen.

§ 13.

Podstawe wprowadzenia lub uzupeknienia danych uzytkownika stanowia:

a) wazna legitymacja studencka,

b) wazna legitymacja stuzbowa pracownika WZKW,




§ 14.

Studenci wypozyczajg materiaty poza obreb Biblioteki tylko za okazaniem legitymacji
studenckiej

§ 15.

Materialow wypozyczonych poza Biblioteke Wydziatows nie wolno przekazywaé
innym osobom lub instytucjom.

§ 16.

Liczba ksigzek wypozyczonych rdéwnoczesénie przez jednego studenta nie moze
przekroczyé — 2 tomoéw.

§17.
Prawo do wiekszej ilosci jednorazowych wypozyczen posiadaja:

pracownicy naukowi WZKW — 5 toméw,

W uzasadnionych przypadkach kierownik Biblioteki Wydzialowe]j na wniosek Dziekana
WZEKW moze udzieli¢ zezwolenia na wigksza liczbe wypozyczonych dziel.

§ 18.
Materiaty poza obreb Biblioteki wypozycza si¢ na okresy:
a) pracownicy naukowi WZKW — do 2 miesieey,

b) studenci WZKW — do 1 miesiaca.

§ 19,

W razie potrzeby mozna uzyskac¢ prolongate terminu zwrotu materiatdw, jezeli nie ma
na nie innych zamowien.




§ 20.

Biblioteka Wydzialowa moze z waznych powoddéw zazadaé zwrotu materiatow przed
uptywem terminu wypozyczenia.

§ 21.

W razie zagubienia badZ zniszczenia wypozyczonego materiatu Uzytkownik jest
zobowigzany:

a) zwrbei¢ identyczny egzemplarz lub zakupié tytut ustalony przez
kierownika Biblioteki

b) wrazie zniszczenia — zwrécic¢ koszt oprawy lub konserwacji.

Egzemplarz zniszczony lub odnaleziony pozostaje wilasnoscia Biblioteki Wydziatowe;j,

§22.

Aby uzyska¢ zaliczente roku studidw, studenci powinni zwrdci¢ wypozyczone
materiaty.

§ 23.
Pracownicy WZKW rozwiazujacy umowe o prace oraz studenci kofczacy Iub
opuszczajacy Uczelnig, bedacy Uzytkownikami Biblioteki Wydziatowej, powinni uzyskaé
potwierdzenie uregulowania wszelkich zobowigzan wobec Biblioteki Wydziatowe;.

§ 24,

Komputery stuza wylacznie do polaczen bibliotecznych i szukania informacji o charakterze
naukowym,

§ 25,

Nie wolno instalowaé i kasowaé na dyskach twardych zadnych programéw
komputerowych.

§ 26.

Wszystkie nieprawidtowosci w funkcjonowaniu urzadzes elektronicznych oraz
oprogramowania nalezy zgtasza¢ do dyzurnego bibliotekarza.




III. PRZEPISY PORZADKOWE

§ 27.

Osoby korzystajgce z Biblioteki Wydzialowej majg obowigzek pozostawienia w szatni
wierzchniej odziezy, parasoli, teczek, toreb na laptopy, torebek oraz innych przedmiotéow
zbednych w korzystaniu z Biblioteki.

§ 28.

Materiaty wlasne wnoszone na teren Biblioteki Wydziatowej nalezy zgtaszaé
bibliotekarzowi dyzurnemu. Pracownicy Biblioteki Wydziatlowej moga prosié osobe
korzystajaca o okazanie do wgladu wnoszonych materiatéw wlasnych.

$§ 29,

W Bibliotece Wydzialowej zabrania si¢ wnoszenia i spozywania positkow, prowadzenia
glodnych rozméw oraz korzystania z telefonow komérkowych.

§ 30.

Godziny otwarcia Biblioteki Wydzialowej ustalajg osobne zarzadzenia podane do
ogdblnej wiadomoscei. W uzasadnionych przypadkach Koordynator Biblioteki Wydziatowej ma
prawo zawiesi¢ czasowo udostepnianie zbiorow i dostep do innych ustug lub zmienié¢ godziny
otwarcia.

§ 3L

Razace naruszenie Regulaminu, w tym réwniez zwracanie zniszczonych ksigzek i
innych materialéw bibliotecznych bgdz niezwracanie ksigzek mimo wysylania wielokrotnych
upomnien, daje podstawe do pozbawienia Uzytkownika prawa do korzystania z Biblioteki
Wydziatowej na czas okre$lony fub bezterminowo.

§32.

Skargi 1 wnioski, zwigzane z korzystaniem z Biblioteki Wydziatowej, rozpatruje jej
Koordynator w terminie 14 dni od daty otrzymania. Przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i
wnioskow odbywa sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego — Dziat VII Skargi i wnioski (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz.
1071, ze zm.) oraz rozporzgdzenia Rady Minisiréw z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie




organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz. U. Nr 5, poz. 46). Skargi i
wnioski mozna sktada¢ w formie pisemne] za posrednictwem bibliotekarza dyzurujacego,
nadsytaé listownie na adres Biblioteki Wydzialowej badz elektronicznej na adres mailowy.
Skargi i wnioski niezawierajgce imienia i nazwiska oraz adresu pocztowego wnoszacego
skarge lub wniosek zostang pozostawione bez rozpoznania. Od rozstrzygnieé¢ Koordynatora
Biblioteki Wydziatowej przystuguje odwolanie do Dzickana Wydzialu Zarzadzania Kulturg
Wizualng Akademii Sztuk Pigknych w Warszawie.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 33.

Pracownicy Biblioteki Wydzialowe]j zobowigzani sg do przestrzegania Ustawy o
ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 roku (tekst jednolity Dz.U. nr 133 poz.
883 z 1997 r. z pbéZn. zm.) tzn., ze nic ujawnig nikomu danych osobowych Uzytkownikéw
korzystajgcych ze zbioroéw Biblioteki Wydziatowej] WZKW.

Warszawa, 19 marca 2013 r.




