Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia 8/2013
Rektora ASP w Warszawie
z dnia 31 stycznia 2013r.

ZASADY ZAKLADANIA | REAKTYWOWANIA DZIALALNOSCI KOt NAUKOWYCH

I. Zasady zaktadania két naukowych:

1.

Zebranie grupy studentéw lub doktorantdw danego wydziatu lub kilku wydziatéw w przypadku
kota migdzywydziatowego, chcacych pracowac i dziatac w kole naukowym.

Wybranie sposréd zebranych studentdw lub doktorantow przewodniczacego kota.
Wybranie opiekuna dydaktycznego, ktdry musi by¢ etatowym pracownikiem Uczelni.

Sporzgdzenie statutu lub regulaminu kota naukowego, zgodnych z przepisami prawa i statutem
Uczelni, w ktdrym zawarte beda: nazwa i siedziba organizacji, cele organizacji i sposoby ich
realizacji, sposéb pozyskania i utraty cztonkostwa, obowiazki cztonkdw, dane dotyczace whadz
kota: powotywanie, odwotywanie, kompetencje.

Sporzadzenie deklaracji zatozycielskiej, w ktérej wymienieni beda: zatozyciele, cztonkowie kota
(wraz z ich podpisami, wydziatem na jakim studiuja, rokiem studiéw, adresem), przewodniczacy
i opiekun kota.

Sporzadzenie wniosku o rejestracje kota naukowego, w ktérym nalezy podaé: nazwe kota,
siedzibg, podac imig, nazwisko i dane kontaktowe cztonka, z ktérym bedzie moina sig
kontaktowac w sprawach kota - wniosek musi by¢ podpisany przez przewodniczacego i opiekuna
kota.

Ztozenie whiosku wraz z zatgcznikami (statutem lub regulaminem i deklaracja zatozycielska) do
Prorektora do spraw studenckich poprzez Dziat Nauczania.

W razie podjgcia konkretnego dziatania w ramach dziatalnosci kota i checi pozyskania dotacji -
przediozenie dwa tygodnie wczesniej pisma — preliminarza skierowanego do Prorektora ds.
studenckich, w ktorym przedstawiony bedzie szczegbétowy plan dziatania, na ktore koto chce
pozyskac fundusze, pismo winno zawierac :

- doktadng date i miejsce np. pleneru, wyjazdu, wystawy, wyktadu, lub innego dziatania na ktére koto
chece pozyskaé pienigdze

-kto bedzie brat udziat

- kosztorys z doktadnym wymienieniem poszczegdinych planowanych wydatkdw.

9.

Ztozenie preliminarza do Dziatu Nauczania, ktéry przediozy je Prorektorowi ds. studenckich, po
rozpatrzeniu opiekun lub przewodniczacy kota zostanie powiadomiony o podjetej decyzji, czy
dotacja zostata przyznana.

10. Jedli dotacja zostanie przyznana - zlozenie , poprzez Dziat Nauczania, wniosku zakupowego wraz

z wnioskiem o zaliczke dla opiekuna kota (etatowego pracownika), kwota na wniosku nie moze
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przekraczad kwoty przyznane] przez Prorektora na wezesnie] ztozonym preliminarzu, zaliczke
bezwarunkowo naleiy rozliczy¢ w ciggu dwdch tygodni od jej pobrania.

[l. Reaktywowanie dziatalnosci kota naukowego w nowym roku akademickim:

1. Ztozenie sprawozdania z dziatalnosci kota za ostatni semestr poprzedniego roku akademickiego
{sprawozdania winny by¢ sktadane po kaidym semestrze).

2. Ziozenie w Dziale Nauczania wniosku o reaktywacje dziatalno$¢ kota naukowego, w ktdrym
nalezy podaé:

- nazwe kota
-siedzibe

-podad imiona i nazwiska zatozycieli i cztonkdw kota wraz z ich podpisami oraz nazwa wydziatu gdzie
studiuja, rok studidéw oraz adres

-podaé imie i nazwiske przewodniczacego kota oraz opiekuna

-podaé imie, nazwisko 1 dane kontaktowe cztonka z ktdrym bedzie mazina sie kontaktowad w
sprawach kota

-whiosek winien by€¢ opatrzony podpisem przewodniczacego i opiekuna kota.

3. W razie podjecia konkretnego dziatania w ramach dziatalnosci kota i checi pozyskania dotacji,
przediozyé dwa tygodnie wczesniej pismo - preliminarz skierowane do Prorektora ds.
studenckich, w ktérym przedstawiony bedzie szczegdtowy plan dziatania, na ktore koto chee
pozyskaé fundusze, pismao winno zawierac :

- doktadng date | miejsce np. pleneru, wyjazdu, wystawy, wyktadu, lub innego dziatania na ktére koto
chce pozyskac pienigdze

-kto hedzie brat udziat
- kosztorys z doktadnym wymienieniem poszczegdlnych planowanych wydatkow.

4, Ztozenie preliminarza do Dziatu Nauczania, ktéry przedtozy je Prorektorowi ds. studenckich, po
rozpatrzeniu opiekun lub przewodniczgcy kota zostanie powiadomiony o podjete] decyzji, czy
dotacja zostata przyznana.

5. Jedli dotacja zostanie przyznana - ztoienie, poprzez Dziat Nauczania, wniosku zakupowego wraz
z wnioskiem o zaliczke dla opiekuna kota (etatowego pracownika), kwota na wniosku nie moze
przekraczaé kwoty przyznanej przez Prorektora na wczesniej ztozonym preliminarzu, zaliczke
hezwarunkowo nale?y rozliczy¢ w ciggu dwadch tygodni od jej pobrania.
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