Zalcznik nr 1
do Uchwaly nr 41/2019

Senatu Akademii Sztuk gdnych
w Warszawie
z dnia 24 wrzénia 2019 .

REGULAMIN
STUDIOW PODYPLOMOWYCH
AKADEMII SZTUK PI EKNYCH W WARSZAWIE

Postanowienia ogolne

§1
1. Studia podyplomowe gsprzeznaczone dla o0séb, ktére posiadkyvalifikacje petn
CO najmniej na poziomie 6 uzyskaw systemie szkolnictwa wgzego i nauki.

§2
1. Regulamin okrda ogodlne zasady organizacji i tok studiébw orazazame z nimi prawa
i obowigzki stuchaczy studiow podyplomowych ASP w Warszawie
2. Regulamin ustala ogoélne zasady rekrutacji skemphana studia podyplomowe
ASP w Warszawie.

§3
1. Studia podyplomowe mady¢ takze prowadzone przez ASP w Warszawie we wspotpracy
z innymi uczelniami, instytucjami naukowymi, orgzacjami, réwnie¢ zagranicznymi.
W takim przypadku obowkki i zadania poszczegoélnych jednostek reguluprozumienia
zawierane mydzy tymi jednostkami.
2. Porozumienie powinno olkde¢ zasady prowadzenia studidw, warunki otrzymania
swiadectwa ukaczenia studibw podyplomowych, sposéb finansowanitudiéw
oraz rozliczania pomdzy jednostkami kosztow i przychodow, azekvskazywa jednostk
administracyjg odpowiedzialg za prowadzenie studiow.
3. Porozumienie, o ktérym mowa w ust. 2, zawierkt®eASP w Warszawie.

§4
Studia podyplomowegsprowadzone w trybie zaocznym.

§5
Studia podyplomowe ASP w Warszawigpsowadzone wegzyku polskim.

§6
1. Studia podyplomowegodptatne. Wysok& optat ustala Rektor ASP w Warszawie, na
wniosek Kierownika studiéw podyplomowych.
2. Wysoka¢ optat za ustugi edukacyjne okla Rektor w drodze zagdzenia.



3. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 powinien zawtekalkulacg kosztow zwazanych
z prowadzeniem i obstggadministracyjg studiow.

Tworzenie i likwidacja studiow podyplomowych

8§87
Studia podyplomowe tworzy i likwiduje Rektor ASPWarszawie na wniosek dziekana lub
Dyrektora Instytutu zaopiniowanego odpowiednio pregt kierunku lub kolegium instytutu.
§8
Kierownika studiow podyplomowych powotuje RektorR® Warszawie na wniosek dziekana
lub dyrektora Instytutu
§9

1. Studia podyplomowe trwajnie krocej nt dwa semestry i unitiwiajg uzyskanie
kwalifikacji czastkowych na poziomie 6., 7. albo 8. PRK.

2. Program studiow podyplomowych okl efekty uczenia sidla kwalifikacji czstkowych
uwzgkdniajce charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziofie7. albo 8. PRK
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 7us#d ustawy z dnia 22 grudnia
2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (tefedn. Dz.U. 2018 r., poz. 2153) oraz
umazliwia uzyskanie co najmniej 30 punktéw ECTS.

3. Studia podyplomowe w zakresie ksztalcenia przygaigeego do wykonywania zawodu
nauczyciela g prowadzone wedlug oglinych przepiséw okégajacych wymagania
programowe studiow podyplomowych, ktérych ta&penie uprawnia do wykonywania
zawodu nauczyciela lub zapewnia kwalifikacje pedggmne.

4. Program studiéw podyplomowych ustala Senat na wekioBziekana Wydziatu lub
Dyrektora instytutu.

§10

1. Wniosek o utworzenie studiow podyplomowych stdgektorowi ASP w Warszawie

Dziekan Wydziatu lub Dyrektor instytutu.

2. Do wniosku o utworzenie studiéw podyplomowyclemadofaczyc:

a) opinig rady kierunku lub kolegium instytutu w sprawie otzenia studiow
podyplomowych,

b) wskazanie kandydata na kierownika studiow,

c) informacg zawierajca nazwe studiow, cel, tryb, zakres tematyczny, czas traani
i sposob oceniania wynikow nauczania,

d) szczego6towe warunki rekrutacji na studia, w tymmfepostpowania kwalifikacyjnego
(np. rozmowa wspna, egzamin itd.),

e) program studiéw okéajacy: wykaz przedmiotow i ich téé, wymiar godzinowy,
punkty ECTS, efekty uczeniagsiraz z opisem metod ich weryfikaciji,



f) wykaz prowadzcych z podaniem przedmiotow i wymiaru godzinowego,
g) preliminarz kosztéw podpisany dziekana,
h) przewidywany termin rozpogzia zag¢,
i) kosztorys studiéw, spagdzony dla minimalnej liczby stuchaczy warundag)
samofinansowanie gstudiow,
]) przewidywan liczbe stuchaczy lub limit przyg.
§11
1. Rektor tworzy, zawiesza, likwiduje oraz zmieniawastudiow podyplomowych w drodze
Zarzzgdzenia na wniosek Dziekana lub dyrektora instytutu.
2. Whniosek w sprawie zawieszenia, likwidacji czy znyiarazwy studiow podyplomowych
winien zawieré uzasadnienie.
8§12
W przypadku braku minimalnej liczby ¢imych, okrélonej zgodnie z 8 13 ust. 2 lit. g, w danej
edycji studiow lub z innych waych powodow, studia podyplomowe mapsta zawieszone
przez Rektora

Rekrutacja na studia podyplomowe

§13
1. O przygcie na studia podyplomowe ASP w Warszawie gnalgieg& Si¢ osoby spetniace
warunki okrglone w 8 1.
2. Osoby niebdace obywatelami polskimi magoodejmowad i odbywa studia podyplomowe
na zasadach okilenych w odebnych przepisach.

8§14
Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sgodnie ze szczegdtowymi warunkami
rekrutacji na studia, o ktérych mowa w § 10 udit. 2.

8§15
Kierownik studiow podyplomowych ASP w Warszawieagga co najmniej na 1 migsiprzed
terminem rozpocxia zagé¢: zasady rekrutacji na studia (w tym farnpostpowania
rekrutacyjnego), limit miejsc, termin i miejsce atthnia dokumentow.

8§16
1. Kandydaci ubiegagy sk o przygcie na studia podyplomowe sktaglayy jednostce
uprawnionej, w terminie rekrutacji, naptijagce dokumenty:
a) podanie o przyfie na studia,
b) kwestionariusz rekrutacyjny,
c) 2 zdgcia o wymiarach 35x45 mm,
d) odpis dyplomu ukiiczenia studiow,
e) potwierdzenie wniesienia optaty rekrutacyjnej,
f) dokumenty okréone w szczego6towych zasadach rekrutacji.



2. W przypadku nieprzygia na studia dokumenty wskazane w ust 1 lit czwkaca st
kandydatowi.

8§17
Przygcie na studia podyplomowe ngstije w drodze wpisania na ksticzestnikdéw studiéw
podyplomowych.

§18
Przysgpienie do studiow uwarunkowane jest zawarciem umawywiadczenie ustug
edukacyjnych.

Przebieg studiéw

8§19
Przebieg studiéw dokumentuje:si
1) w indeksie,
2) w karcie egzaminacyjnej,
3) w protokole zaliczenia przedmiotu (pozostajesdnjostce uprawnionej), o ile protokot

zaliczenia przedmiotu w ramach studiow podyplomdwjgst prowadzony.

§20
Stuchacz studiéw podyplomowych zobawany jest do:

1) zawarcia z uczelgiumowy o warunkach odptatém na studiach podyplomowych;

2) zapoznania si z Statutem Akademii, Regulaminem studiéw podyplaryach oraz
Zarzadzeniem Rektora w sprawie optat za studia;

3) do uczestnictwa w zgjiach przewidzianych w programie studiow i zalidaarag¢/
ztozenia pracy zaliczeniowej/ projektu/ prezentacjiazié egzaminu zaliczeniowego/
dyplomowego/ itp.;

4) pisemnego powiadamiania kierownika studiéw o zngadanych osobowych, w tym
adresu zamieszkania;

5) terminowego wnoszenia optat za studia podyplomowe;

6) poszanowania godia wszystkich cztonkéw spoteczém akademickiej;

7) poszanowania mienia uczelni.

§21
Stluchacz studibw podyplomowych przebyusj na terenie ASP w Warszawie jest
zobowgizany do przestrzegania przepisow pdkowych obowdzujacych na terenie ASP
w Warszawie.

§ 22
1. Stuchacz studiow podyplomowych meootrzyma zawiadczenie o odbywaniu studiow.
2. Zawiadczenie, o ktdrym mowa w ust. 1, wydaje Kierdwsiudiow podyplomowych.
3. Stluchacz otrzymujg@wviadectwo ukéaczenia tych studiéw.

§23



1. Stuchacz studiéw podyplomowych zostaje dkrey z listy stuchaczy w przypadku:

a) ztazy rezygnagj ze studiow podyplomowych,

b) nie podpisze przedtonej przez Akademiumowy o0 warunkach odptaté@ za studia
podyplomowe,

C) nie zaliczy zaj¢ przewidzianych programem studiéw podyplomowych,

d) nie wniesie optaty za studia w ustalonym tergipomimo pisemnego wezwania i uptywu
wyznaczonego dodatkowego terminu,

f) naruszenia przepiséw regulaminu studiéw oraxaéh przepiséw obowzujacych na terenie
Akademii.

2. Skrélenia dokonuje Kierownik studiéw podyplomowych.

3. Stluchaczowi studiow podyplomowych przystugujewothnie od decyzji o ské&niu
z listy stuchaczy do Rektora ASP w Warszawie, wntaire 14 dni od dnia jej doczenia.
Odwotanie wnosi siza pérednictwem Kierownika studiow podyplomowych.

4. Sluchacz, ktory przerwat studia lub zostat direy z listy stuchaczy, me ponownie
ubieg& si¢ 0 przygcie na studia na zasadach dkvaych przez Kierownika studiow
podyplomowych.

§ 24

1. W przypadku rezygnacji ze studiéw podyplomowyxhed ich rozpocziem, optata za

studia, z wyjtkiem optaty rekrutacyjnej, podlega w cs&tozwrotowi.

2. W przypadku skienia z listy stuchaczy z powodu rezygnacji ze stwdw trakcie ich

trwania, skrélenia z powodu braku pegtéw w nauce lub nieuzyskania zaliczenia semestru,

whniesiona optata za studia podlega zwrotowi propoiinie tj. po po#ceniu optaty za okres
od dnia rozpocgxia studiéw podyplomowych do dnia, w ktérym decyajakréleniu z listy
studentow stata siostateczna.

3. Rezygnagjwraz z préba o zwrot czsci lub catdci optaty za studia sktadagsna pémie do

Kierownika studiow podyplomowych.

Zakonczenie studiow
8§25

1. Podstaw zaliczenia semestru jest uzyskanie pozytywnycm acegzaminéw lub zaliche
zgodnie z obowizujacym programem studiow i rozktadem gayv danym semestrze.
2. Warunkiem otrzymanidwiadectwa ukaczenia studiow podyplomowych jest uzyskanie
okreSlonych  w  programie  studiow  efektow  ksztalcenia i  conajmniej
30 punktéw ECTS, oraz -jeli przewiduje to program studiow - zienie wymaganych tokiem
studiéw zaliczé i egzamindw, przycie pracy kacowej lub zlagenie egzaminu kacowego.
3. Przy egzaminach i zaliczeniach stosugensistpujaca skak ocen:
celujgcy (5+) ddsredniej 5,35
bardzo dobry (5) déredniej 5,0



bardzo dobry minus (5-) dwedniej 4,65

dobry plus (4+) déredniej 4,35
dobry (4) daredniej 4,0
dobry minus (4-) déredniej 3,65
dostateczny plus (3+) doedniej 3,35
dostateczny 3) dgredniej 3,0
dostateczny minus (3-) doedniej 2,65
niedostateczny (2) dwedniej 2,0
nieklasyfikowany (0) déredniej 0
zaliczenie (zal)
niezaliczenie (nzal)
4. znak minus w indeksie wpisuje sv kotku.

8§ 26

1. Po ukaéczeniu studiéw podyplomowych ASP w Warszawie steeh@rzymujeswiadectwo
ich ukaiczenia.

2. Swiadectwo powinno zawieéam.in. ocer - wynik ukaiczenia studiéw podyplomowych.
3. Przy obliczaniu oceny, o ktérej mowa w ust Bssfe s¢ zasag:

a) srednia ocen do 3,74 - dostateczny
b) srednia ocen od 3,75 do 4,49 - dobry

c) srednia ocen od 4,5 do 5,0 - bardzo dobry
d) srednia ocen powagj 5,0 - celujey

4. Warunkiem wydanidwiadectwa ukéczenia studiéw podyplomowych jest przedstawienie
przez stuchacza wypetnionej karty obiegowej funkajecej w jednostce uprawnionej.

5. Swiadectwo ukdéczenia studiow podyplomowych ASP w Warszawie pagpis wydaje
kierownik studiéw podyplomowych.

6. W razie utraty oryginatwiadectwa ukéczenia studiéw podyplomowych ASP w
Warszawie wydaje absolwentowi — na jego wniosek uplidat swiadectwa, stosdye
odpowiednio przepisy dotygze dyplomow ukaczenia studiéw wiszych.

Uprawnienia i obowiazki Kierownika studiéw podyplomowych
8§ 27

Do uprawnié i obowigzkéw Kierownika studiow podyplomowych naje
a) organizacja studiéw i nadzér nad ich przebiegiem
b) nadz6r nad obstggadministracyjg studiow,
C) organizacja rekrutacji na studia,
d) wystawianie zéwiadczé o uczestnictwie w studiach podyplomowych,
e) podejmowanie decyzji w sprawach skeaia z listy stuchaczy, zwrotu optaty za studia i

wznowienia studiow,



f) nadzér nad prowadzeniem dokumentacji toku studigodyplomowych obejmuagej:
ewidencg stuchaczy, teczki osobowe, protokoty zaliczeni@geAminacyjne i inne
materiaty dokumentgge przebieg studiow,

g) przedstawianie Kierownikowi jednostki uprawnipn@SP w Warszawie zbiorczego
sprawozdania merytorycznego i finansowego z przebikadej edycji studiow
podyplomowych,

h) przekazanie Rektorowi ASP w Warszawie sprawozdammerytorycznego
i finansowego w terminie do 3 miesy po zakaczeniu kadej edycji studidw.

Nadzér nad dziatalndcig studiéw podyplomowych
8§28
Nadzér merytoryczny nad studiami podyplomowymi onarizor nad dziatalgoig studiéw
podyplomowych ASP w Warszawie sprawuje Rektor.



