Zataczniknr 1
do Uchwaty nr 14/2014

Senatu ASP w Warszawie
z dnia 24 czerwca 2014 r.

REGULAMIN
STUDIOW PODYPLOMOWYCH
AKADEMII SZTUK PIEKNYCH W WARSZAWIE

dnia 24 czerwca 2014 r.

Postanowienia ogdéine

§1
1. Studia podyplomowe sg przeznaczone dla osob legitymujgcych sie co najmniej
dyplomem ukornczenia studiéw pierwszego stopnia.

§2
1. Regulamin okre$la ogolne zasady organizacji i tok studiéw oraz zwigzane z nimi
prawa i obowiazki stuchaczy studiéw podyplomowych ASP w Warszawie.
2. Regulamin ustala ogdlne zasady rekrutacji stuchaczy na studia podyplomowe
ASP w Warszawie.
3. Do prowadzenia studiéw podyplomowych uprawnione sg wydziaty ASP w Warszawie,
instytuty, zwane dalej ,jednostkami uprawnionymi”.
4. Jednostki uprawnione do prowadzenia studiéw podyplomowych ASP w Warszawie
moga okresli¢ szczegotowe zasady rekrutac;ji.

§3 '
1. ASP w Warszawie moze prowadzi¢ studia podyplomowe w zakresie obszaru ksztatcenia,
z ktérym zwigzany jest co najmniej jeden kierunek studiéw wyzszych prowadzony przez ASP
w Warszawie.
2. W przypadku, gdy program studiéw wykracza poza zakres, o ktérym mowa w ust. 1,
do prowadzenia tych studibw wymagana jest zgoda ministra witasciwego do spraw
szkolnictwa wyzszego wydana po zasiegnieciu opinii Rady Giéwnej Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego.
3. Mozliwa jest takze, za uprzednig zgodg Rektora, wspdlna organizacja studiow
podyplomowych:
a) przez kilka wydziatow ASP w Warszawie albo
b) przez wydziat (wydziaty) i instytut.
4. W wypadkach, o ktérych mowa w ust. 4, Rektor, wydajac zgode na organizacje
studidow podyplomowych, wskazuje jednoczesnie:
a) Rade Wydziatu lub Kolegium Instytutu wtasciwa do uchwalenia programu ksztatcenia
i planu studiéw oraz wykonywania innych zadan zastrzezonych w ustawie Prawo
o szkolnictwie wyzszym, Statucie i niniejszym Regulaminie,
b) Dziekana albo Dyrektora Instytutu, ktéry bedzie sprawowat biezacy nadzér nad
realizacjg studiow i wykonywat inne zadania zastrzezone do kompetencji Dziekana
w ustawie, Statucie i niniejszym Regulaminie.

§4
1. Studia podyplomowe mogg by¢ takze prowadzone przez wydzialy i instytuty
we wspotpracy z innymi uczelniami, instytucjami naukowymi, organizacjami, réwniez



zagranicznymi. W takim przypadku obowigzki i zadania poszczegodlnych jednostek
regulujg porozumienia zawierane miedzy tymi jednostkami.

2. Porozumienie powinno okresla¢ zasady prowadzenia studiéw, warunki otrzymania
Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych, sposob finansowania studidéw oraz
rozliczania pomiedzy jednostkami kosztéw i przychodéw, a takze wskazywac jednostke
administracyjng odpowiedzialng za prowadzenie studiéw.

3. Porozumienie, o ktorym mowa w ust. 2, zawiera Rektor ASP w Warszawie.

§5

Studia podyplomowe sg prowadzone w trybie zaocznym.

§6
Jednostka uprawniona prowadzgca studia podyplomowe ASP w Warszawie
zobowiazana jest do zapewnienia:
a) kadry dydaktycznej, posiadajacej kwalifikacje odpowiadajgce rodzajowi prowadzonych
ZaJec,
b) sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowe] realizacji programu
studidw,
c) obstugi administracyjno-technicznej studiow.

§7

Studia podyplomowe ASP w Warszawie sg prowadzone w jezyku polskim.

§8
1. Studia podyplomowe sa odptatne. Wysoko$¢ optat ustala Rektor ASP w Warszawie,
na wniosek Kierownika studiéw podyplomowych.
2. Zasady pobierania optat za ustugi edukacyjne oraz tryb i warunki zwalniania
z opfat okresla Senat ASP w Warszawie w Uchwale.
- 3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 powinien zawierac kalkulacje kosztéw zwigzanych
z prowadzeniem i obstuga administracyjna studiow.

§9
Jednostka uprawniona prowadzaca studia podyplomowe ASP w Warszawie
zobowigzana jest do prowadzenia dokumentacji dotyczacej przebiegu studiéw
podyplomowych w sposob okreslony w odrebnych przepisach.

Tworzenie i likwidacja studiow podyplomowych

§ 10
Studia podyplomowe tworzy i likwiduje Rektor ASP w Warszawie na wniosek rady lub
kolegium jednostki uprawnione;.

§ 11

Kierownika studiéw podyplomowych powotuje Rektor ASP w Warszawie na wniosek
kierownika jednostki uprawnionej.

§12
1. Studia podyplomowe odbywajg sie w cyklu semestralnym.
2. Studia podyplomowe nie mogg trwac krocej niz dwa semestry.
3. Program ksztatcenia na studiach podyplomowych powinien umozliwiaé uzyskanie
przez stuchacza co najmniej 60 punktéw ECTS, przy czym Senat ASP w Warszawie
okreséla efekty ksztatcenia.



4. Liczbe godzin dydaktycznych na studiach podyplomowych ASP w Warszawie okres$la
program ksztatcenia.

§13

1. Wniosek o utworzenie studiow podyplomowych sktada Rektorowi ASP w Warszawie

kierownik jednostki uprawnionej, nie pézniej niz 4 miesigce przed proponowang datg

uruchomienia studiow.

2. Do wniosku o utworzenie studiéw podyplomowych nalezy dotgczyc:

a) uchwate rady lub kolegium jednostki uprawnionej w sprawie utworzenia studiéw
podyplomowych,

b) wskazanie kandydata na Kierownika studiow,

c) informacje zawierajacg nazwe studiéw, cel, tryb, zakres tematyczny, czas trwania
i spos6b oceniania wynikow nauczania,

d) szczegotowe warunki rekrutacji na studia, w tym forme postepowania kwalifikacyjnego
(np. rozmowa wstepna, egzamin itd.),

e) wymagania stawiane kandydatom na studia,

f) sylwetke absolwenta,

g) program studidow, uwzgledniajgcy przedmioty nauczania na poszczeg6lnych
semestrach, ich wymiar i rozktad, liczbe punktéw ECTS przyznawang za
poszczegoblne przedmioty, warunki ich zaliczenia oraz uzyskania $wiadectwa
ukonczenia studiow,

h) opis przedmiotéow wraz z efektami ksztatcenia,

i) przewidywany termin rozpoczecia zajec,

j) kosztorys studiow, sporzadzony dla minimalnej liczby stuchaczy warunkujacej
samofinansowanie sie studiow,

k) przewidywang liczbe stuchaczy lub limit przyjec.

3. Kosztorys studiow podyplomowych, o ktérym mowa w ust. 2 lit. k, sporzadza sie takze
dla kolejnych edycji studibw w przypadku zmiany wysokosci opfat za studia
podyplomowe lub kosztow studidow podyplomowych. Nowy kosztorys Kierownik
studiéw podyplomowych przedstawia niezwtocznie Rektorowi ASP w Warszawie.

§14
Zmiany nazwy studiéw podyplomowych dokonuje Senat ASP w Warszawie.

§15
1. W przypadku braku minimalnej liczby chetnych, okreslonej zgodnie z § 13 ust. 2 lit. k,
w danej edycji studidbw lub z innych waznych powodow, studia podyplomowe moga
zostac¢ zawieszone przez Kierownika jednostki uprawnione;.
2. W przypadku podjecia decyzji, o ktorej mowa w ust. 1, Kierownik jednostki
uprawnionej niezwtocznie informuje o tym Rektora ASP w Warszawie.

§ 16

Whiosek o likwidacje studiow podyplomowych sktada Senatowi ASP w Warszawie

Kierownik jednostki uprawnionej prowadzacej studia podyplomowe, dotagczajgc do

wniosku:

a) uzasadnienie likwidacji studiow podyplomowych,

b) uchwate rady lub kolegium jednostki uprawnionej w sprawie likwidacji studiéw
podyplomowych,

c) stanowisko w sprawie likwidacji studiéw podyplomowych wyrazone na pismie przez
rady lub kolegia jednostek uprawnionych uczestniczacych w ich prowadzeniu —
w przypadku studiow podyplomowych, o ktérych mowa w § 3 ust4iw § 4,



d) projekty wypowiedzenia porozumien — w przypadku studidbw podyplomowych,
o ktérych mowa w § 4.

Rekrutacja na studia podyplomowe

§17
1. O przyjecie na studia podyplomowe ASP w Warszawie mogg ubiega¢ sie osoby
spetniajace warunki okreslone w § 1.
2. Osoby niebedace obywatelami polskimi mogg podejmowaé i odbywaé studia
podyplomowe na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

§18
Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie zgodnie ze szczegdtowymi warunkami
rekrutacji na studia, o ktérych mowa w § 13 ust. 2 lit. d.

§19
Kierownik studiow podyplomowych ASP w Warszawie ogtasza co najmniej na 1 miesiac
przed terminem rozpoczecia zaje¢: zasady rekrutacji na studia (w tym forme
postepowania rekrutacyjnego), limit miejsc, termin i miejsce sktadania dokumentéw.

§ 20
1. Kandydaci ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe sktadajg w jednostce
uprawnionej, w terminie rekrutacji, nastepujgce dokumenty:
a) podanie o przyjecie na studia,
b) kwestionariusz rekrutacyjny,
¢) 2 zdjecia o wymiarach 35x45 mm,
d) odpis dyplomu ukoriczenia studidw,
e) czytelna kopia dowodu osobistego,
f) potwierdzenie wniesienia optaty rekrutacyjnej,
g) dokumenty okre$lone w szczegétowych zasadach rekrutacji.

2. W przypadku nieprzyjecia na studia dokumenty wskazane w ust 1 lit ¢, d, zwraca sie
kandydatowi.

§ 21
1. Decyzje o przyjeciu albo nieprzyjeciu na studia podyplomowe podejmuje Kierownik
studiéw podyplomowych
2. Decyzje o przyjeciu albo nieprzyjeciu na studia podyplomowe dorecza sie
niezwtocznie kandydatowi w formie pisemnej na adres wskazany do korespondencji.
3. Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, przystuguje odwotanie do Rektora ASP
w Warszawie w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia. Odwotanie wnosi sie
za posrednictwem Kierownika studiow podyplomowych, ktéry wydat decyzje.

§ 22
Przystapienie do studidow uwarunkowane jest:
a) zawarciem umowy o $wiadczenie ustug edukacyjnych,
b) ztozeniem potwierdzenia wniesienia opfaty co najmniej za pierwszy miesigc studiow.



Przebieg studiow

§ 23
Szczegodtowy plan zajec studidw podyplomowych ustala Kierownik studiow
podyplomowych.
§ 24
Przebieg studiow dokumentuje sie:
1) w indeksie,
2) w karcie egzaminacyjnej,
3) w protokole zaliczenia przedmiotu (pozostaje w jednostce uprawnionegj).

§ 25

Stuchacz studiéw podyplomowych zobowigzany jest do:

1) uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych,

2) zdobywania wiedzy i umiejetnosci,

3) dbania o sprzet, materiaty i pomieszczenia ASP w Warszawie,
4) uzyskania wymaganych zaliczen i zdania egzaminéw.

§ 26
Stuchacz studiéw podyplomowych przebywajacy na terenie ASP w Warszawie jest
zobowiazany do przestrzegania przepiséw porzadkowych obowigzujgcych na terenie
ASP w Warszawie.

§ 27
1. Stuchacz studidw podyplomowych moze otrzymaé zaswiadczenie o odbywaniu
studiow.
2. Zaswiadczenie, o ktéorym mowa w ust. 1, wydaje Kierownik studiéw podyplomowych.

§ 28
1. Stuchacz studiow podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:
a) rezygnacji ze studiow,
b) niezaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studidw,
c) niewniesienia optaty za studia w ustalonym w umowie o $wiadczenie ustug
edukacyjnych terminie.

2. Skreslenia dokonuje Kierownik studiow podyplomowych.

3. Stuchaczowi studiow podyplomowych przystuguje odwotanie od decyzji o skresleniu
z listy stuchaczy do Rektora ASP w Warszawie, w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia. Odwotanie wnosi sie¢ za posrednictwem Kierownika studiow
podyplomowych.

4. Stuchacz, ktory przerwat studia lub zostat skreslony z listy stuchaczy, moze ponownie
ubiegac sig o przyjecie na studia na zasadach okreslonych przez Kierownika studiéw
podyplomowych.

§ 29
1. W przypadku rezygnacji ze studiéw podyplomowych przed ich rozpoczeciem, optata
za studia, z wyjatkiem optaty rekrutacyjnej, podlega w catosci zwrotowi.
2. W przypadku skreslenia z listy stuchaczy z powodu rezygnac;ji ze studiéw w trakcie ich
trwania, skreslenia z powodu braku postepéw w nauce lub nieuzyskania zaliczenia



semestru, wniesiona optata za studia podlega zwrotowi proporcjonalnie tj. po potrgceniu
optaty za okres od dnia rozpoczecia studiow podyplomowych do dnia, w ktérym decyzja
o skres$leniu z listy studentéw stata sie ostateczna.

3. Rezygnacje wraz z prosbg o zwrot czesci lub catosci optaty za studia sktada sie na
pismie do Kierownika studiéw podyplomowych.

Zakonczenie studiow

§ 30

1. Podstawg zaliczenia semestru jest uzyskanie pozytywnych ocen z egzaminéw lub
zaliczern zgodnie z obowigzujacym programem studidow i rozktadem zaje¢ w danym
semestrze.

2. Warunkiem otrzymania s$wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych jest
uzyskanie okreslonych w programie studidw efektow ksztatcenia i co najmnigj
60 punktéow ECTS, oraz - jezeli przewiduje to program studiéw - ztozenie wymaganych
tokiem studiéw zaliczen i egzamindw, przyjecie pracy koncowej lub ztozenie egzaminu

koncowego.

3. Przy egzaminach i zaliczeniach stosuje sie nastepujaca skale ocen:
celujacy (5+) do $redniej 5,35
bardzo dobry (5) do sredniej 5,0
bardzo dobry minus (6-) do $redniej 4,65
dobry plus (4+) do $redniej 4,35
dobry (4)  do $redniej 4,0
dobry minus (4-) do $redniej 3,65
dostateczny plus (3+) do $redniej 3,35
dostateczny (3) do $redniej 3,0
dostateczny minus (3-) do $redniej 2,65
niedostateczny (2) do $redniej 2,0
nieklasyfikowany (0) do sredniej 0
zaliczenie (zal)

niezaliczenie (nzal)

4. znak minus w indeksie wpisuje sie w kotku.

§ 31
1. Po ukonczeniu studiow podyplomowych ASP w Warszawie stuchacz otrzymuje
Swiadectwo ich ukonczenia oraz odpis Swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych.

2. Swiadectwo powinno zawieraé m.in. ocene - wynik ukonczenia studidw
podyplomowych.
3. Przy obliczaniu oceny, o ktérej mowa w ust 2, stosuje sie zasade:

a) srednia ocen do 3,74 - dostateczny

b) srednia ocen od 3,75 do 4,49 - dobry

c) srednia ocen od 4,5 do 5,0 - bardzo dobry

d) érednia ocen powyzej 5,0 - celujgcy

4. Warunkiem wydania $Swiadectwa ukonczenia studidw podyplomowych jest
przedstawienie przez stuchacza wypetnionej karty obiegowej funkcjonujgcej w jednostce
uprawnionej.

5. Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych ASP w Warszawie wydaje
absolwentowi jednostka uprawniona.



Uprawnienia i obowiazki Kierownika studiéw podyplomowych

§ 32
Do uprawnien i obowigzkéw Kierownika studiéw podyplomowych nalezy:

a) organizacja studiéw i nadzér nad ich przebiegiem,

b) nadzoér nad obstugg administracyjng studiow,

c) organizacja rekrutacji na studia,

d) wystawianie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych,

e) podejmowanie decyzji w sprawach skreslenia z listy stuchaczy, zwrotu opfaty za
studia i wznowienia studiéw,

f) nadzér nad prowadzeniem dokumentacji toku studiow podyplomowych obejmujacej:
ewidencje stuchaczy, teczki osobowe, protokoty zaliczeniowe/egzaminacyjne i inne
materiaty dokumentujgce przebieg studiow,

g) przedstawianie Kierownikowi jednostki uprawnionej ASP w Warszawie zbiorczego
sprawozdania merytorycznego i finansowego z przebiegu kazdej edycji studidw
podyplomowych,

h) przekazanie Rektorowi ASP w Warszawie sprawozdania merytorycznego
i finansowego w terminie do 3 miesiecy po zakonczeniu kazdej edycji studiow.

Nadzor nad dziatalnoscig studiow podyplomowych

§ 33
1. Nadzér merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawujg: Kierownik i rada
lub kolegium jednostki uprawnione;j.

2. Ogdlny nadzér nad dziatalnoscig studiow podyplomowych ASP w Warszawie
sprawuje Rektor.

Postanowienia kornicowe

§ 34

1. Szczegoétowe zasady organizowania, finansowania i prowadzenia studiow
podyplomowych przez jednostki uprawnione ASP w Warszawie ustalajg rady lub kolegia
tych jednostek, zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

2. Wzory dokumentacji wymaganej do uruchomienia i prowadzenia studiow
podyplomowych okresli zarzadzenie Rektora ASP w Warszawie.

§ 35

Do edycji studiow, ktéra rozpoczeta sie przed dniem wejscia w zycie niniejszego
Regulaminu stosuje sie przepisy dotychczasowe.







