Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 41/2024

Rektora Akademii Sztuk Pieknych w Warszawie
z dnia 4 listopada 2024 r.

Regulamin prowadzenia podmiotowej strony
Biuletynu Informacji Publicznej i udostepniania informacji publicznej
w Akademii Sztuk Pieknych w Warszawie

§1.

Regulamin okresla zasady i spos6b udostepniania informacji w Biuletynie
Informacji Publicznej, zwanym dalej BIP oraz udzielania i odmowy udzielania
informacji publicznej w Akademii Sztuk Pieknych w Warszawie.

B 2.
1. Akademia Sztuk Pigknych w Warszawie udostepnia informacje publiczne,
o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 pkt 1-3, pkt 4 lit. a tiret drugie, lit. ¢ i d i pkt 5
ustawy o dostepie o informacji publicznej z dn. 6 wrzesnia 2001 r. na stronie
BIP pod adresem http://bip.asp.waw.pl/.
2. Publikowanie informacji na stronie BIP odbywa sie zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, w szczegoélnosci:
1) ustawq z dn. 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 902 ze zm.);
2) rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dn.
18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U.
Z 2007 r., nr 10 poz. 68 ze zm.);
3) ustawgq z dn. 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. z 2023 r., poz.742 ze zm.);
4) ustawq z dn. 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom
ze szczegolnymi potrzebami (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 1411 ze zm.).

g 3.
1. Nadzor nad prawidtowym funkcjonowaniem BIP petni Kanclerz ASP w Warszawie.
2. Prowadzenie BIP powierza sie Zespotowi Redakcyjnemu w skiadzie:
1) Administrator BIP — co najmniej dwdch pracownikéw Biura Rektora
i Kanclerza;
2) Redaktorzy BIP — w tym co najmniej jeden Redaktor BIP ds. zaméwien
publicznych i co najmniej jeden Redaktor BIP ds. postepowarn awansowych.
3. Sktad Zespotu Redakcyjnego ustala Kanclerz ASP w Warszawie.

§ 4.
Do zadan Administratora BIP nalezy w szczegélnosci:

1) przekazywanie Ministrowi wiasciwemu do spraw informatyzacji informacji
niezbgdnych do prowadzenia strony gtéwnej Biuletynu Informacji Publicznej
http://www.bip.gov.pl oraz powiadamianie o zmianach w tresci tych
informacji;

2) tworzenie i modyfikacja struktury BIP;

3) terminowe publikowanie i aktualizowanie informacji w BIP;

4) wspotpraca z operatorem i dostawca systemu do prowadzenia strony BIP;

5) koordynowanie dziatan zwigzanych z dziatalnoscia redaktoréw BIP,

w szczegolnosci:




a) przydzielenie Redaktorom BIP dostepu do panelu administracyjnego
systemu BIP,
b) zapewnienie wsparcia technicznego Redaktorom BIP;
6) wspdtpraca z Dziatem Prawnym i Zamdwien Publicznych oraz Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych w zakresie prowadzenia strony BIP.

§ 5.
Do zadan Redaktoréw BIP nalezy w szczegdlnosci:
1) terminowe publikowanie i aktualizowanie informacji w BIP w zakresie
przydzielonym przez Kanclerza ASP w Warszawie;
2) zgtaszanie Administratorowi BIP problemoéw i nieprawidtowosci zwigzanych
z funkcjonowaniem BIP.

§ 6.
1. Informacja publiczna moze by¢ zamieszczona na stronie BIP w postaci plikow:
1) tekstowych: doc, rtf, pdf, xIs, txt, graficznych: jpg, spakowanych: zip, rar;
2) nieprzekraczajgcych wielkosci 10 MB i nieposiadajgcych zabezpieczen przed
drukowaniem i kopiowaniem;
3) spetniajgcych wymogi ustawy o dostepnosci cyfrowej stron internetowych
i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych z dnia 4 kwietnia 2019 r.
(Dz. U. z 2023 r., poz. 1440 ze zm.) oraz ,Wytycznych zapewnienia
dostepnosci cyfrowej w Akademii Sztuk Pieknych w Warszawie” okreslonych
wiasciwym Zarzadzeniem Rektora.
2. Pracownicy jednostek organizacyjnych ASP w Warszawie sg zobowigzani
do przygotowania i przekazania informacji, ktérych obowigzek publikacji wynika
z Ustawy o dostepie do informacji publicznej oraz innych ustaw do Administratora
BIP lub wiasciwego Redaktora BIP celem opublikowania.
3. Za spetnienie wymagan okreslonych w ust. 1. oraz za zawartos¢ merytoryczng
wytwarzanych tresci odpowiada pracownik przekazujacy informacje
do Administratora BIP lub Redaktora BIP.
4. Informacje nalezy przekaza¢ Administratorowi BIP lub wtasciwemu Redaktorowi
BIP nie pdzZniej niz 3 dni przed terminem publikacji.

§ 7.

1. Informacja publiczna, ktora nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji
Publicznej Akademii Sztuk Pieknych w Warszawie moze zosta¢ udostepniona
na wniosek, zgodnie z ustawg o dostepie do informacji publicznej z dn. 6 wrzesnia
2001 ri( Dz U. z 2022 r., poz. 902 Ze zm.);

2. Wniosek o udzielenie informacji publicznej mozna ztozyc¢:

1) pocztg na adres: Akademia Sztuk Pieknych w Warszawie, ul. Krakowskie
Przedmiescie 5, 00-068 Warszawa, z dopiskiem: ,Wniosek o dostep
do informacji publicznej”,;

2) pocztg elektroniczng na adres e-mail: rektorat@asp.waw.pl;

3) za pomocg formularza zamieszonego na stronie BIP;

4) osobiscie w Kancelarii Gtownej ASP w Warszawie, ul. Krakowskie Przemiescie 5,
Patac Czapskich.

3. Administrator BIP przekazuje wniosek, o ktorym mowa w ust. 1. do Dziatu
Prawnego i Zamowien Publicznych oraz do wtasciwej jednostki organizacyjnej,
ktdére w porozumieniu przygotowujg odpowiedz bez zbednej zwtoki i odsytajq jq
do Administratora BIP.

4. Administrator BIP udostepniania informacje, o ktorej mowa w ust. 1. bez zbednej
zwtoki, nie pozniej niz w terminie 14 dni od ztozenia wniosku, z zastrzezeniem




~

ze jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona we wskazanym
terminie, wnioskodawca zostaje powiadomiony o nowym terminie (nie dtuzszym
jednak niz 2 miesigce od ztozenia wniosku) i powodach opédznienia.

. Udostepnienie informacji publicznej nastepuje w sposéb i w formie zgodnej

z wnioskiem. W przypadku, gdy $rodki techniczne uniemozliwiajg przekazanie
informacji w zadanej formie Administrator BIP informuje o tym wnioskodawce
oraz wskazuje w jaki sposob lub w jakiej formie informacja moze by¢
udostepniona niezwtocznie. Jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia
wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie informacji w sposéb lub formie
wskazanych przez Administratora BIP, postepowanie o udostepnienie informacji
umarza sie.

- Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu zgodnie z art. 5 Ustawy

z dn. 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r.,
poz. 902 ze zm.).

. Odmowa udzielenia informacji publicznej nastepuje w drodze decyzji Rektora.
. Administrator BIP prowadzi rejestr udzielonych informacji oraz rejestr decyzji

0 odmowie udzielenia informacii.

Rektor
Akademil Sztuk Pieknych
w Warszawle

prof. Btazej Ostoja Lniski \



